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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadruleditiei
procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1. | Elaborat Sfecla Cristina Inspector scolar 10.09.2026
Sandu Otiliea Inspector scolar
1.2 | Verificat Balauca Maria Cristina | Inspector Scolar 11.09.2026
General Adjunct
1.3. | Avizat Manolache Presedinte SCIM 11.09.2026
Ciprian Inspector Scolar
General Adjunct
1.4. | Aprobat Suruciuc Bogdan Inspector Scolar 11.09.2026
Gheorghe General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa Componenta| Modalitatea reviziei Data de la care se
crt. caz, reviziain revizuita aplica prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei
2.1. Editia: | - - 22.09.2023
2.2. Editia: 1 8.1 Actualizare 16.09.2024
Revizia: 1
2.3. Editia: I 8.1. Actualizare 08.09.2025
Revizia: 2
2.4. Editia: 1 8.1 Actualizare 11.09.2026
Revizia: 3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul  [Exemplar; Compartimente Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii _ nr. prenume primirii
3.1.| Aplicare Inspectori  scolar |[Sandu Otiliea |11.09.2026 [Transmitere
1 | Dezvoltarea [entru dezvoltarea  [Sfecla Cristina electronica
resurselor resurselor umane
umane
1 Unitati de Directorii unitatilor - Transmitere
invatamant de invatamant, 11.09.2026 felectronica
cadre didactice
3.2. Informare 1 1.S.J. Botosani, | Inspectori scolari, - 11.09.2026 Transmitere
Unitatile de directorii unitéatilor electronica
invatamant de invatamant
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3.3. | Inregistrare- 1 Comisia de Secretar Telisca 11.09.2026
arhivare control Irina
managerial
intern

4. Scopul procedurii operationale

e Stabileste un set de reguli, operatiuni unitare si responsabilitati conform metodologiei si legislatiei in vigoare,
in procesul de inscriere a cadrelor didactice pentru sustinerea examenelor in vederea obtinerii gradului
didactic Il, respectiv 1.

e Asigura caracterul unitar al procesului de inscriere a cadrelor didactice pentru sustinerea examenelor in
vederea obtinerii gradului didactic II si I, conform metodologiei si legislatiei in vigoare.

5.Domeniul de aplicare a procedurii operationale
e Procedura este aplicata de catre compartimentul managementul dezvoltarii resursei umane din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, coordonat de inspectorii pentru dezvoltarea resurselor umane.
Se aplica cadrelor didactice Inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic II si I, dupa efectuarea
primei inspectiei curente in anul scolar premergator inscrierii. Procedura se adreseaza:

» Directorilor unitdtilor de invatdmant, respectiv cadrelor didactice inscrise pentru sustinerea
examenului de grad didactic 1T si I;

» Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica din cadrul unitatilor de invatdmant;
» Inspectori scolari/ profesori metodisti.
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile procedurii

6.1. Legislatie primarid

e Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului

national de Invatamant preuniversitar si superior;

e Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar, aprobata prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5561/ 2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Regulamentul (UE) 2016/ 679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/ 46/ CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

¢ 0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.2. Legislatie secundard

eRegulamentul cadru privind organizarea si functionarea inspectoratelor scolare aprobat prin Ordinul
Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5530/2011 si modificat prin OMEN nr.
3400/2015;

eMetodologia formarii continue a personalului didactic din Invatdméntul preuniversitar aprobatd prin

OMECTS 5561/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

¢OMEN nr. 3129/ 2013;

¢OMEN nr. 5397/ 2013,

¢OMEN nr. 3240/ 2014;

¢ OMECS nr. 5439/ 2015;

¢OMENCS nr. 5386/ 2016;

eNota MENCS nr. 45998/ 2016;
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¢OMEN nr. 3367/ 2017;
¢OMEC nr. 4303/ 25.05.2020;
¢OME nr. 3713/ 26.04.2021;
¢OME nr. 4151/ 29.06. 2022.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii
¢ Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.C. si alte ministere, cu

referire la domeniu.

6.4. Resurse necesare

Resurse materiale
- calculatoare, imprimanta, foi, dosare, linii telefonice, internet.
Resurse financiare
- sunt prevazute Tn bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor materiale
Resurse umane
- cadrele didactice inscrise la gradele didactice II si 1.

7. Definitii si abrevieri utilizate in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/ sau, daci este cazul, actul care defineste termenulrespectiv

1.

Compartiment/departament

Subdiviziune organizatorica formatd prin gruparea, pe baza unor criterii
obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o autoritate unica, n
cadrul careia se realizeaza, Tn mod permanent, un ansamblu relativ omogen
de sarcini, necesitand cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea
unor metode si tehnici adecvate.

Post

Ansamblul obiectivelor, sarcinilor, competentelor si responsabilitatilor
desemnate pe un interval de timp unui membru al organizatiei, reprezentand
n acelasi timp elementul primar al structurii organizatorice.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau n format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Procedura de sistem

Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoara la
nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate.
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Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza
resurse, adaugandu-le valoare.

Responsabilitate

Obligatia de a Tndeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica

10.

Competenta profesionala

Capacitatea de aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi in
situatii si medii de munca diverse, pentru a realiza activitatile cerute la locul
de munca, la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational

11.

Tnscriere la examen de grad
/11

Este procesul de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic |
si II prin depunerea unui dosar de Inscriere, dupa efectuarea inspectiei
curente 1 1n anul premergator inscrierii, conform legislatiei si metodologiei
n vigoare.

12.

Responsabilitate
manageriala

Defineste un raport juridic de obligatie a Indeplinirii sarcinilor de catre
managerul entitatii publice sau al unei structuri organizatorice a acesteia,
care presupune si exercite managementul Tn limitele unor determinari
interne si externe, Th scopul realizarii eficace, eficiente siin conformitate
cu dispozitiile legale a obiectivelor stabilite, si comunice si sd raspunda
pentru neindeplinirea obligatiilor manageriale in conformitate cu
raspunderea juridica. Raspunderea manageriala deriva din responsabilitatea
managerului pentru toate cele cinci componente ale controlului intern
managerial in sectorul public:

mediul de control; performante si managementul riscului; activitati de
control; informarea si comunicarea; evaluare si audit.

13.

Resurse

Totalitatea elementelor de natura fizica, umana, informationald si
financiara, necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

chl'; Abrevierea Termenul abreviat
1 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetérii

2 PO Procedurd operationala

3 L.S.J. Inspectorat scolar judetean

4 uip Unitate de Invatdmant preuniversitar

5 L.S.G Inspector Scolar General

6 L.S.G.A. Inspector Scolar General Adjunct

7 I.S.D.R.U. | Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

8 C.A. Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Botosani
9 ICL/1C2 Inspectie curenta 1/ 2

10 IS Inspectie speciala

11 CIM Contract individual de munca

12 CIC Concediu de crestere si ingrijire copil

13 \Y Verificare

14 A Aprobare

15 Ap. Aplicare
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16 Arh. Arhivare
17 F Formular

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Conditii de inscriere

GRADUL DIDACTIC 11

Ani scolari

Candidati care au promovat examenul national de

Candidati care au promovat examenul national de

dupa definitivare in invitimant cu medii intre 8,00-9,99 definitivare in invitiméant cu nota 10
obtinerea
definitivarii | Probe de examen Vechime efectivi la Probe de examen Vechime efectivi la
in pentru gradul didactic | catedra (de la acordarea | pentru gradul didactic | catedra (de la acordarea
invatimant | || definitivarii in ] definitivarii in
inviatamant, pana la invitimint, piana la
finalul anului scolar) finalul anului scolar)
Primul an - 1 Depunerea cererii pentru 1
IC1;
Sustinere IC1.
Al ll-leaan | Depunerea cererii pentru 2 Depunerea dosarului de 2
IC1; nscriere;
Sustinerea IC1. Sustinerea 1C2.
Al lll-leaan | Depunerea dosarului de 3 Sustinerea IS; 3
nscriere; Sustinerea examenului
Sustinerea 1C2. scris de metodica
specialitdtii si a probei
orale.
Al IV-leaan | Sustinerea IS; 4 - -
Sustinerea examenului
scris de metodica
specialitatii si a probei
orale.
Total 4 ani 3 ani
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GRADUL DIDACTIC |

Ani scolari | Candidati care au promovat examenul pentru | Candidati care au promovat examenul pentru
dupi acordarea gradului didactic 11 cu medii Intre 8,00— | acordarea gradului didactic 11 cu nota 10
obtinerea 9,99
gradului Probe de examen Vechime efectivi la Probe de examen Vechime efectivi la
didactic I1 pentru gradul didactic | | catedri (de la acordarea | pentru gradul didactic | | catedri (de la acordarea
gradului didactic I, pani gradului didactic I, pana
la finalul anului scolar) la finalul anului scolar)
Primul an Depunerea cererii pentru 1 Depunerea cererii pentru 1
IC1; IC1;
Sustinerea IC1. Sustinerea IC1
(octombrie-noiembrie);
Depunerea dosarului de
nscriere (octombrie-
noiembrie);
Colocviul de admitere
(ianuarie-februarie);
Inceperea elaborarii
lucrarii metodico-
stiintifice, dupa
admiterea la colocviu;
Sustinere 1C2-optional.
Al ll-leaan | Depunerea dosarului de 2 Sustinerea 1C2-daca nu 2
nscriere (octombrie- S-a sustinut in primul an;
noiembrie); Finalizarea lucrarii
Colocviul de admitere metodico-stiintifice si
(ianuarie-februarie); depunerea ei pand la 31
Inceperea elaborarii august.
lucrarii metodico-
stiintifice, dupa
admiterea la colocviu;
Sustinere 1C2-optional.
Al lll-leaan | Sustinerea IC2- dacé nu 3 Sustinerea IS; 3
s-a sustinut n al doilea Sustinerea lucrarii
an; metodico-stiintifice.
Finalizarea lucrarii
metodico-stiintifice si
depunerea ei pana la 31
august.
Al IV-leaan | Sustinerea IS; 4 - -
Sustinerea lucrarii
metodico-stiintifice.
Total 4 ani 3ani

Tn perioada 12.10.2026-13.11.2026 se fac inscrieri si se efectueaza depunerea dosarelor pentru sustinerea gradelor
didactice, astfel:
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A. GRADUL DIDACTIC 11, SESIUNEA 2028

Pot depune dosar de nscriere:

e Cadrele didactice care au sustinut examenul de definitivare in invatimant in 2024 sau mai Tnhainte si
n august 2028 vor avea o vechime efectiva la catedra de minim 4 ani de la sustinerea definitivatului;

e Cadrele didactice care au sustinut examenul de definitivare in invatdméant in 2025 si au obtinut nota
10 (zece);

e Pentru aceste cadre didactice s-a efectuat inspectia curenti 1 in anul scolar 2025-2026;

o Calificativul necesar pentru ultimii 2 ani scolari este cel putin ,,Bine”;

e 1nperioada 11.01.2027-28.05.2027 se va sustine inspectia curent: 2.

B. GRADUL DIDACTIC 11, SESIUNEA 2027

Pot depune dosar de Tnscriere:

e Candidatii care au fost inscrisi pentru sesiunea 2026 si din motive obiective nu s-au prezentat la
examenul pentru obtinerea gradului didactic 11 programat la centrul de perfectionare in august 2026.
In aceast situatie candidatii vor depune dosar complet, la care se vor anexa cele 2 rapoarte scrise si
fisele de evaluare de la inspectiile curente efectuate. inainte de depunerea dosarelor se va depune
cererea de amanare a gradului didactic pentru sesiunea 2027 si documentele care motiveaza
neprezentarea in 2026 la examenul de obtinere a gradului didactic II. Procedura de amanare a
gradelor didactice este postata pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani.

e Cadrele didactice care au revenit din concediul de crestere al copilului, concediu fara plata etc. si care au
avut Intrerupere (au fost inscrisi anterior la sustinerea gradului didactic IT). In aceast situatie candidatii
vor depune dosar complet, la care se vor anexa cele 2 rapoarte scrise si fisele de evaluare de la
inspectiile curente efectuate.

e 1nperioada 11.01.2027-28.05.2027 se va sustine inspectia speciali.

C. GRADUL DIDACTIC I, SESIUNEA 2027-2029

Pot depune dosar de inscriere:

e Candidatii care au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic 1, sesiunea 2025 sau mai
Thainte si la 31 august 2029 vor avea o vechime efectiva la catedra de minim 4 ani de la sustinerea
examenului pentru obtinerea gradului didactic I1.

e Candidatii care au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic 11, sesiunea 2026 si au
promovat cu media 10 (zece). Depun cerere si sustin IC1 (octombrie-noiembrie 2026).

e Pentru aceste cadre didactice s-a efectuat inspectia curenti 1 in anul scolar 2025-2026.

e In perioada ianuarie-februarie 2027 se sustine colocviul la centrul de perfectionare pentru care a optat
candidatul.

e Inanul scolar 2026-2027 pot sustine IC 2 (optional), dupi admiterea la colocviu.

e In ultimii 2 ani scolari au obtinut calificativul ,,Foarte bine”.

8.2. Instructiuni privind inscrierea
e Se va utiliza doar modelul de Fisa de inscriere aflate pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani.
(Fisele se multiplica fatda-verso)
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Precizéri privind completarea fiselor de inscriere in Anexa 1

e Dosarele vor fi completate la unitatea de invatamant unde este titular candidatul sau unde are norma de
baza si depuse la Inspectoratul Scolar Judetean Botosani insotite de adresa, conform modelului din Anexa

2;

¢ Documentele vor fi depuse in dosar de plastic si va avea pagina de garda (Anexa 3.1., pentru
Universitatea din Bucuresti Anexa 3.2.), exceptie candidatii care opteaza pentru Universitatea
»Valahia” Targoviste vor utiliza dosare mape din carton.
e Directorul unititii de invitimant verificd exactitatea datelor, precum si faptul dacd dosarele sunt

complete;

e Nu vor fi acceptate dosare incomplete, nici cele care au depasit termenul de depunere;

e Daca intervin modificiri in vechime (pleciri in concediu de crestere al copilului, concediu fara plata,
plecari din invatamant, alte cauze), directorul unititii de inviatimant anuntd prin adresa scrisa
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani;

e Dosarul de inscriere va fi depus la Inspectoratul Scolar Judetean Botosani de catre director/ director
adjunct/ secretar/ persoand delegata, conform graficului.

Gradul didactic II si I
Data Intervalul orar
09.11.2026 10%-16%
10.11.2026 10%-16%
11.11.2026 10%-16%
12.11.2026 10%-16%
13.11.2026 10%-16%

e Cererile de preinscriere vor fi depuse Inspectoratul Scolar Judetean Botosani de catre director/

director adjunct/ secretar/ persoana delegata, conform graficului.

Grad didactic Il si | Grad didactic |
(pentru cei cu nota 10 la gr. 11, sesiunea 2024 - 2026)
Data Intervalul orar Data Intervalul orar
12.10.2026 10%-16% 12.10.2026 10%-16%
13.10.2026 10%-16% 13.10.2026 10%-16%
14.10.2026 10%-16% 14.10.2026 10%-16%
15.10.2026 10%-16% 15.10.2026 10%-16%
16.10.2026 10%-16% 16.10.2026 10%-16%

8.3. Lista documentelor necesare pentru inscrierea la sustinerea examenelor de grad didactic II si 1.

GRADUL DIDACTIC 11

e Ceredeinscriere-tip (este postata pe site-ul ISJ Botosani), completatd, confirmata de conducerea unitatii

de invatamant;

o Fisa deinscriere-tip (este postata pe site-ul ISJ Botosani), completata, confirmata de conducerea unitatii

de Tnvatamant;

e Copii ale urmatoarelor documente, certificate ,,conform cu originalul” de cétre conducerea unititii de
invatamant unde candidatul are norma de baza: carte de identitate, certificat de nastere, certificat
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de casitorie, divort, document privind schimbarea numelui- dupa caz;

e Copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/ suplimentul la diplomé certificate
,conform cu originalul” de catre conducerea unitétii de invatamant. Dacd, candidatul doreste sa sustind
gradul didactic 11 la alta specializare decit definitivatul va depune ambele diplome in dosar.

e Copie de pe certificatul de acordare a definitivirii in invatimant, certificata ,,conform cu originalul”
de catre conducerea unitatii de invatamant;

e Dovada privind calificativul pe ultimii 2/3 ani scolari pentru reinscriere si dovada privind
calificativele acordate la inspectii scolare in ultimii 2/3 ani scolari pentru reinscriere —-model ih Anexa
4 sau 5 (dupa caz);

Atentie: se acordd calificative pe an scolar si nu partial.

e Recomandarea scrisa asupra activititii candidatului din partea consiliului profesoral al unitatii de
invatamant unde este Tncadrat;

e Copia de pe autorizatia de functionare provizorie/ acreditarea unitatii de invatimant, certificata
~conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant, pentru cadrele didactice care
functioneaza in unitatile de invatamant particulare;

e Declaratie de consimtdmant privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru centrul de
perfectionare Universitatea ,,Vasile Alecsandri” Bacau

e Copia raportului scris si fisele de evaluare de la inspectia curenta 1 se gasesc la Inspectoratul Scolar
Judetean Botosani.

GRADUL DIDACTIC |

e Ceredeinscriere-tip (este postata pe site-ul ISJ Botosani), completatd, confirmata de conducerea unitatii
de invatimant;

o Fisa de inscriere-tip (este postata pe site-ul ISJ Botosani), completata, confirmata de conducerea unitatii
de invatimant;

e Copii ale urmatoarelor documente, certificate ,,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de
invatamant unde candidatul are norma de baza: carte de identitate, certificat de nastere, certificat
de casitorie, divort, document privind schimbarea numelui- dupa caz;

e Copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/ suplimentul la diploma certificate
,,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatamant.

o Copie de pe certificatul de acordare a gradului didactic I, certificata ,,conform cu originalul” de catre
conducerea unitdtii de invatdmant; Dacd, candidatul doreste sa sustina gradul didactic I la altd
specializare decét gradul didactic 11 va depune ambele diplome Tn dosar.

e Dovada privind calificativul pe ultimii 2 ani scolari si dovada privind calificativele acordate la
inspectii scolare in ultimii 2 ani scolari (daca este cazul) —model in Anexa 6;

Atentie: se acordd calificative pe an scolar si nu partial.

e Recomandarea scrisa asupra activititii candidatului din partea consiliului profesoral al unitatii de
invatamant unde este incadrat;

e Copia de pe autorizatia de functionare provizorie/ acreditarea unitatii de invatamant, certificata
»~conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatimant, pentru cadrele didactice care
functioneaza 1n unitétile de invatimant particulare;

e Declaratie de consimtamant privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru centrul de
perfectionare Universitatea ,,Vasile Alecsandri” Bacdu

e Copia raportului scris si fisele de evaluare de la inspectia curenta 1 se gasesc la Inspectoratul Scolar
Judetean Botosani.
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8.4. Calcularea vechimii

La sustinerea examenelor de grad didactic I si I, se ia in considerare vechimea efectiva la catedra.
Nu_se _considerd vechime efectivi la catedra: concediul de crestere a copilului, concediul fara plata,
concediul de studiu etc.

Perioada concediului de maternitate (prenatal), precum si perioada de suspendare a cursurilor ca urmare
a declararii starii de urgenta/ alerta se considera vechime efectivd la catedrd.

In perioada efectudrii concediului de crestere a copilului, a concediului fard plata nu pot fi efectuate
inspectii de perfectionare (curente sau speciali).

Pentru evitarea unei situatii neplacute, cadrul didactic inscris la grade didactice/ directorul unittii de
invdtamdnt este obligat sd anunte orice modificare intervenita (renuntare la invatamdnt, plecare din
unitatea_de invitamdnt, pleciri in_concediu, revenire din_concediu_etc.) la_Inspectoratul Scolar
Judetean Botosani.

9. Responsabilitati si raspunderi Tn derularea procedurii operationale

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane se obliga sd Instiinteze unitatile de invatdmant
despre aprobarea nscrierii cadrelor didactice la gradele didactice pentru care s-au inscris (aprobare
nscriere sau nu, dupa caz) conform metodologiei in vigoare.

Directorul unitatilor de invatdmant de la care provin candidatii sunt direct responsabili de corectitudinea
documentelor eliberate (adeverinte vechime si calificative) si pentru informarea cadrelor despre prezenta
procedura.

Candidatii aflati in situatie de inscriere pentru grade didactice sunt obligati sa respecte prevederile
prezentei proceduri.

Nr. | Compartimentul (postul)/ actiunea (operatiunea) | | 1 i v \% Vi
crt.
1. Inspectori gcolari E
2. |Inspector scolar general \
Inspector scolar general adjunct
3. | Consiliul de administratie al 1.S.J. A
4, Domeniul management Ap
Domeniul Curriculum si inspectie scolard
5. | Secretariat Ah
6. Informatizare Ah.
Web

10. Anexe, inregistriri, arhivari

Cod . Locul Durata
Denumire formular Nr. pag. s o e < < e
formular arhivarii pastrarii
ANEXA 1 |Precizari privind modul de completare al 1 DRU lan
documentelor.
ANEXA 2 | Proces-verbal predare-primire dosare/ cereri 1 DRU 10 ani
nscrieri la grade didactice
ANEXA 3 | Model coperta dosar 1 DRU lan
ANEXA 4 | Model adeverinta calificative pentru refnscrierea 1 DRU lan
la gradul didactic I, sesiunea 2025-2027
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ANEXA 5 | Model adeverinta calificative pentru Tnscrierea la 1 DRU 2 ani
gradul didactic 1, sesiunea 2026-2028
ANEXA 6 | Model adeverinta calificative pentru Tnscrierea la 1 DRU lan
gradul didactic I, sesiunea 2027-2029

Anexa 1

PRECIZARI CU PRIVIRE LA MODUL
DE COMPLETARE AL FISEI DE INSCRIERE

Fisa de inscriere se completeazd pe fatd de catre candidat, iar pe verso de cdtre secretara unitdtii, pe baza
documentelor scolare, se semneaza de cdtre director si se aplica stampila unitatii.

¢ Nu se socotesc la vechime efectivi perioadele de suplinitor necalificat;

e Nu se considera vechime efectiva la catedra: perioadele de concediu de crestere a copilului, concediu fara
plata etc. Aceste perioade se trec in fisd cu observatia cuvenita.

PENTRU GRADUL IISI I

A. FATA

e La specializari obtinute, inscrise pe diplomé se completeaza de exemplu:
v"Institutor - invatamant primar;
v Limba si literatura romana - engleza;

e La specializarea la care se prezintd la examen, in cazul invatdmantului prescolar si primar se va
completa astfel:

v Educatoare sau invatator;
v"Institutor - educatoare sau institutor - invatator;
v" Profesor invatamant prescolar sau profesor invatamant primar

B. VERSO

1. Se completeaza:
v De la data obtinerii examenului de definitivare in invitdmant - pentru gradul I1I;
v De la data obtinerii gradului didactic II - pentru gradul I.

2. Incoloana 1 ,,Unitatea de invatdmant” se va trece concret numele institutiei.
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Nr.

(Unitatea de invataméant)

/

Incheiat astazi,

PROCES-VERBAL

I si/ I si a cererilor pentru efectuarea inspectiei curente 1.

Subsemnata/ Subsemnatul, prof.
unitatii de Tnvatamant

Anexa 2

, cu prilejul predarii — primirii dosarelor de inscriere pentru gradul didactic

, director/ persoand delegati a
din localitatea , am

predat doamnei prof. Otiliea SANDU/ prof. Cristina SFECLA, inspectori scolari pentru dezvoltarea resurselor umane,
urmatoarele:
1. Dosare de inscriere pentru gradul didactic II si/ I ale urmétorilor candidati:

Nr. Numele si prenumele Specializarea in care | Grad didactic solicitat Semnitura
crt. solicitd obtinerea candidat
o ] Grad Il Grad Il Grad |
gradului didactic
2028 2027 2027-
reinscriere | 2029
1.
2.
2. Cererile de inscriere pentru efectuarea inspectiei curente 1 in anul scolar 2026-2027, in vederea
inscrierii la gradul didactic 11, sesiunea 2027-2029 si gradul didactic I, sesiunea 2027-2029 si 2028-2030
Nr. Numele si prenumele Specializarea in care | Grad didactic solicitat Semnitura
crt. solicitd obtinerea candidat
o ] Grad Il Gradl | Gradl
gradului didactic
2027-2027 2027- 2028-
2029 2030
1.
2.

Am verificat existenta si legalitatea documentelor din dosarele de inscriere si indeplinirea conditiilor de

inscriere. Dosarele contin toate documentele prevazute de Metodologia privind formarea continui a personalului

din invatimantul preuniversitar.

Am predat,

Director,
Prof.

Am primit,
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DATE DE CONTACT:

UNITATEA DE INVATAMANT:

GRADUL DIDACTIC
SESIUNEA

(la care este incadrat candidatul in anul scolar 2026-2027)

Localitatea

Telefon unitate de invatamant

E-mail unitate de invatdmant

Telefon candidat

E-mail candidat

NUMELE SI PRENUMELE CANDIDATULUI

Anexa 3.1.

(Numele de nastere, initiala prenumelui tatdlui, prenumele, numele dupd casdtorie — cu majuscule)

FUNCTIA DIDACTICA

SPECIALIZAREA PENTRU CARE SE SOLICITA iNSCRIEREA

CENTRUL DE PERFECTIONARE PENTRU CARE OPTEAZA CANDIDATUL

(denumire completa)

LOCALITATEA, JUDETUL

Coperta dosarului se completeazd numai cu majuscule.
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Anexa 3.2.
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani
NI oo
DOSAR de INSCRIERE la GRADUL DIDACTIC ......... , SESIUNEA ......oe....
NUMELE, INITIALA TATALUIL PRENUMELE - complet si cu majuscule:
NUMELE INAINTE de CASATORIE (daci este cazul):
UNITATEA de INVATAMANT:
SPECIALITATEA la care SUSTINE EXAMENUL.:
CENTRUL DE EXAMEN SOLICITAT (pentru invatamant primar si prescolar):
UNIVERSITATEA din BUCURESTI, FILIALA
DATE de CONTACT ale CANDIDATULUI:
NR. TELEFON:
ADRESA de E — MAIL (obligatoriu):
Data, Semnatura candidatului,
Tel: +40 231 584050/ fax: +40 231 584052 Sector 1,010168, Bucuresti
email: office.isjbt@gmail.com Tel: +40 (0)21 405 57 06

www.isjbotosani.ro Fax: +40 (0)21 310 32 05, www.edu.ro



mailto:office.isjbt@gmail.com
http://www.isj2.botosani.ro/
http://www.edu.ro/

Z

INSPECTORATUL
SCOLAR

Procedura operationala

Editia; |

~ JUDETEAN de inscriere la examenele pentru obtinerea Numér de exemplare: 3

T s gradului didactic IT si I, Revizia- 111
DEPARTAMENTUL MANAGEMENT anul scolar 2026-2027 Pagina 16 din 19

DEZVOLTAREA
RESURSELOR UMANE 41/ PO /10.09.2026 Exemplar nr. 1/2/ 3
Anexa 4

(Unitatea de invatamant)

Nr. /
ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste ca dl/dna

examenului de GRAD DIDACTIC I1, sesiunea 2025-2027, la specializarea
urmatoarele calificative anuale:

, reinscris(4) la sustinerea
aavut

A. CALIFICATIVE EVALUARI ANUALE TN ULTIMII 3 ANI SCOLARI

Anul scolar

Calificativ

2023-2024

2024-2025

2025-2026

B. CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE TN ULTIMII 3 ANI SCOLARI

Anul scolar

Calificativ

2023-2024

2024-2025

2025-2026

Candidatul NU A AVUT sanctiuni disciplinare in ultimii trei ani scolari.

Adeverinta privind calificativele s-a completat pe baza fiselor anuale de evaluare, care se afld arhivate la
secretariatul unitétii de invatdmant.

Calificativele acordate la inspectiile scolare au fost completate pe baza registrului de inspectii scolare.

Director,
Prof.

Mentiune:

- se acorda calificative pe an scolar si nu ,,partial”

Secretar,

-dacd cadrul didactic a avut intreruperi se trec calificativele din anii anteriori, cdnd a lucrat pe tot
parcursul anului scolar.
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Anexa 5

(Unitatea de invatamant)

Nr. /
ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste ca dl/dna

examenului de GRAD DIDACTIC I1, sesiunea 2026-2028, la specializarea
urmatoarele calificative anuale:

, inscris(8) la sustinerea
aavut

C. CALIFICATIVE EVALUARI ANUALE iN ULTIMII 2 ANI SCOLARI

Anul scolar

Calificativ

2024-2025

2025-2026

D. CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE N ULTIMII 2 ANI SCOLARI

Anul scolar

Calificativ

2024-2025

2025-2026

Candidatul NU A AVUT sanctiuni disciplinare in ultimii doi ani scolari.

Adeverinta privind calificativele s-a completat pe baza fiselor anuale de evaluare, care se afld arhivate la
secretariatul unitdtii de invatdmant.

Calificativele acordate la inspectiile scolare au fost completate pe baza registrului de inspectii scolare.

Director,
Prof.

Mentiune:

- se acorda calificative pe an scolar §i nu ,,partial”

Secretar,

-dacd cadrul didactic a avut intreruperi se trec calificativele din anii anteriori, cdnd a lucrat pe tot
parcursul anului scolar.
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Anexa 6

(Unitatea de invatamant)

Nr. /
ADEVERINTA

Prin prezenta se adevereste ca dl/dna

examenului de GRAD DIDACTIC I, sesiunea 2027-2029, la specializarea
urmatoarele calificative anuale:

, inscris() la sustinerea
aavut

E. CALIFICATIVE EVALUARI ANUALE iN ULTIMII 2 ANI SCOLARI

Anul scolar

Calificativ

2024-2025

2025-2026

F. CALIFICATIVE ACORDATE LA INSPECTII SCOLARE N ULTIMII 2 ANI SCOLARI

Anul scolar

Calificativ

2024-2025

2025-2026

Candidatul NU A AVUT sanctiuni disciplinare in ultimii doi ani scolari.

Adeverinta privind calificativele s-a completat pe baza fiselor anuale de evaluare, care se afld arhivate la
secretariatul unitdtii de invatdmant.

Calificativele acordate la inspectiile scolare au fost completate pe baza registrului de inspectii scolare.

Director,
Prof.

Mentiune:

- se acorda calificative pe an scolar §i nu ,,partial”

Secretar,

-dacd cadrul didactic a avut intreruperi se trec calificativele din anii anteriori, cdnd a lucrat pe tot
parcursul anului scolar.
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11. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul operationale
procedurii
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2-3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
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