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T

BOTOSANI

Educdm pentru viitor!

PRECIZARI INREGISTRARE CANDIDATI PE PLATFORMA,
ALEGERE ETAPA SI INCARCARE DOSARE PE PLATFORMA

1. Descrierea procesului de creare cont in platforma e-titularizare.ro

Se pot observa doud butoane principale — Login” si ”Sign Up”. Utilizatorul trebuie sa
pentru a crea un cont nou.

91

apese pe “’Sign Up

Bine ai venit,

Intra in platforma de Mobilitate!

Dupa apdsarea butonului ”Sign Up”, utilizatorul este redirectionat catre un formular
pentru creare cont. Sunt afisate cdmpuri pentru introducerea adresei de e-mail, prenumelui
etc.

togin m

Creaza cont,

Inregistreaza-te pe platforma de
Mobilitate

Formularul continud cu completarea adresei — judet, localitate, strada, bloc, scara, etaj
si apartament. De asemenea, se poate specifica dacd adresa de corespondentd este aceeasi cu
cea din buletin.
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Dupa completarea datelor personale se apasa butonul: “inregistreaza-te”

Va rugam sa retineti si sa notati cu precizie datele de conectare la platforma!

Pentru a intra 1n platforma dupa inregistrare se utilizeaza butonul "Login”

Datele candidatului vor fi stocate in conformitate cu prevederile GDPR de catre
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani.

2. Descrierea procesului de inscriere a candidaturii in platforma e-titularizare

Dupa finalizarea procesului de inregistrare, utilizatorul este redirectionat catre sectiunea
dedicata completarii candidaturii.

In vederea alegerii etapei la care doreste sa se inscrie, candidatul alege mai intai judetul in
care doreste sa se inscrie. Pentru inscrierea in judetul Botosani se va selecta ,,Inscrie-te in
judetul BOTOSANI™.
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Dupa alegerea judetului, intrand in contul din platforma, candidatul poate vizualiza
LISTA ETAPELOR DE MOBILITATE la care poate participa.

Selectati etapa de mobilitate vizata la care participati- Detasare la cerere prin concurs
specific, Dati click pe Incarcd documentele la etapd,
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Aici, vor fi completate datele si Incdrcate documentele necesare inscrierii la etapa de

mobilitate.

1.

kb

Derulati lista DISCIPLINA pe care soliciti detasare la cerere prin concurs specific $i
dati click pe disciplina in baza careia solicitati participarea la etapa Disciplina se va
inscrie automat in prima caseta.

Selectati daca sunteti absolvent al promotie 2026 sau promotie anterioara.

Selectati statutul.

Selectati unitatea/unitatile in care sunteti titular.

Selectati solicit sustinerea probei practice/probelor practice, in relatie cu studiile
absolvite si postul/catedra solicitatd? Derulati lista PROBE PRACTICE, dati click pe
proba practicd selectatd. Proba practicd se va inscrie automat in prima casetd. Daca
este cazul, repetati operatiunea pentru a inscrie si altd/alte proba/e practice (cel mult 4
optiuni) SAU Nu este cazul.

Selectati solicit proba intensiv/bilingv: Limba francezd/Limba englezd SAU Nu este
cazul.

Incarcati dosarul de inscriere la etapa, scanat color dupi documentele originale ( nu
copii conform cu originalul), avand cate un fisier PDF pentru fiecare document din
cerere.

Incarcati declaratia de conformitate a documentelor din dosarul de inscriere, semnati
si datata. Alege fisierul

Dupa ce ati incdrcat toate documentele, apasati butonul ,,Previzualizeaza si Trimite
Dosarul”, verificati documentele incircate cu mare atentie. in cazul in care
documentele incarcate sunt complete si corecte apasati butonul ,,Trimite
Candidatura”. Dacd realizati cd un document / mai multe documente nu sunt
incdrcate corespunzator, inchideti fereastra si incdrcati din nou documentul /
documentele corecte. Apdsati din nou butonul ,,Previzualizeazd si Trimite Dosarul”
si apoi ,,Trimite Candidatura’.

Platforma genereaza automat numarul de inregistrare pentru dosarul de inscriere la etapa
si vi-1 transmite pe adresa de e-mail cu care v-ati creat contul.

a)
b)

c)

d)

Candidatul va avea obligatie:

Sa constituie dosarul de concurs.

Sa aseze documentele in ordinea stabilita in cererea tip.

Sa scaneze documentele pe categoriile din cererea tip de la rubrica ANEXEZ, IN
URMATOAREA ORDINE.

Sa incarce documentele a Platforma ,,E-TITULARIZARE.RO"( conform solicitarilor
platformei).

Sa urmareascd in permanenta mesajele primite de la Comisia de organizare si

desfasurare a concursului si sa completeze dosarul cu documentele solicitate. In cazul in care
primesc mesaje din partea Comisiei de organizare si desfdsurare a concursului, eventuale
documente lipsa vor fi incarcate in sectiunea ,,Documente in completare”.
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3. Declaratie de conformitate a documentelor (obligatoriu)
Candidatul va trebui sd completeze, dateze si semneze «Declaratia tip» pentru a
certifica conformitatea cu originalul a documentelor scanate si incarcate.
,Declaratia tip" pentru certificarea conformitdtii documentelor scanate si Incarcate va
fi incércata separat de catre candidat.

4. Precizari incarcare documente

Candidatii vor scana color dupa originale toate documentele corespunzatoare
fiecdrui punct din cerere, intr-un singur document. Fiecare document obtinut, va fi denumit
astfel Tncat sa poata fi identificat usor in etapa de incarcare a documentelor pe platforma.

Candidatii vor scana documentele din cerere (COLOR. minimum 150 dpi). astfel
incat sa rezulte varianta electronica a documentului/documentelor corespunzdtoare
fiecarui punct din Cererea de inscriere.

Exemplu: Punctul 3 din Cererea de inscriere- copii de pe actele de studii.

Toate actele de studii, diplome, foi matricole, certificate de pregatire psihopedagogica,
certificate de calificare vor fi scanate toate intr-un singur document, care va fi incarcat la
rubrica Incdrcati fiecare document scanat PDF din dosarul de inscriere” de pe platforma,
sectiunea cerere de Inscriere.

Inainte de scanare documentele vor fi asezate in ordine(de ex. Diploma 1, Foaie
matricola 1, Certificat modul psihopedagogic/Certificate modul psihopedagogice pentru
diploma I, Diploma 2, Foaie matricola 2, etc)

Denumirea fisierelor NU TREBUIE sa contina diacritice sau caractere speciale (Ex: , /
\1...etc)

Pentru incarcare: (Click pe Alege fisierul - Click pe Selectati fisiere de pe
dispozitivul dumneavoastra - Rasfoiti in dispozitiv si selectati fisierul pdf.- Click pe tasta
din dreapta jos Deschidere - Click pe tasta de jos Incircati si asteptati incarcarea fisierului.
Fisierul .pdf incarcat apare in sectiunea/sectiunile respective).

Inspector scolar general ,
Prof. Bogdan Gheorghe SURUCIUC

Inspector scolar general adjunct,
Prof. Maria Cristina BALAUCA
Inspectori scolari pentru
managementul resurselor umane,

Prof. Elena DAMII

Prof. Maria Adina LUPASCU
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