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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii / Numele §i prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1. | Elaborat Damii Elena Inspector gcolar 09.03.2026
Lupascu Maria Adina
1.2 | Verificat Balauca Maria Cristina | Inspector Scolar | 10.03.2026
General Adjunct
1.3. | Avizat Manolache Ciprian Presedinte SCIM 11.03.2026
Inspector Scolar
General Adjunct
1.4. | Aprobat Suruciuc Bogdan | Inspector Scolar 13.03.2026
Gheorghe General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupd caz, | Componenta revizuitd | Modalitatea Data de la care se
crt. revizia in cadrul editiei reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei

2.1. Editia 1 X X 26.03.2018

2.2. Revizia 1 Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 25.03.2019
conform metodologiei | in vigoare

2.2 Revizia 2 Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 28.05.2020
conform metodologiei | in vigoare

2.2 Revizia 3 Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 22 .03.2021
conform metodologiei | in vigoare

2.3 Editia I Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 10 .03.2022
conform metodologiei | in vigoare

2.3 Revizia 1 Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 06.03.2023
conform metodologiei | in vigoare

24 Revizia 2 Organizarea activitdtii | Conform legislatiei | 07.03.2024
conform metodologiei | in vigoare

2.5 Revizia 3 Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 12.03.2025
conform metodologiei | in vigoare

2.6 Editia III Organizarea activitatii | Conform legislatiei | 27 .03.2026
conform metodologiei | in vigoare
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exempl | Compartimente Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii ar prenume primirii
nr.

3.1 | Aplicare 1 Management/ Inspectori Conform 27 .03.2026 | Transmis
Curriculum  si | scolari organigramei electronic pe
inspectie scolard ISJ grup

1 Compartiment Consilier Juridic | Truscanu 27 .03.2026
juridic Carmen
2 Unitatile de | Directorii 27.03.2026 | Transmis
invatdmant din | unitatilor de electronic
judetul Botogani | invatdmant din unitati de
judetul Botosani invatamant,
Cadre didactice Publicata pe
participante  la site-ul ISJ
etapa

3.2 | Informare 2 Unitatile de | Directorii 27 .03.2026 | Transmis
invatdmant din | unitatilor de electronic
judetul Botogani | invatdmant din unitati de

judetul Botosani invatamant
2 Managementul | Inspector scolar | Damii Elena | 27 .03.2026 | Publicatd pe
resurselor pentru site-ul ISJ
umane managementul
resurselor
umane

3.3 | Arhivare 3 Comisia de | Secretar comisie 27 .03.2026
control SCIM
managerial
intern

4. Scopul procedurii operationale

4.1.Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de pretransfer
consimtit intre unitdtile de invitamdnt, la nivelul unitatii de invatamant sau a consortiului, in aceeasi localitate, in
localitatea de domiciliu sau pentru apropiere de domiciliu ori prin schimb de posturi al personalului didactic de
predare titular si al cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si alin. (6), inscrise la examenul national
pentru obtinerea definitivarii in invatdmant, sesiunea 2026.
Prezenta procedura se aplica de catre comisia judeteand de mobilitate, unitatile de invatdmant din
judetul Botosani, cadrele didactice participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invdtimant sau

pretransferul prin schimb de posturi/catedre prin consimtimant scris.
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4.2. Sprijind conducerea unitatii de invatdmant in aplicarea prevederilor Metodologiei cadru;

4.3. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

4.4.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate in derularea activitatii;

4.5. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului;

4.6. Procedura operationala sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Activitatea la care se referd procedura operationald

Procedura precizeazd modul de organizare si desfasurare a etapei de pretransfer consimtit intre unitditile de
invdatamadnt la nivelul unitatii de invatamant sau a consortiului, in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu sau
pentru apropiere de domiciliu ori prin schimb de posturi al personalului didactic de predare titular si al cadrelor
didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si alin. (6), Inscrise la examenul national pentru obtinerea definitivarii
in invatamant, sesiunea 2026 sau prin schimb de posturi, efapa reglementata la art. 4(1), lit. k) si art. 54-60 din
MC.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfiasurate de
entitdtile implicate
Operatiunea se desfasoard in cadrul activititii de management in colaborare cu compartimentul resurse
umane si conducerea unitatilor de invatamant.

5.3. Principalele activititi de care depind si/sau care depind de activitatea procedurati

e reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete;

e cadrele didactice participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitati, depun cererea-tip, conform
Anexei nr. 14, Insotitd de documentele mentionate in aceasta, prin incarcare pe platforma online dedicatd https://e-
titularizare.ro, in perioada prevazuta de Calendar;

e cadrele didactice participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitati incarca pe platforma online
dedicatd https://e-titularizare.ro cererile pentru sustinerea inspectiilor speciale la clasd si/sau a probelor
practice/orale, 1n situatia pretransferului pe discipline care nu sunt mentionate in decizia de titularizare/transfer;

e comisia judeteand de mobilitate a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar verifica dosarele
depuse, indeplinirea conditiilor pentru pretransfer, evaluecaza dosarele si afiseaza punctajele stabilite, potrivit anexei
nr. 2 din MC, la sediul si pe pagina web a inspectoratului scolar, pentru cadrele didactice care indeplinesc conditiile
de pretransfer;

e organizarea si desfasurarea inspectiilor speciale la clasa/probelor practice/orale de profil;

e organizarea si desfasurarea sedintei de repartizare;

e emiterea deciziei de pretransfer.

5.4. Compartimente furnizoare de date ale activitatii procedurate:

Compartimentul managementul resurselor umane din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani;
Comisia de organizare si desfasurare a inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale;

Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Botosani;

Unitatile de Invatamant desemnate pentru desfasurarea inspectiilor speciale la clasa/probelor practice/

orale;

Comisiile de mobilitate constituite la nivelul unitétilor de invatamant;
e Comisia judeteana de mobilitate
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile procedurii

6.1. Legislatie primara
e Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordonantd de Urgenta privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru
e consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative,
precum si pentru prorogarea unor termene;
SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
e SR ENISO9001: 2001 Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.2. Legislatie secundard

o Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea inspectoratelor scolare aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din Invataméantul preuniversitar in anul
scolar 2026-2027 aprobata prin ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6695/2025 si prevederile Calendarului
privind mobilitatea personalului didactic din Invatamantul preuniversitar, pentru anul scolar 2026-2027;

. Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar, sesiunea 2026;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitdtii
e Regulamentul de ordine interioara;
e Deciziile inspectorului scolar general.

7. Definitii si abrevieri utilizate in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizafi:

Nr. Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul .

crt. respectiv

1. Compartiment/departament Subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor criterii

obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o autoritate unica,
in cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un ansamblu relativ
omogen de sarcini, necesitind cunostinte specializate de un anumit tip
si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

2. Post Ansamblul obiectivelor, sarcinilor, competentelor si responsabilitatilor
desemnate pe un interval de timp unui membru al organizatiei,
reprezentdnd in acelasi timp elementul primar al structurii
organizatorice

3. Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

4, Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
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activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

5. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

6. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7. Procedura de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate.

8. Proces Un flux de activitdti sau o succesiune de activitdti logic structurate,
organizate 1n scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza
resurse, addugandu-le valoare.

9. Responsabilitate Obligatia de a Indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica

10. | Responsabilitate manageriali | Defineste un raport juridic de obligatie a indeplinirii sarcinilor de catre
managerul entitdtii publice sau al unei structuri organizatorice a
acesteia, care presupune si exercite managementul in limitele unor
determinari interne si externe, in scopul realizarii eficace, eficiente si in
conformitate cu dispozitiile legale a obiectivelor stabilite, s& comunice
si sd raspundd pentru neindeplinirea obligatiilor manageriale in
conformitate cu raspunderea juridica. Raspunderea manageriala deriva
din responsabilitatea managerului pentru toate cele cinci componente
ale controlului intern managerial in sectorul public: mediul de control;
performante si managementul riscului; activitati de control; informarea
si comunicarea; evaluare si audit.

11. | Resurse Totalitatea elementelor de natura fizicad, umand, informationald si
financiard, necesare ca input pentru ca strategiile s fie operationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. ] .

ert. Abrevierea | Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare

5. Av. Avizare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. Ev. Evidenta

9. ISJ BT Inspectoratul Scolar Judetean Botosani

10. | MECS Ministerul Educatiei Cercetarii Stiintifice

11. | MEC Ministerul Educatiei Cercetarii

12. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
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13. | ISG Inspector Scolar General
14. | ISGA Inspector Scolar General Adjunct
15. | CA Consiliul de Administratie
16. | OM Ordinul Ministrului
17. | MC Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din invataimantul

preuniversitar in anul scolar 2026-2027 aprobatad prin ordinul ministrului educatiei si
cercetdrii nr. 6695/2025

18. | IS Inspector scolar

19. | IMRU Inspector scolar pentru managementul resurselor umane

20 CIM Comisia de mobilitate constituita la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
21 CM Comisia de mobilitate constituita la nivelul unitatii de invdtamant

22 ME Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
In conformitate cu art. 4 din metodologia cadru, etapele de mobilitate a personalului didactic din invatimantul
preuniversitar sunt:

Art. 4 (1) Etapele de mobilitate a personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar si
activitdtile aferente acestora se organizeaza conform prezentei Metodologii si sunt, In ordinea in care se desfdsoara,
urmatoarele:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de invatimant, a
aprobadrii proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale si stabilirea personalului didactic de predare
titular din invatamantul preuniversitar care opteaza pentru continuarea executarii contractului individual de munca
pana la implinirea varstei de 65 de ani;

k) pretransferul consimtit Intre unitatile de invatamant la nivelul unitatii de invatdmant sau a consortiului, in
aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu sau pentru apropiere de domiciliu ori prin schimb de posturi al personalului
didactic de predare titular, precum si al cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si alin. (6) inscrise la
examenul national pentru obtinerea definitivarii in invatamant, sesiunea 2026, urmat de modificarea repartizarii cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei carora nu li se poate constitui o norma didactica de predare
completd conform deciziilor de repartizare pe post/catedra sau prin schimb de posturi;

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e decizie comisie de organizare si desfasurare a probelor practice/orale si a inspectiilor la clasd - ANEXA 1;

e decizie comisie de mobilitate constituitd la nivelul inspectoratului scolar - ANEXA 2;

e adresa unitati comunicare procedurd - ANEXA 3;

e cerere pretransfer consimtit —ANEXA 4;

e cerere pretransfer prin schimb de post/catedra —~ANEXA 5;

e cererea pentru sustinerea inspectiei la clasa /probei practice/orale de profil - ANEXA 6;

o FISA DE EVALUARE a activitatii profesionale, didactice si stiintifice a candidatilor participanti la

etapele mobilitatii personalului didactic pentru anul scolar 2026-2027 — ANEXA 7;
e anunt sedintd de repartizare - ANEXA §;
e proces verbal sedinta de repartizare- ANEXA 9;
e formular decizie pretransfer consimtit intre unititi de Invatdmant- ANEXA 10;
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formular decizie pretransfer prin schimb de posturi/catedre- ANEXA 11;

pagind de gardd dosar pretransfer consimtit intre unititi de invatamant/prin schimb de posturi/catedre-
ANEXA 12;

model OPIS - ANEXA 13;

adeverinta notd proba practica/orala/inspectie la clasd - ANEXA 14;

adeverinta structurd post -ANEXA 15;

grafic de desfasurare a inspectiilor la clasa/probelor practice/orale in profilul postului - ANEXA 16;
rezultate inspectii la clasa/probe practice/orale in profilul postului - ANEXA 17;

e cerere pentru obtinerea acordului de principiu pentru pretransfer consimtit intre unitati de invatdmant —
ANEXA 18

e model de adresa de instiintare a inspectoratului scolar referitor la acordul de principiu/refuzul emis pentru
pretransferul consimtit intre unitdtile de invatamdnt - ANEXA 19;

e model adresd comunicare acord/refuz privind pretransferul consimtit intre unitdtile de invatamant
- ANEXA 20;

e model raport al comisiei de mobilitate a personalului didactic constituite la nivelul unitatii de invatdmant,
referitor la cadrele didactice care au solicitat pretransferul consimtit intre unititi de invatamant pe un post
didactic/catedra vacant(d) - ANEXA 21;

e model adeverintd sanctiuni disciplinare- ANEXA 22;
model adeverinta calificative- ANEXA 23;
model acord emis de unitatea unde cadrul didactic este titular-ANEXA 24;
model declaratie posturi ocupate in etape anterioare-ANEXA 25
Anunt depunere dosare online - ANEXA 26;

BT _GHID INSCRIERE ONLINE _pretransfer - Anexa 27;
Declaratie conformitate documente inscriere- Anexa 28;
Metodologia cadru;

o Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, probele de concurs

valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027.

8.2.2  Continutul si rolul documentelor utilizate
Conform Anexelor la prezenta Procedura.

8.2.3  Circuitul documentelor

e inspectorul scolar pentru managementul resursei umane transmite procedura in unititile de invatamant;

o directorii unitatilor de invatamant elibereaza toate documentele necesare la dosarele cadrelor didactice
participante la etapa;

e directorii unitatilor de invatamant elibereaza documentele necesare cadrelor didactice participante la
etapa de pretransfer consimtit intre unitati de invatdmant /pretransfer prin schimb de post;

e cadrele didactice participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitati, depun cererea-tip, conform
Anexei nr. 14, insotitd de documentele mentionate in aceasta, prin incarcare pe platforma online dedicatd https://e-
titularizare.ro, n perioada prevazutd de Calendar;

o cadrele didactice participante la etapa de pretransfer consimtit intre unitati incarca pe platforma online
dedicata https://e-titularizare.ro cererile pentru sustinerea inspectiilor speciale la clasd si/sau a probelor
practice/orale, in situatia pretransferului pe discipline care nu sunt mentionate in decizia de titularizare/transfer;

e cadrele didactice care solicitd pretransfer consimtit prin schimb de post, depun dosarele in format fizic la
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani;
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e cadrele didactice care solicita pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant depun cererea insotita
de documentele justificative la unitdtile de Tnvatamant care au publicat posturi didactice/catedre vacante pentru
obtinerea acordului de principiu pentru pretransfer, precum si la unitatile de invatdmant la care sunt titulare cadre
didactice care au depus cereri de pretransfer, pentru obtinerea acordului de principiu pentru pretransfer;

e comisia de mobilitate constituitd la nivelul unitatii de Invatamant la care se solicita pretransferul, numita la
propunerea consiliului profesoral, prin decizia directorului unitatii de invataimant verifica dosarele si indeplinirea
tuturor conditiilor din MC si conditiile specifice pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante, in situatia
in care unitatea de invatamant a stabilit astfel de conditii, avizate de inspectoratul scolar.

o lista cadrelor didactice ierarhizate de comisia de mobilitate constituita la nivelul unitatii de invatamant este
inaintata consiliului de administratie al unitatii de invatimant, prin raport scris, conform anexei nr. 17 din MC, care
stabileste lista finald a cadrelor didactice pentru care se emit acorduri de principiu pentru pretransferul consimgit
intre unitati de invatamant si valideaza aceasta lista;

e in baza validarii facute de consiliul de administratie, cu respectarea stricta a prevederilor legale, directorul
emite acorduri de principiu pentru posturile didactice vacante publicate sau pentru posturile didactice/catedrele
care se pot vacanta in etapa de pretransfer, precum si acorduri de principiu pentru cadrele didactice situate pe
locurile 1, 2, 3, 4, 5 etc., In ordinea ierarhizarii, privind pretransferul cadrelor didactice in unitatea de invatamant
respectiva, in ipoteza ca celelalte cadre didactice situate pe locurile anterioare nu opteaza in sedinta de repartizare
pentru solutionarea pretransferului in unitatea de invatdimant respectiva.

e directorii unitatilor de invatdmant care au emis acorduri de principiu pentru pretransfer consimtit intre
unitatile de invatdmant nstiinteaza, in scris, inspectoratul scolar, conform modelului prevazut in anexa nr. 17 din
MC, prin incarcare pe platforma https://e-titularizare.ro in perioada prevazuta de Calendar;

e inspectorul scolar general emite decizia pentru organizarea si desfasurarea inspectiilor speciale si a probelor
practice/orale;

e inspectorul scolar pentru managementul resursei umane transmite in unitatile de invatamant desemnate ca
centre pentru sustinerea inspectiilor la clasa / probelor practice/orale, fise de evaluare, formularele, machetele pentru
colectarea datelor, termenele stabilite;

e comisia judeteand de mobilitate verifica si evalueaza dosarele cadrelor didactice participante la etapa;

e comisia judeteand anunta la avizier si pe pagina web, locatia, data si ora de desfasurare a sedintei de
repartizare;

e comisia judeteand de mobilitate organizeaza sedinta de repartizare;

e comisia judeteand de mobilitate intocmeste procesul verbal din cadrul sedintei de repartizare;

e inspectorul scolar general emite decizii de repartizare prin pretransfer consimtit intre unitatile de
invatamant/ cerere si schimb de post;

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale
- calculatoare, imprimanta, foi, dosare, acces aplicatia TITULARIZARE 2026, platforma E-
titularizare.ro, linii telefonice, internet.
8.3.2. Resurse financiare
- sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor materiale
8.3.3. Resurse umane
- comisie judeteand de mobilitate;
- comisie de organizare si desfasurare a probelor practice/orale si a inspectiilor la clasa.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea, operatiunilor si actiunilor activitatii
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Nr. Operatiunea Actiunea Termen/ Obs
crt. Perioada
1. Organizare ISJ Botosani transmite in unitatile de invatamant
procedura, formularele; 27 martie 2026
inspectorul scolar pentru managementul resurselor
umane publica procedura pe pagina web a 27 martie 2026
inspectoratului scolar;
inspectorul scolar general emite decizia pentru pandla 17
organizarea si desfasurarea inspectiilor speciale si a aprilie 2026
probelor practice/orale;
2. Activitati desfasurate la | afisarea la sediile unitatilor de invatimant a conditiilor 8 aprilie 2026
nivelul unitatilor de specifice si a grilelor de evaluare aferente acestora
invatamant in care existd | (dacd este cazul) pentru ocuparea posturilor
cadre didactice care didactice/catedrelor vacante prin pretransfer consimtit
solicita sa participe la intre unitatile de invatimant, avizate de inspectoratele
etapa de pretransfer scolare;
consimtit intre unitdtile | directorii unitatilor de invatamant elibereaza pana la
de invatamant documentele necesare la dosarele cadrelor didactice 8 aprilie 2026
participante la etapa;
directorii  unitatilor de Invatamant elibereaza pana la
documentele necesare cadrelor didactice participante 8 aprilie 2026
la etapd;
3. Activitati desfasurate la | afisarea la sediile unitatilor de invatdmant a 8 aprilie 2026
nivelul unitatilor de conditiilor specifice si a grilelor de evaluare aferente
invatdmant in care acestora (daca este cazul) pentru ocuparea posturilor
exista solicitari pentru didactice/catedrelor vacante prin pretransfer
emiterea acordului de consimtit intre unitatile de invatamant, avizate de
principiu pentru inspectoratele scolare;
prestransfer consimtit depunerea cererilor, insotite de documentele cerute in 15-22 aprilie
intre unitatile de acestea, de catre cadrele didactice care solicita 2026
invatamant pretransfer la unitatile de invatamant care au publicat
posturi didactice/catedre vacante pentru obtinerea
acordului de principiu pentru pretransfer, precum si
la unitatile de invatamant la care sunt titulare cadre
didactice care au depus cereri de pretransfer, pentru
obtinerea acordului de principiu pentru pretransfer;
analiza, 1n consiliile de administratie ale unitatilor de 23 aprilie 2026
invatamant, a solicitarilor depuse de cadrele didactice
pentru obtinerea acordului de principiu pentru
pretransfer;
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comunicarea hotararii cu privire la emiterea acordului
de principiu pentru pretransfer cadrelor
didactice/inspectoratului scolar cu precizarea locului
stabilit in ierarhie, ca urmare a aplicarii criteriilor de
ierarhizare, respectiv neemiterea acordului de
principiu pentru pretransfer pentru neindeplinirea
conditiilor specifice;,

23 aprilie 2026

Actiuni desfagurate la
nivelul inspectoratului

reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate complete si incomplete;

8 aprilie 2026

scolar

cadrele didactice participante la etapa de pretransfer
consimtit intre unititi depun cererea-tip, conform
Anexei nr. 14, insotitd de documentele mentionate in
aceasta, prin incarcare pe platforma online dedicata
https://e-titularizare.ro in perioada prevazuta de
Calendar;

08-16 aprilie 2026

cadrele didactice participante la etapa de pretransfer
consimtit intre unititi incarcd pe platforma online
dedicata https://e-titularizare.ro cererile pentru
sustinerea inspectiilor speciale la clasd si/sau a
probelor practice/orale, in situatia pretransferului pe
discipline care nu sunt mentionate 1n decizia de
titularizare/transfer;

08-16 aprilie 2026

cadrele didactice care solicitd pretransfer consimtit
prin schimb de post, depun dosarele in format fizic la
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani;

08-16 aprilie 2026

verificarea si avizarea dosarelor depuse de catre
comisia de mobilitate a personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar constituitd la nivelul
inspectoratului scolar;

08-16 aprilie 2026

afisarea la inspectoratul scolar si pe pagina web a
inspectoratului gcolar a listelor cu punctajele cadrelor
didactice inscrise la etapa de pretransfer consimtit
intre unitatile de invatamant, cu precizarea localitatii
de domiciliu si a unitatilor de invatamant la care sunt
titulare cadrele didactice care au depus cereri de
pretransfer;

20 aprilie 2026

inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate;

20-21 aprilie
2026

solutionarea contestatiilor la punctajele acordate in
consiliul de administratie al inspectoratului scolar,
afisarea punctajelor finale la sediul inspectoratului
scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar;

22 aprilie 2026

organizarea si desfasurarea inspectiilor la clasa
/probelor practice/orale de profil, de catre comisia
stabilita la nivelul inspectoratului scolar, afisarea

17-22 aprilie 2026
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rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe
pagina web a inspectoratului gcolar;

depunerea contestatiilor privind acordurile de 23-24 aprilie 2026
principiu emise de unitatile de invatamant, de catre
personalul didactic care solicita pretransfer consimgit
intre unitatile de invatamant, la comisia de

judeteana de mobilitate ;

solutionarea contestatiilor privind acordurile de Termen 27 aprilie
principiu emise de unitatile de invatamant 2026
solutionarea cererilor de pretransfer consimtit intre 28-29 aprilie 2026

unitati de invatdmant si prin schimb de posturi in
sedinta de repartizare;

inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu 29-30 aprilie 2026
privire la modul de solutionare a cererilor de

pretransfer;

solutionarea contestatiilor in consiliul de Termen: 04 mai
administratie al inspectoratului sclar; 2026
emiterea i comunicarea deciziilor de repartizare, cu 05-08 mai 2026
respectarea prevederilor art. 5 alin (5) din

Metodologie

emiterea i comunicarea deciziilor de pretransfer

pentru cadrele didactice prevazute la art. 24 alin. (6) 25-27 august
din MC care au participat la etapa de mobilitate, care 2026

au promovat examenul national de definitivare in
invatdmant, sesiunea 2026.

8.4.2. Modalitate de transmitere si inregistrare a cererilor pentru etapa de pretransfer consimtit intre unititi
de invatamdnt, sesiunea 2026

Cererile de inscriere pentru etapa de pretransfer consimtit intre unitati de invatamdnt, potrivit Anexei nr.
14, insotite documentele solicitate scanate, se inregistreaza on-line pe platforma dedicatd https:/e-titularizare.ro
conform Calendarului.

NOTA: Pe platforma dedicata https://e-titularizarero NU SE FOLOSESC DIACRITICE SI NICI
CARACTERE SPECIALE, nici in cazul numelui / prenumelui candidatului si nici in cazul denumirii fisierelor
incarcate pe Platforma. Singurele caractere speciale admise sunt:

,, - — linie, minus
, _—linie jos, underscore
» - —punctul

Denumirea unui figier nu poate depasi 150 caractere, din acest motiv este necesara abrevierea denumirii disciplinei.

Inregistrarea are loc conform precizarilor si cerintelor specifice din prezenta procedura si din Anunt, transmis
in timp util, In reteaua scolara din judetul Botosani si postat pe site-ul ISJ Botosani la adresa https://isjbotosani.ro
MANAGEMENT, MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE, MOBILITATE PERSONAL DIDACTIC
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2026-2027 — Pretransferul personalului didactic- Inregistrare candidati.

Link-ul de conectare la platforma on-line dedicatd este postat pe site-ul ISJ Botosani la adresa
https://isjbotosani.ro, MANAGEMENT, MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE, MOBILITATE
PERSONAL DIDACTIC 2026-2027 — Pretransferul personalului didactic- inregistrare candidati.

Avand in vedere cid in judetul Botosani dosarele se inregistreazia exclusiv on-line, conform procedurii
operationale, Inspectoratul Scolar Judetean Botosani solicita TUTUROR CANDIDATILOR dosar de
inscriere complet, cu documentele previzute in cerere. Candidatii vor transmite dosare cu documente in
format electronic scanate color, dupa documentele originale, lizibil, la minimum 150 dpi, conform cerintelor
si precizarilor din platforma on-line dedicata.

Se completeaza, se dateazd corespunzitor si se semneaza cererea-tip in toate spatiile dedicate (lipsa
semnaturii conduce la invalidarea dosarului de inscriere), Anexa 14 la Metodologie, Cerere pentru pretransfer
consimtit intre unitdti de invatamant (pagina 100-102 din MC). Pentru documentele solicitate n cerere care nu fac
obiectul etapei, se inscrie la pagina respectiva, sintagma NU ESTE CAZUL.

Se scaneaza documentele pe categoriile din cererea tip de la rubrica ANEXEZ.

In perioada din Calendarul de mobilitate a personalului didactic, conform informatiilor precizate in ANUNT,
candidatii incarca documentele de inscriere in platforma dedicati, accesand link-ul https://e-titularizare.ro

Aplicatia se va accesa in mod obligatoriu de pe un desktop sau laptop.

In platforma se incarca exclusiv fisiere scanate format .PDF. Nu se pot incarca fisiere arhivate de tip .ZIP si
.RAR, dar nici fisiere de tip imagine, cum ar fi .JPEG, .PNG, .BMP etc.

incircarea documentelor de inscriere in platformi se face respectand pasii urmétori:

1. Accesati link-ul https://e-titularizare.ro postat pe site-ul ISJ Bootosani la adresa: https://isjbotosani.ro/,
sectiunea MANAGEMENT, MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE, MOBILITATE PERSONAL
DIDACTIC 2026-2027 — Pretransferul personalului didactic- Inregistrare candidati.

2. Creati-va contul necesar accesarii si utilizarii platformei de inscriere. User-ul va fi generat de aplicatie
(adresa de e-mail a candidatului), iar parola o stabiliti dvs., conform instructiunilor din aplicatie.

Candidatul trebuie sa dispuna de o adresa de mail valida si functionald la care sa aiba acces. Va recomandam
sa testati in prealabil accesul la cdsuta de mail pe care intentionati sd o utilizati la crearea contului pe platforma
https://e-titularizare.ro, asigurdndu-va ca user-ul si parola de email va sunt cunoscute.

Este obligatoriu sa salvati user-ul si parola (credentialele) de acces in Platforma https://e-titularizare.ro intr-
un loc sigur, la care sa aveti acces doar dumneavoastra., neexistdnd posibilitatea de recuperare ulterioara. Ori de cate
ori accesati aplicatia, utilizati acelasi user si aceeasi parola. Credentialele riman valabile pentru accesarea platformei
si in cadrul etapelor de concurs judetean si testare judeteand de suplinire.

3. Acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal. Bifati optiunea.

4. Datele personale (Numele, initiala/initialele tatalui, prenumele, CNP, nr. telefon mobil, domiciliu, gen,

adresa de e-mail, etc.). Completati fara diacritice

5. Selectati etapa de mobilitate vizata la care participati- Pretransferul personalului didactic : Dati

clic pe Incarcd documentele la etapd;

6. Derulati lista DISCIPLINA si dati click pe disciplina cu care solicitati pretransferul si implicit evaluarea
dosarului. Disciplina se va Inscrie automat in prima casetd. Daca este cazul, repetati operatiunea pentru a
inscrie si alte discipline (cel mult 4 optiuni);

7. Selectati statutul: titular/ debutant conform art. 24(4);

8. Selectati solicit sustinerea inspectiei la clasad/ inspectiilor la clasd, in relatie cu studiile absolvite si
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10.

11.

12.
13.

postul/catedra solicitatd. Derulati lista INSPECTIL, dati click pe inspectia dorita si incarcati
CERERE_INSPECTIE _PROBA completata si semnata. Inspectia la clasa se va inscrie automat in prima
casetd. Dacd este cazul, repetati operatiunea pentru a inscrie si altd/alte inspectii (cel mult 4 optiuni) SAU
Nu este cazul.
Selectati solicit sustinerea probei practice/probelor practice, in relatie cu studiile absolvite. Derulati lista
PROBE_PRACTICE_ASOCIERI PROBE, dati click pe proba practici selectatd si incércati
CERERE _INSPECTIE PROBA completatd si semnatd. Proba practicd se va inscrie automat In prima
casetd. Daca este cazul, repetati operatiunea pentru a inscrie si altd/alte proba/e practice (cel mult 4 optiuni)
SAU Nu este cazul.
Selectati solicit proba intensiv/bilingv

= Limba franceza

= Limbaenglezd SAU Nu este cazul.
Incarcati dosarul de inscriere la etapa, scanat color dupa documentele originale ( nu copii conform cu

originalul), avand cate un fisier PDF pentru fiecare document din cerere.

Incarcati declaratia de conformitate a documentelor din dosarul de inscriere. Alege fisierul

Dupa ce ati incarcat toate documentele, apasati butonul ,,Previzualizeaza si Trimite Dosarul”, verificati
documentele incircate cu mare atentie. In cazul in care documentele incircate sunt complete si corecte
apasati butonul ,,Trimite Candidatura”. Daca realizati cd un document / mai multe documente nu sunt
incércate corespunzator, inchideti fereastra si Incarcati din nou documentul / documentele corecte. Apasati
din nou butonul ,,Previzualizeaza si Trimite Dosarul” si apoi ,, Trimite Candidatura”.

Platforma genereaza automat numarul de inregistrare pentru dosarul de inscriere la etapa si vi-1 transmite pe
adresa de e-mail cu care v-ati creat contul.

a)
b)
c)
d)

Candidatul va avea obligati:

Sa constituie dosarul de concurs.

Sa aseze documentele in ordinea stabilita in cererea tip.

Sa scaneze documentele pe categoriile din cererea tip de la rubrica ANEXEZ, IN URMATOAREA ORDINE
Sa incarce documentele a Platforma ,,E-TITULARIZARE.RO"( conform solicitarilor platformei)

Sa urmareasca in permanentd mesajele primite de la Comisia judeteand de mobilitate si sa completeze dosarul
cu documentele solicitate. In cazul in care primesc mesaje din partea Comisiei judetene de mobilitate, eventuale
documente lipsa vor fi Incarcate in sectiunea ,,Documente in completare”.

Declaratie de conformitate a documentelor (obligatoriu)

Candidatul va trebui sd completeze, dateze si semneze «Declaratia tip» pentru a certifica conformitatea cu
originalul a documentelor scanate si incércate.

,,Declaratia tip" pentru certificarea conformitatii documentelor scanate si incarcate va fi incércata separat de catre
candidat.

Precizari incdrcare documente
Candidatii vor scana color dupa originale toate documentele corespunzatoare fiecarui punct din cerere,

intr-un singur document. Fiecare document obtinut, va fi denumit astfel Incat sa poata fi identificat usor in etapa de
incarcare a documentelor pe platforma.
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Candidatii vor scana documentele din cerere (COLOR. minimum 150 dpi). astfel incat sa rezulte varianta
electronica a documentului/documentelor corespunzdtoare fiecdrui punct din Cererea de inscriere.

Exemplu: Punctul 5 din Cererea de inscriere- actele de studii (inclusiv foaia matricold);

Toate actele de studii, diplome, foi matricole, certificate de pregatire psihopedagogica, certificate de
calificare vor fi scanate toate intr-un singur document, care va fi incarcat la rubrica ”fncdrca,ti fiecare document
scanat PDF din dosarul de inscriere” de pe platforma, sectiunea cerere de Inscriere.

Inainte de scanare documentele vor fi asezate in ordine(de ex. Diploma 1, Foaie matricola 1, Certificat modul
psihopedagogic/Certificate modul psihopedagogice pentru diploma I, Diploma 2, Foaie matricola 2 etc)

Denumirea fisierelor NU TREBUIE sa contina diacritice sau caractere speciale (Ex:,/\ ... etc)

Pentru incércare: (Click pe Alege fisierul - Click pe Selectati fisiere de pe dispozitivul dumneavoastra -
Rasfoiti in dispozitiv si selectati fisierul pdf.- Click pe tasta din dreapta jos Deschidere - Click pe tasta de jos
incirecati si asteptati incircarea fisierului. Fisierul .pdf incircat apare in sectiunea/sectiunile respective)

Inspectorii scolari si informaticienii verifica dosarele de inscriere pentru toate disciplinele. Datele din cererea
de inscriere a candidatilor sunt inregistrate in sistemul informatizat al MEC. Informaticienii introduc in sistemul
informatizat datele din cererea de inscriere creand fise de ocupari.

In cazul in care candidatii transmit un dosar incomplet sau cu documente neconforme, inspectorii scolari
abilitati cu verificarea completitudinii si legalitatii documentelor, vor informa candidatul prin intermediul Platformei
https://e-titularizare.ro pentru completarea dosarului. Platforma permite un sistem uni-directional de anunturi, de la
Inspectori la Candidati.

Candidatii sunt responsabili pentru consultarea periodica a Platformei https://e-titularizare.ro pe
toata durata desfasurarii etapelor de mobilitate pentru a vedea anunturile Inspectorilor.

in momentul transmiterii unui anunt de la Inspectori citre Candidati, acestia din urmi primesc pe
emailul declarat la inregistrarea in Platformad un email cu textul anuntului. Este responsabilitatea
Candidatilor sa-si verifice emailul pe toatd durata desfisurarii etapelor de mobilitate pentru a vedea
anunturile Inspectorilor.

Astfel, candidatii vor fi anuntati in vederea incércarii documentelor lipsd sau neconforme / reincarcarii
documentelor in forma solicitata, in sectiunea dedicata din platforma, denumita Documente in completare. Se incarca
fisierele scanate .PDF. Termenul de reincircare a documentelor este de 24 de ore de la momentul comunicarii pe
adresa de e-mail a candidatului, sub sanctiunea respingerii dosarului de inscriere pentru neconformitate/ lipsa
documente.

Numarul de inregistrare al dosarului generat anterior se pastreaza.

Contestatiile formulate la etapele de mobilitate pentru anul scolar 2026/2027
Contestatia formulatd in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul scolar 2026/2027 se depune letric la Secretariatul
ISJ Botosani de cétre candidat sau de cétre imputernicitul acestuia care atagseazd procura notariala in format original
si o copie dupad cartea de identitate sau se transmite on-line pe adresa de e-mail contact@isjbt.ro insotitd de copia
dupa cartea de identitate a candidatului, in perioada dedicata conform Calendarului mobilitatii.

8.4.3. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1.Extras Metodologie cadru
Sectiunea 1
Pretransferul consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar al personalului didactic de predare

Art. 54 (1) La etapa de pretransfer consimtit intre unitétile de invatamant preuniversitar la nivelul unitatii de
invatamant sau a consortiului, in aceeasi localitate, in localitatea de domiciliu sau pentru apropiere de domiciliu,
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conform art. 1 alin. (2) participa cadrele didactice din Invatamantul preuniversitar prevazute la art. 5 alin. (1)-(3), la
solicitarea acestora, {inind seama de prevederile art. 5 alin. (5).

(2) Pretransferul consimtit intre unitatile de Invatdmant preuniversitar a personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar prevazut la alin. (1) se poate realiza din mediul rural in mediul urban numai daca persoana
respectiva se Incadreaza intr-una dintre situatiile prevazute la art. 5 alin. (6).

(3) Cadrele didactice aflate in reducere de activitate incepand cu data de 1 septembrie 2026, a caror reducere
de activitate a fost solutionatd in etapele premergatoare etapei de pretransfer, pot participa si la etapa de pretransfer
consimtit Intre unitatile de Invatamant, conform prezentei Metodologii, in conditiile in care au incheiat, pana la data
depunerii la inspectoratele scolare a documentelor in vederea participarii la aceasta etapa de mobilitate, contractele
individuale de munca/actele aditionale la contractele individuale de munca, dupa caz, incepand cu 1 septembrie 2026,
cu directorul/directorii unitatilor de invatdimant la care au ocupat posturi didactice/catedre.

(4) Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 24 alin. (4) si (6), angajat n unitati de invatamant aflate
in localitatea de domiciliu, conform art. 1 alin. (2), poate participa la etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de
invatamant preuniversitar numai In aceeasi localitate.

(5) Acordul de principiu al unitatii/unitatilor din care se pretransfera cadrul didactic se considerd obtinut de
drept prin efectul legii, luand in considerare apropierea de domiciliu si principiile fundamentale prevazute la art. 3
din Legea nr. 53/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 55 (1) Pentru pretransferul consimtit intre unitatile de invatdmant preuniversitar, personalul didactic de
predare prevazut la art. 54 alin. (1) depune, in perioadele prevazute in Calendar, cereri-tip, conform anexei nr. 14,
atat la unitatea/unititile de invatdmant la care solicitd pretransferul consimtit intre unitdtile de invatdmant
preuniversitar, cat si la ISJ/ISMB 1n a carui raza teritoriala 1si are sediul unitatea de invatamant la care se solicita
pretransferul. Cadrele didactice care solicita pretransferul consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar pe
posturi in cadrul CJRAE/CMBRAE sau in centre si cabinete de asistentd psihopedagogicéd/logopedice/pentru
furnizarea serviciilor de sprijin depun, in perioadele prevazute in Calendar, cereri la CJRAE/CMBRAE si la
ISJ/ISMB. Cererea este insotitd de documentele mentionate in aceasta. Cadrul didactic care solicitd solutionarea
cererii de pretransfer consimtit intre unitati de invatamant in unitati de invatamant din alte judete anexeaza la cererea
de inscriere adeveringa eliberatd de ISJ/ISMB, in a carui raza teritoriald este angajat cu statut de titular/debutant
prevazut la art. 24 alin. (4) si (6), din care sa rezulte ca cererea de pretransfer in alt judet a solicitantului a fost luata
in evidenta. Un cadru didactic din invatamantul preuniversitar se poate inscrie la etapa de pretransfer consimtit intre
unitdtile de Invatdmant numai intr-un singur judet sau numai in municipiul Bucuresti. Cererile se depun mai Intai la
ISJ/ISMB si apoi la unitatile de invatdmant, conform Calendarului. La cererile care se depun la unititile de
invatamant se anexeaza, in copie, documente conform art. 4 alin. (19).

(2) In vederea informarii cadrelor didactice, care doresc si se inscrie la etapa de pretransfer consimtit intre
unitatile de invatdmant preuniversitar, cu privire la posturile didactice/catedrele vacante existente, precum si cele
care se pot vacanta pe parcursul acestei etape, datele din cererea de inscriere a cadrelor didactice participante la etapa
de pretransfer se inregistreaza intr-un sistem informatizat pe parcursul perioadei de inscriere la aceasta etapa, conform
Calendarului. Pe pagina web a ISJ/ISMB se afiseaza lista cadrelor didactice inscrise la etapa de pretransfer consimtit
intre unitatile de Tnvatdmant, cu precizarea unitatilor de invatamant la care sunt titulare aceste cadre didactice, precum
si a posturilor didactice/catedrelor pe care aceste cadre didactice sunt titulare, conform datelor inregistrate in sistemul
informatizat.

(3) Pretransferul consimtit intre unitatile de invatamant al personalului didactic de predare se realizeaza pe
posturi didactice/catedre vacante in unitati de invataimant, in aceeasi functie didactica sau intr-o alta functie didactica,
potrivit specializarilor dobandite prin studii in concordanta cu Centralizatorul, t{inand seama, daca este cazul, de
prevederile art. 4 alin. (2)-(10). Cadrul didactic din invatdmantul preuniversitar, care a dobandit prin studii doud sau
mai multe specializari sau care este calificat pentru a preda doud sau mai multe discipline, poate solicita, In etapa de
pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant, ocuparea unui/unei post didactic/catedre vacant(e) sau trecerea
intr-o altd functie didacticd, In concordantd cu specializarile dobandite prin studii, conform Centralizatorului si
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prevederilor art. 4 alin. (2)-(10), in aceeasi unitate de Tnvatamant sau in alte unitati de invatamant, in baza acordului
de principiu al consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant respective.

Art. 56 (1) In etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant, cadrele didactice pot ocupa catedre
vacante constituite Tn unitati de Tnvatdmant, indiferent de viabilitatea acestora, inclusiv posturi didactice/catedre care
se pot vacanta in etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de Invataméant preuniversitar, in conditiile prevazute la
art. 33 alin. (3). Cadrele didactice titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) angajate intr-o singura unitate
de invatamant si pe o singurd disciplind nu pot solicita pretransferul consimtit intre unitatile de Invatamant
preuniversitar pe o catedra In componenta careia intra si ore din propria norma didacticé de predare. Cadrele didactice
titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) angajate Tn doud sau mai multe unitati de invatamant/specializari
pot solicita pretransferul pe o catedra in componenta careia intra si orele din propria norma didactica de predare, la
una din unitatile/specializarile la/pe care este titular/angajat, de regula, n mediul rural, daca se justificd apropierea
de domiciliu. Cadrele didactice titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) aflate in reducere de activitate
incepand cu data de 1 septembrie 2026, a caror completare de norma didacticd de predare sau restrangere de activitate
a fost solutionata in etapele premergétoare etapei de pretransfer, care participa si la etapa de pretransfer consimtit
intre unitatile de Invatamant, nu pot solicita pretransferul pe o catedra In componenta careia intra si ore din catedra
pe care a fost solutionata reducerea de activitate.

(2) In etapa de pretransfer consimtit intre unititile de invatimant preuniversitar nu pot fi ocupate:

a) posturile didactice/catedrele cadrelor didactice debutante prevazute la art. 5 alin. (5), care participa la etapa
de pretransfer consimtit intre unitatile de invataimant;

b) posturile didactice/catedrele care se vacanteaza pe parcursul derularii pretransferului si pe care pot reveni
cadrele didactice titulare detasate in interesul Invatdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate, conform
art. 24 alin. (12), cadrele didactice pentru care s-a completat norma didactica de predare, potrivit prevederilor art. 35
alin. (14), si cadrele didactice transferate pentru restrangere de activitate conform art. 41;

c) catedrele complete si incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-au
solutionat intregirile, in conditiile art. 25 alin. (7);

d) posturile didactice/catedrele care se vacanteaza pe parcursul deruldrii pretransferului si pe care se pot
realiza Intregiri de norma didactica incepand cu 1 septembrie 2027 sau completari de norma didactica de predare cu
ore 1n specialitate pentru cadre didactice titulare incepand cu 1 septembrie 2026.

(3) Posturile didactice/catedrele care se vacanteaza pe parcursul etapei de pretransfer consimtit intre unitatile
de Invatamant preuniversitar prevazute la alin. (2) lit. d) pot fi ocupate in etapele ulterioare ale mobilitatii personalului
didactic de predare numai pe perioada determinata de cel mult un an scolar.

Art. 57 (1) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate verifica dosarele depuse, indeplinirea
conditiilor pentru pretransfer, evalueaza dosarele si afigeaza punctajele stabilite, potrivit anexei nr. 2, pe pagina web
a ISJ/ISMB, pentru cadrele didactice care indeplinesc conditiile de pretransfer.

(2) Eventualele contestatii la punctajele stabilite de comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de mobilitate
se depun, in scris, la ISJ/ISMB  si se solutioneazd conform prevederilor art. 4 alin. (20). Punctajele finale stabilite
dupa solutionarea contestatiilor se afiseaza pe pagina web a ISJ/ISMB.

(3) Conditiile specifice avizate de ISJ/ISMB, insotite si de grilele de evaluare, daca este cazul, se afiseaza la
sediile unitatilor de invatamant si, daca este posibil, si pe pagina web a unitatilor de invatamant, inainte de perioada
de depunere a dosarelor la unitatile de invatamant.

(4) Comisia de mobilitate constituita la nivelul unitatii de invatdmant la care se solicita pretransferul, conform
prevederilor art. 33 alin. (9), verifica dosarele si indeplinirea tuturor conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante, in situatia in care unitatea de invatamant a stabilit astfel de conditii, avizate de
ISJ/ISMB. In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice indeplinesc toate conditiile specifice si soliciti
acelasi post didactic/catedra vacant(a), precum si in situatia in care unitatea de Invataimant nu a stabilit conditii
specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante si doua sau mai multe cadre didactice solicita acelasi
post didactic/catedra vacant(d), comisia de mobilitate constituitd la nivelul unitatii de Invatamant realizeaza
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ierarhizarea acestor cadre didactice conform criteriilor prevazute la alin. (5) sau (6), dupa caz, pentru fiecare criteriu,
in ordinea descrescitoare a punctajelor finale stabilite la nivelul ISJ/ISMB, potrivit anexei nr. 2. In situatia punctajelor
egale pentru acelasi criteriu, prioritate la ocuparea postului didactic/catedrei au in ordine:

a) cadrele didactice care au recomandarea medicului de medicind a muncii pentru schimbarea locului de
munca ori a felului muncii, determinata de starea de sanatate a acestora, in conformitate cu prevederile art. 189 alin.
(2) din Legea nr. 53/2003, republicatd, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) cadrele didactice titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) angajate Intr-o unitate din cadrul
consortiului, daca unitatea de Invatamant face parte dintr-un consortiu.

Daca astfel nu se ajunge la departajare, atunci departajarea se realizeaza prin aplicarea, in ordine, a criteriilor
prevazute in Nota de la punctul V din anexa nr. 2, In baza documentelor justificative.

(5) La ierarhizarea cadrelor didactice titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6), comisia constituitd
la nivelul unitatii de Invatamant trebuie sa {ind seama daca solicitantul indeplineste conditiile pentru pretransfer
prevazute de prezenta Metodologie, cerintele de studii conform Centralizatorului, iar in situatiile in care este cazul,
daca detine avizele si atestatele necesare ocupdrii postului didactic/catedrei solicitat(e) sau daca a promovat proba
practica/orald/inspectia speciald la clasa, dupa caz, in profilul postului didactic solicitat si, in ordine, de urmatoarele
criterii, pe baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra:

a) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) pe disciplina/disciplinele
postului didactic/catedrei solicitat(e) in localitatea in care solicita postul didactic/catedra vacant(a) sau, in situatia in
care este titular/angajat in doud sau mai multe unititi de Invatamant, pe disciplina/disciplinele postului
didactic/catedrei solicitat(e) are Inscrisd in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedrda o unitate de
invatamant situatd in localitatea n care solicitd postul didactic/catedra vacant(d) ori, In situatia in care este
titular/angajat pe doud sau mai multe discipline, una dintre disciplinele inscrise in documentul de
numire/transfer/repartizare se regaseste si in catedra solicitata;

b) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) la o unitate de
invatamant/unitati de invatdmant din alta localitate pe disciplina postului didactic/catedrei solicitat(e) sau, in situatia
in care este titular/angajat pe doud sau mai multe discipline, una dintre disciplinele inscrise in documentul de
numire/transfer/repartizare se regaseste si in catedra solicitatd si are domiciliul in localitatea 1n care solicitd postul
didactic/catedra vacant(3);

¢) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) la o unitate de
invatdmant/unitati de invatamant din alta localitate pe disciplina postului didactic/catedrei solicitat(e) sau, in situatia
in care este titular/angajat pe doud sau mai multe specializari, una dintre disciplinele inscrise in documentul de
numire/transfer/repartizare se regaseste si in catedra solicitatad si are domiciliul intr-o localitate apropiata de
localitatea in care solicitd postul didactic/catedra vacant(ad);

d) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) pe alte discipline decéat cele
ale postului/catedrei solicitat(e) in localitatea in care solicita postul didactic/catedra vacant(d) si are si domiciliul in
aceeasi localitate;

e) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) pe alte discipline decat cele
ale postului/catedrei solicitat(e) in localitatea in care solicita postul didactic/catedra vacant(a) sau, in situatia in care
este titular In doua sau mai multe unitati de Invatdmant si are inscrisd in documentul de numire/transfer/repartizare o
unitate de invatamant situata in localitatea In care solicita postul didactic/catedra vacant(d);

f) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) pe alte discipline decat cele
ale postului/catedrei solicitate la o unitate de invatamant/unitati de invatamant din alta localitate si are domiciliul n
localitatea in care solicitd postul didactic/catedra vacant(a);

g) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) pe alte discipline decat cele
ale postului/catedrei solicitat(e) la o unitate de invatamant/unitati de Invatimant din alta localitate si are domiciliul
intr-o localitate apropiata de localitatea in care solicitd postul didactic/catedra vacant(a).
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(6) In cazul cabinetelor scolare/interscolare de asistenti psihopedagogicd/logopedice/pentru furnizarea
serviciilor de sprijin comisia constituita la nivelul CJRAE/CMBRAE tine seama si de urmatoarele criterii:

a) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) 1n specialitatea postului
didactic solicitat la un cabinet scolar/interscolar situat In localitatea in care se afla cabinetul scolar/interscolar solicitat
sau una dintre unitatile de invatamant arondate cabinetului interscolar solicitat se regéseste in localitatea in care
cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6);

b) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) laun cabinet scolar/interscolar
constituit Intr-o unitate de invatimant/in unitati de invatamant din alta localitate Tn specialitatea postului didactic
solicitat si are domiciliul in localitatea in care se afla cabinetul solicitat sau una dintre unitatile de invatamant arondate
cabinetului interscolar solicitat se regdseste in localitatea in care cadrul didactic are domiciliul;

¢) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) la un cabinet scolar/intergcolar
constituit Intr-o unitate de Invatimant/in unitati de invatamant din alta localitate n specialitatea postului didactic
solicitat si are domiciliul Intr-o localitate apropiatd de localitatea in care se afla cabinetul solicitat;

d) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) 1n specialitatea postului
didactic solicitat la o unitate/unitati de nvatdmant din localitatea in care se afla cabinetul scolar/interscolar solicitat
sau una dintre unitatile de invatamant arondate cabinetului interscolar solicitat se regéseste in localitatea in care
cadrul didactic este titular;

e) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) intr-o unitate de invatamant/in
unitati de nvatamant dinalta localitate in specialitatea postului didactic solicitat si are domiciliul 1n localitatea in care
se afld cabinetul scolar/interscolar solicitat sau una dintre unitatile de invatimant arondate cabinetului intergcolar
solicitat se regaseste in localitatea 1n care cadrul didactic are domiciliul;

f) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) intr-o unitate de invatamant/in
unitati de invatamant din alta localitate n specialitatea postului didactic solicitat si are domiciliul intr-o localitate
apropiatd de localitatea 1n care se afla cabinetul scolar/interscolar solicitat;

g) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) in alta specialitate decat cea
a postului didactic solicitat in localitatea in care se afla cabinetul scolar/interscolar solicitat si are si domiciliul 1n
aceeasi localitate sau una dintre unitatile de invatimant arondate cabinetului interscolar solicitat se regéseste in
localitatea in care cadrul didactic are domiciliul;

h) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) in alta specialitate decat cea
a postului didactic solicitat n localitatea n care se afld cabinetul scolar/interscolar solicitat sau una dintre unitatile
de invatimant arondate cabinetului interscolar solicitat se regdseste in localitatea in care cadrul didactic are
domiciliul;

1) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) in alta specialitate decat cea
a postului didactic solicitat la o unitate de invatdimant/unitati de Tnvatamant din alta localitate si are domiciliul in
localitatea in care se afld cabinetul scolar/interscolar solicitat sau una dintre unititile de invatamant arondate
cabinetului interscolar solicitat se regaseste in localitatea in care cadrul didactic are domiciliul;

j) cadrul didactic este titular/angajat ca debutant conform art. 24 alin. (4) si (6) 1n altad specialitate decat cea
a postului didactic solicitat la o unitate de Tnvataméant/unitati de invatamant din alta localitate si are domiciliul intr-o
localitate apropiatd de localitatea 1n care se afld cabinetul scolar/interscolar solicitat.

(7) Cadrele didactice fac dovada domiciliului pana la data depunerii dosarelor la ISJ/ISMB, conform
Calendarului, cu buletin, carte de identitate, carte de identitate electronica insotitd de certificatul de atestare a
domiciliului sau carte de identitate provizorie. Cadrele didactice din invatamantul preuniversitar aflate in situatiile
prevazute la alin. (5) lit. ¢) si g) sau la alin. (6) lit. ¢), f) si j) nu sunt conditionate de domiciliul in localitatea in care
solicitd pretransferul, dar trebuie s aiba domiciliul in judetul in care solicitd pretransferul. Cadrele didactice
titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) angajate in Invatamantul preuniversitar intr-un judet invecinat
judetului de domiciliu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante prin pretransfer in judetul in care sunt
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titulare/angajate, pentru apropiere de localitatea de domiciliu, daca se justificd apropierea de domiciliu. La punctaj
egal, daca un post didactic este solicitat de doud sau mai multe persoane, are prioritate cadrul didactic care este
titular/angajat si are domiciliul in judetul in care solicita pretransferul.

(8) Cadrele didactice titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) care solicitd pretransferul in
municipiul Bucuresti, angajate In Tnvatamantul preuniversitar in alte judete, fac dovada domiciliului Tn municipiul
Bucuresti pana la data depunerii dosarelor la ISMB, conform Calendarului, cu buletin, carte de identitate, carte de
identitate electronica 1nsotita de certificatul de atestare a domiciliului, sau carte de identitate provizorie.

(9) Lista cadrelor didactice ierarhizate de comisia de mobilitate constituita la nivelul unitatii de invatamant
este naintatd consiliului de administratie al unitatii de invatamant, prin raport scris, conform anexei nr. 17, care
stabileste lista finald a cadrelor didactice pentru care se emit acorduri de principiu pentru pretransferul consimtit intre
unitdti de invatamant si valideaza aceasta lista.

(10) In baza validarii facute de consiliul de administratie, in conditiile respectirii stricte a prevederilor legale,
directorul emite acorduri de principiu pentru posturile didactice vacante publicate sau pentru posturile
didactice/catedrele care se pot vacanta in etapa de pretransfer, precum si acorduri de principiu pentru cadrele didactice
situate pe locurile 1, 2, 3, 4, 5 etc. in ordinea ierarhizarii, privind pretransferul cadrelor didactice in unitatea de
invatamant respectiva, in ipoteza ca celelalte cadre didactice situate pe locurile anterioare nu opteaza in sedinta de
repartizare pentru solutionarea pretransferului in unitatea de invatdmant respectiva. Directorii unitdtilor de
invatamant care au emis acorduri de principiu pentru pretransfer consimtit ntre unitatile de invatamant instiinteaza,
in scris, ISJ/ISMB, conform modelului prevazut in anexa nr. 17 .

(11) Contestatiile la acordurile de principiu pentru pretransferul consimtit intre unitatile de Tnvatamant, emise
de directorii unitatilor de Tnvatamant, se adreseaza, in scris, comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de mobilitate
a personalului didactic de predare din invataméantul preuniversitar. Contestatia reprezintd plangerea prealabild
reglementata de art. 7 din Legea nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

In situatia in care comisia judeteani/a municipiului Bucuresti de mobilitate constata abateri de la prevederile
prezentei Metodologii, intr-o unitate de invatdimant, presedintele comisiei solicitd in scris directorului unitatii de
invatamant respective revenirea asupra situatiei, cu reluarea procedurilor legale, pentru corectarea erorilor constatate.
Directorii acestor unitati de invatdmant emit noi acorduri de principiu, conform hotararilor consiliilor de administratie
din unitatile de invatimant respective, dupa reluarea procedurilor legale.

(12) Comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de mobilitate:

a) poate invalida acordurile de principiu emise de consiliul de administratie al unitatii de invatimant in
situatia 1n care abaterile nu au fost remediate si poate respinge, in sedinta de repartizare, ca inadmisibile, solicitarile
de pretransfer ale cadrelor didactice in cauza;

b) poate acorda, in sedinta de repartizare, pretransferul cadrului didactic care a primit refuzul consiliului de
administratie al unitatii de invatimant in situatia in care abaterile nu au fost remediate, sub rezerva aprobarii acestuia
in consiliul de administratie al ISJ/ISMB in perioada in care se solutioneaza contestatiile la hotararile adoptate in
sedinta de repartizare pentru solutionarea cererilor de pretransfer;

c) poate acorda pretransferul/respinge solicitarea de pretransfer a cadrelor didactice, dacd se constatd in
sedinta de repartizare abateri In acordarea/ordinea acordurilor de principiu emise de unitatile de invatdmant, sub
rezerva aprobdrii in consiliul de administratie al ISJ/ISMB in perioada in care se solutioneazd contestatiile la
hotararile adoptate in sedinta de repartizare pentru solutionarea cererilor de pretransfer.

Art. 58 (1) In vederea solutionarii cererii de pretransfer consimtit intre unitatile de invatimant, dupa
solutionarea contestatiilor conform art. 57 alin. (11), personalul didactic de predare titular depune la ISJ/ISMB
acordul/acordurile de principiu al/ale conducerii/conducerilor unitatii/unitatilor de invatamant privind pretransferul
consimtit Intre unitati, dupa caz, conform anexei nr. 17.

(2) Solutionarea cererilor de pretransfer consimtit intre unitatile de Invatimant se realizeaza in sedinta de
repartizare organizata de catre comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de mobilitate, in perioada prevazuta de
Calendar. Cadrul didactic care nu poate participa la sedinta de repartizare pentru solutionarea cererilor de pretransfer
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consimtit intre unitatile de invatdmant are dreptul sa desemneze, prin procura notariala in original, un Imputernicit
care s 1i reprezinte interesele.

(3) In baza acordurilor de principiu finale emise de directorii unitatilor de invatimant, conform prevederilor
legale, dupd solutionarea contestatiilor conform art. 57 alin. (11), comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de
mobilitate, intrunitd in sedintd de repartizare, repartizeaza cadrele didactice, in conditiile prevazute in prezenta
Metodologie. Optiunea fiecarui cadru didactic din sedinta de repartizare se exprima in scris, conform cererii-tip, si
se consemneaza in procesul-verbal al sedintei, cu certificare prin semnatura solicitantului sau imputernicitului, acesta
din urma prezentand procura notariala in original. In cazul in care cadrul didactic nu este prezent personal sau printr-
un imputernicit la sedinta de repartizare, cererea acestuia nu se solutioneaza.

(4) Cererile cadrelor didactice pentru solutionarea completarii normei didactice de predare sau pentru
solutionarea restrangerilor de activitate depuse 1n etapa de solutionare a cererilor de pretransfer se solutioneaza la
finalul sedintei de repartizare organizate pentru solutionarea pretransferarilor.

(5) Contestatiile la hotararile comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic
de predare din invatdmantul preuniversitar, adoptate in sedinta de repartizare, se depun la ISJ/ISMB 1n termenul
prevazut de Calendar si se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(6) Dupa solutionarea contestatiilor, inspectorul scolar general al ISJ/ISMB emite decizia de pretransfer
consimtit intre unitatile de Invatdimant cu precizarea unitatii/unitatilor de invatdmant cu personalitate juridica, a
postului didactic/catedrei, a nivelului de invatamant si a regimului de mediu, {inand seama de prevederile art. 5 alin.

(5). In decizia de pretransfer consimtit intre unititile de invatimant nu se precizeaza
viabilitatea postului didactic/catedrei, iar structura/structurile unitatilor de invatdmant cu personalitate juridicd se
precizeaza numai in situatia in care regimul de mediu al acestora este diferit de regimul de mediu al unitatii de
invatamant cu personalitate juridica.

(7) Personalul didactic de predare titular pretransferat in etapa de pretransfer, sesiunea 2026, va fi detasat in
interesul invatdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate sau va beneficia de completarea normei
didactice de predare, dupa caz, in situatia in care, dupa etapa de pretransfer sau pana la data de 1 septembrie 2026,
se constatd cd postul didactic/catedra pe care s-a pretransferat a fost redus(d) ca urmare a nerealizarii planului de
scolarizare, a restructurarii retelei scolare sau a modificarii planurilor-cadru de Invatamant, iar postul didactic/catedra
de pe care a fost pretransferat a fost ocupat(i) pe perioada nedeterminati. In situatia in care, dupa etapa de pretransfer
sau pana la data de 1 septembrie 2026, se constata ca postul didactic/catedra pe care un cadru didactic s-a pretransferat
a fost redus(d), iar postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat nu a fost ocupat(a) pe perioada nedeterminata,
cadrul didactic respectiv revine la postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat.

Sectiunea a 2-a
Pretransferul personalului didactic de predare titular prin schimb de posturi didactice/catedre
in baza consimtamantului scris

Art. 59 (1) Cadrele didactice titulare care se incadreaza in prevederile art. 54 alin. (1) pot fi pretransferate
prin schimb de posturi in baza consimtamantului scris al cadrelor didactice. In situatia in care schimbul de posturi
didactice/catedre este solicitat de un cadru didactic titular Tn mediul urban si de un cadru didactic titular in mediul
rural, schimbul se poate realiza numai in situatia in care cadrul didactic titular n mediul rural respectd conditia
prevazuta la art. 54 alin. (2).

(2) Fiecare cadru didactic titular care participa la schimbul de posturi didactice/catedre prin consimtamant
scris trebuie sd aiba, la data solicitarii schimbului, studiile necesare ocuparii postului didactic/catedrei pe care
urmeaza si se pretransfere, conform Centralizatorului, iar in situatiile in care este cazul sa detina, la data solicitarii
schimbului, avizele si atestatele necesare ocuparii postului didactic/catedrei pe care urmeaza sa se pretransfere sau
sd fi sustinut inspectia speciald la clasd/proba practicd/orald necesara ocuparii postului didactic/catedrei pe care
urmeaza sa se pretransfere. Pentru posturile didactice/catedrele pe care urmeaza sa se pretransfere prin schimb de
posturi/catedre prin consimtamant scris care necesita inspectii speciale/probe practice/orale, cadrele didactice trebuie
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sd promoveze aceste probe cu nota minimum 7 (sapte)/calificativul ,,Admis”, exceptand cadrele didactice titulare
pretransferate de pe posturi didactice/catedre similare, conform prevederilor art. 4 alin. (4)-(8).

(3) Pretransferul personalului didactic de predare titular prin schimb de posturi/catedre pe baza
consimtamantului scris al solicitantilor nu este conditionat de domiciliu. In situatia In care ambele cadre didactice
sunt titulare pe catedre formate din ore in doud sau mai multe unitdti de invatdmant, schimbul de catedre prin
consimtamant scris se poate realiza si pe o parte din unitatile de invatdmant, cadrele didactice pastrandu-si cealalta
parte in incadrare.

(4) Cadrele didactice titulare care beneficiaza de rezervarea postului didactic/catedrei pe durata invaliditatii
de gradul I sau II, cadrele didactice pensionate, care au avut calitatea de personal didactic de predare titular,
reincadrate in functia de personal didactic de predare, cu conditia suspendarii pensiei pe durata reincadrarii, precum
si cadrele didactice titulare In Tnvataméantul preuniversitar care au implinit varsta de 65 de ani sau care vor Tmplini
varsta de 65 de ani pana la data de 31 august 2028 nu pot beneficia de pretransfer prin schimb de posturi/catedre prin
consimtamant scris.

(5) Pretransferul prin schimb de posturi didactice/catedre prin consimtdmant scris intre cadrele didactice, in
conditiile alin. (1)-(4), se poate realiza atdt in etapa de solutionare a pretransferului consimtit intre unitatile de
invatamant preuniversitar, conform Calendarului, cat si pe parcursul anului scolar 2026-2027, conform art. 109, in
conditiile prezentei Metodologii.

Art. 60 (1) In vederea realizirii schimbului de posturi didactice/catedre prin consimtimant scris, fiecare din
cadrele didactice solicitante depun la ISJ/ISMB cereri-tip conform anexei nr. 14, insotite de documentele mentionate
in cerere. In etapa de solutionare a pretransferului consimtit intre unititile de invatimant preuniversitar, cererile de
pretransfer prin schimb de posturi didactice/catedre prin consimtamant scris se solutioneaza in sedinta de repartizare
organizata de catre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate, In perioada prevazuta de
Calendar.

(2) In vederea realizarii schimbului de posturi didactice/catedre prin consimtdmént scris intre cadre didactice
titulare 1n judete diferite sau intr-un judet si municipiul Bucuresti, fiecare din cadrele didactice solicitante depun la
ambele inspectorate scolare cereri-tip conform anexei nr. 14, insotite de documentele mentionate in cerere. Fiecare
cadru didactic se prezinta 1n sedinta de repartizare organizatd de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de
mobilitate din cadrul ISJ/ISMB in a carui raza teritoriald 1si are sediul unitatea de Invatdmant in care doreste sa se
pretransfere, iar cererile de pretransfer prin schimb de posturi didactice/catedre in baza consimtamantului se
solutioneaza 1n sedinta de repartizare organizata de catre comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de mobilitate.

8.4.4. Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate cadrele didactice interesate de mobilitatea

personalului didactic preuniversitar in anul scolar 2026-2027.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I 1| I v \% VI
crt.
1. | Managementul resurselor umane/elaborare proceduri | E
operationale
2. | Comisie de control managerial intern Av
3. | Inspector Scolar General A
4. | Unitati de Invatamant/ISJ Botosani Ap
5. | Comisie de control managerial intern Ah
6. | Evidenta Ev
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod . Locul Durata
Denumire formular Nr. pag. R e
formular arhivarii pastrarii

ANEXA 1 | decizie comisie de organizare si desfasurare a probelor 1 MRU 2 ani
practice/orale si a inspectiilor la clasa

ANEXA 2 | decizie comisie de mobilitate constituitd la nivelul 2 MRU 2 ani
inspectoratului scolar

ANEXA 3 | adresa unitati comunicare procedura 2 MRU 2 ani

ANEXA 4 | cerere pretransfer consimtit intre unitéti de nvatamant 2 MRU 2 ani

ANEXA'S | cerere pretransfer prin schimb de post/catedrd 2 MRU 2 ani

ANEXA 6 | cererea pentru susfinerea inspectiei la clasd /probei 1 MRU 2 ani
practice/orale de profil

ANEXA 7 | FISA DE EVALUARE a activitatii profesionale, 6
didactice si stiintifice a candidatilor participanti la MRU 2 ani
etapele mobilitatii personalului didactic pentru anul
scolar 2026-2027

ANEXA 8 | anunt sedintd de repartizare 1 MRU 2 ani

ANEXA 9 | proces verbal sedinti de repartizare 1 MRU 2 ani

ANEXA 10 | formular decizie pretransfer consimtit 1 MRU 2 ani

ANEXA 11 | formular decizie pretransfer prin schimb de 1 MRU 2 ani
posturi/catedre

ANEXA 12 | pagina de garda dosar pretransfer consimtitprin schimb 1 MRU 2 ani
de posturi/catedre

ANEXA 13 | 110del OPIS 1 MRU 2 ani

ANEXA 14 | adeverinta nota proba practicd/orald/inspectie la clasa 1 MRU 2 ani

ANEXA 15 | adeverinta structurd post 1 MRU 2 ani

ANEXA 16 | grafic de desfasurare a inspectiilor la clasd/probelor 1 MRU 2 ani
practice/orale in profilul postului

ANEXA 17 | rezultate inspectii la clasd/probe practice/orale in 1 MRU 2 ani
profilul postului

ANEXA 18 | cerere pentru obtinerea acordului de principiu pentru 1 MRU 2 ani
pretransfer consimtit Intre unititi de invatdmant

ANEXA 19 | model de adresa de instiintare a inspectoratului scolar 1 MRU 2 ani
referitor la acordul de principiu/refuzul emis pentru
pretransferul consimtit intre unitdtile de invatamdnt

ANEXA 20 | model adresa comunicare acord/refuz privind 1 MRU 2 ani
pretransferul consimtit intre unitditile de invatimdnt
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C SCOLAR Procedura operationala Numir de exemplare 3
~=\//= JUDETEAN PRIVIND ORGANIZAREA $I DESFASURAREA ETAPEI DE _
I BOTOSANI PRETRANSFER CONSIMTIT/ PRIN SCHIMB DE POSTURI/CATEDRE Editia 111:-2026
Educim pentru viitor! PRIN CONSIMTAMANT SCRIS
DEPARTAMENTUL MANAGEMENT Pagina 24 din 24
MANAGEMENTUL Nr. 14/ PO. 86/25.03.2026 Exemplar nr. 1
RESURSELOR UMANE
ANEXA 21 | model raport al comisiei de mobilitate a personalului 1 MRU 2 ani

didactic constituite la nivelul unitatii de invatamant,
referitor la cadrele didactice care au solicitat
pretransferul consimtit intre unitati de invatamant pe un
post didactic/catedra vacant(d)

ANEXA 22 | model adeverinta sanctiuni disciplinare 1 MRU 2 ani
ANEXA 23 | model adeverintd calificative 1 MRU 2 ani
ANEXA 24 | model acord emis de unitatea unde cadrul didactic este 1 MRU 2 ani
titular
ANEXA 25 | model declaratie posturi ocupate in etape anterioare 1 MRU 2 ani
ANEXA 26 | Anunt depunere dosare online 1 MRU 2 ani
ANEXA 27 | BT_GHID INSCRIERE ONLINE _pretransfer 6 MRU 2 ani
ANEXA 28 | Declaratie conformitate documente inscriere 1 MRU 2 ani
11. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa 2
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 3
din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8. Descrierea procedurii operationale 7
9. Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii 22
10. Anexe, inregistrari, arhivari 23
11. Cuprins 24
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