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PROCEDURA OPERATIONALA

privind

studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale
si al Educatiei muzicale in limba maternda

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind

Numele si

responsabilii/ Prenumele Functia Data Semnaitura
Operatiunea
1 2 3 4 5
Prof. Petronia - Inspector scolar
SCRIPCARIU pentru minoritatea
rroma si minoritati
nationale;
Prof. Claudia HRINCIUC - Inspectgr §golar
pentru minoritatea
1.1. Elaborat ucraineand; 3.11.2025
Prof. Loredana CIOBANU | - Inspector scolar
pentru disciplina
Prof. Diana HARALAMB | istorie;
- Inspector scolar
pentru disciplina
arte
. Prof. Maria Cristina Inspector scolar
1.2. Verificat BALAUCA general adjunct 3.11.2025
13 Aprobat Prof. Bogdan Gheorghe Inspector scolar 3112025

SURUCIUC

general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia/ revizia 1 C t lica deril
itia reV1-21.a .1n om[.)on.ervl a Modalitatea reviziei ap.1-c21- preve e:r{ e:
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 ; 3.11.2025
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem
Scopul . . Data .
.o . .. | plar | Departament Functia Nume si prenume e Semnatura
difuzarii ar ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
Inspector
scolar
general
adjunct
Inspectorii
scolari
3.1 | Aplicare 1 3.11.2025
Directorii
unitatilor de
invatamant
Transmis
prin email
3.2 | Evidenta | 2 | Comisia Inspector Prof. Irina 3.11.2025
SCIM scolar TELISCA
- I Prof. Iri
3.3 | Arhivare | 3 | Comisia nspector rot. Tina 3.11.2025
SCIM scolar TELISCA
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4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de infiintare si organizare a formatiunilor de elevi pentru studiul Limbii si
literaturii materne, Istoriei §i traditiilor minoritatilor nationale si al Educatiei muzicale in limba
materna;
4.2 Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,
4.3 Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Prezenta procedura este aplicabila la nivelul domeniului:Curriculum si inspectia scolara.
5.2 Aceasta activitate este condusa si coordonata de:

> inspectori scolari din ISJ Botosani;

> compartimentul juridic;
> conducere;
>

directorii unitdtilor de invatamant.

5.3 De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele domenii/compartimente:

- Conducerea ISJ Botosani r;

- Domeniul: Curriculum si inspectia scolara;

- Conducerea din unitdtile de invatamant.
5.4 Procedura se adreseaza unitatilor de invatdmant in care se vor infiinta si organiza formatiunile de
elevi pentru studiul limbii materne, istoriei si traditiilor minoritatilor nationale si al educatiei
muzicale in limba materna.
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6. Legislatia aplicabila procedurii operationale

6.1. Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2. OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de Invatamant preuniversitar si superior, cu completarile si modificarile ulterioare.

6.3. Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5671/10.09.2012 pentru
aprobarea Metodologiei privind studiul in limba materna si al Limbii si literaturii materne, al
Limbii si literaturii roméne, studiul Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale si al Educatiei
muzicale in limba materna.

6.4. OMEN nr. 3371 din 12 martie 2013 privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru
invatamantul primar si a Metodologiei privind aplicarea planurilor-cadru de invatdmant pentru
invatamantul primar (Anexa 3 la OMEN 3371 din 12.03.2013: Planul - cadru de invatamant pentru
invatamantul primar pentru scolile sau clasele cu elevi apartindnd minoritatilor nationale care
studiaza in limba romana.).

6.5. OMECTS 3590/ 05.04.2016 privind aprobarea planurilor-cadru de invatdmant pentru
invatamantul gimnazial. (Anexa 3 la OMENCS nr. 3590 din 05.04.2016: Plan-cadru de invatamant
pentru invatamantul gimnazial cu predare in limbile minoritatilor nationale si pentru Invatdmantul
gimnazial pentru scolile sau clasele cu elevi apartinand minoritatilor nationale care studiaza in limba
romana)

6.6. Nota MEN 34/ 30.10.2018, privind aplicarea Planului-cadru de invatdmant pentru invatamantul
gimnazial cu predare in limbile minoritatilor nationale si pentru invatdmantul gimnazial pentru
scolile sau clasele cu elevi apartinand minoritdtilor nationale care studiazd in limba romana, cf.
Anexa 3 la OMENCS nr. 3590/ 05.04.2016

6.7. OMEN nr. 4.828 din 30 august 2018, pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului
educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.590/2016 privind aprobarea planurilor-cadru de
invatamant pentru Invatdmantul gimnazial

6.8. OMECI 3410/2009 cu privire la aprobarea planurilor-cadru de invatdmant pentru clasele a IX-a -
a XlIlI-a, filierele teoretica si vocationala cursuri de zi.

6.9. OMECI 3411/2009 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de Tnvatamant pentru clasa a 1X-a -
filiera tehnologica.

6.10. OMECI 3412/ 2009 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invatdmant pentru clasele a X-a
- a XII-a, filiera tehnologica.

6.11. OMECTS 3081/2010 cu privire la aprobarea Planului-cadru de invatamant pentru clasa a X-a,
filiera tehnologica.

6.12. OMECTS nr. 5347/ 2011 cu privire la aprobarea Planurilor-cadru de invatamant pentru clasele
a IX-a - a XlI-a, filiera vocationala, profil pedagogic.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Definitiasi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul . ’
crt. respectiv
1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in forma scrisd, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea asigurarii studiului Limbii si literaturii
materne, Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale si al
Educatiei muzicale in limba materna.
2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
3 Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.
7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea
1 Procedura operationala PO
2 Elaborare E
3 Verificare \%
4 Aprobare A
5 Aplicare Ap
6 Arhivare Ah
7 Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM
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8. Descrierea procedurii
Dispozitii generale

8.1. Invatamantul cu predare in limbile minoritatilor nationale este garantat de art.32 alin. (3) din Constitutia
Romaniei, republicatd, de Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023 si de alte tratate, declaratii,
recomandari, conventii internationale, ratificate de Romania.

8.2 In invatimantul preuniversitar, disciplinele specifice activitatii de predare in limbile minoritatilor
nationale sunt:

a) Limba si literatura materna;

b) Istoria si traditiile minoritatii nationale respective;

c) Educatia muzicald in limba materna.

8.3 Predarea si invdtarea disciplinelor prevdzute la punctul 8.2 se realizeaza in baza programelor si
manualelor specifice, elaborate in limbile materne, de colectivele de experti din rAndul minoritatii nationale
respective.

8.4 Toate tipurile si modalitatile de evaluare la disciplinele specifice, orale si scrise, ale elevilor si
absolventilor pentru diferitele trepte ale invatdmantului preuniversitar cu predare in limbile minoritétilor
nationale, se proiecteaza si se organizeaza in baza programelor si a manualelor mentionate la punctul 8.3.

8.5 Manualele scolare se elaboreaza si se evalueaza pe baza programelor scolare aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii in colaborare cu specialistii care predau sau sunt familiarizati cu specificul
invatamantului in limbile minoritatilor nationale.

8.6 Elevilor apartindnd minoritatilor nationale care frecventeaza unitati de invatdmant cu predare in limba
romand sau 1n altd limba decat cea materna, i se asigura, la cerere si in conditiile legii, ca discipline de
studiu, Limba si literatura maternd, Istoria si traditiile minoritatii nationale respectiv, Educatia muzicald in
limba materna.

8.7(1) In vederea studiului acestor discipline, in functie de necesititile locale, se organizeazi, la cererea
parintilor sau tutorilor legali si in conditiile legii, grupe si/sau clase de studiu la nivelul unei unitati de
invatamant.

(2) La nivelul unei localitdti, pot fi organizate grupe de studiu formate din elevi din mai multe unitati de
invatamant. Organizarea acestor grupe si/sau clase de studiu va fi asumata de unitatea de invatdmant cu cele
mai multe cereri din partea parintilor/ tutorilor legali, prin consultarea inspectorului scolar care raspunde de
minoritatea respectivd. In acest caz, unitatea de invatimant care gizduieste studiul limbii materne, va
transmite situatia scolard a elevului la unitatea de invatdmant in care acesta este Inscris.
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(3) In cazul grupelor constituite din elevi din mai multe unitati de invatdmant, orele de curs se vor desfasura
la una dintre scoli, in baza unui acord de colaborare intre unititile de invatdmant implicate, prin consultarea
inspectorului scolar care raspunde de minoritatea respectiva.

(4) In cazul elevilor navetisti, orele de curs se pot desfasura in localitatea de domiciliu a elevilor, in baza
unui acord de colaborare intre unitatea de invatdmant in care sunt inscrisi elevii si cea din localitatea de
domiciliu, prin consultarea inspectorului scolar care raspunde de minoritatea respectiva.

(5) Cererile parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor legali pentru asigurarea studiului Limbii si literaturii
materne, a Istoriei si traditiilor minoritatii nationale respectiv, a Educatiei muzicale in limba materna pot fi
depuse la unitétile de Tnvatamant si de catre organizatiile reprezentative ale minoritatilor nationale, membre
in Consiliul Minoritétilor Nationale.

Limba si literatura maternd, ca disciplina de studiu

8.8 In baza legislatiei in vigoare, in conformitate cu cele previzute la punctul 8.6, elevilor apartinand
minoritatilor nationale care frecventeaza unitati de invatdmant cu predare in limba romana sau in altd limba
decat cea maternd li se asigurd studiul disciplinei Limba §i literatura materna, la cerere si in conditiile legii,
ca disciplina de studiu, parte a trunchiului comun.

8.9 Orele de Limba si literatura materna sunt in mod obligatoriu incluse in orarele scolilor in care exista
cerere pentru studierea limbii materne. In scolile cu predare in limba romana, in care orele de limba materna
nu fac parte din norma obligatorie a cadrelor didactice si nu pot fi formate catedre, acestea vor fi retribuite
prin plata cu ora.

8.10 Dupa exprimarea optiunii, studiul Limbii si literaturii materne devine obligatoriu, de-a lungul intregului
ciclu de invatamant.

8.11 Este interzisa conditionarea accesului la studiul limbii materne. Parintii si elevii opteaza Tn mod liber
pentru studiul limbii materne. Orice elev, de orice nationalitate, poate studia disciplina Limba si literatura
maternd, care se preda in unitatile de Tnvatdmant in care studiaza, daca acesta si parintele sau tutorele legal
instituit considera ca acest lucru este benefic elevului.

8.12 Elevii au dreptul sa Inceapa studiul limbii materne in orice an de studiu, inclusiv de la nivelul grupei de
incepatori.

8.13 Elevii care incep studiul limbii materne mai tarziu decét in primul an, vor sustine un test de evaluare a
cunostintelor de limba, in cadrul unitatilor de invatamant, cu scopul de a se stabili exact nivelul la care se
incepe predarea.

8.14 Predarea limbii materne se realizeaza n baza unor programe specifice sau adaptate.

8
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8.15 Unitatea de Invatdimant va constitui clasele sau grupele potrivit Legii invatamantului preuniversitar
nr.198/2023, art.23 alin. (1) si (4), al altor reglementari, astfel incat sa se favorizeze studiul limbii materne.

8.16 (1) Predarea disciplinei Limba §i literatura materna se realizeaza in felul urmator:

a) la clasele din invatdmantul primar, orele de limba maternd vor fi predate, de reguld, de invatatori/
profesori/ institutori care cunosc limba materni a elevilor. In scolile cu predare in limba romana sau in alta
limba decat cea materna, orele de limba materna nu fac parte din norma obligatorie a invatatorilor. Orele vor
fi retribuite prin plata cu ora, conform art. 208 alin. (5) din Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023
si a altor reglementari, acestora sau altor cadre didactice.

b) la clasele din invatamantul gimnazial, liceal si in scolile profesionale, orele de limba materna,
constituite in catedre sau la plata cu ora, vor fi predate de profesori titulari sau de personal didactic suplinitor
de specialitate.

(2) In situatia in care nu se poate asigura predarea limbii materne cu personal didactic calificat, orele de
limba materna pot fi predate de absolventi cu diploma de bacalaureat, buni cunoscatori ai limbii respective.
Cunoasterea limbii se dovedeste prin documente sau se stabileste in urma unei testari de specialitate.

8.17 Studierea limbii materne de cétre elevii apartinand diferitelor minoritati nationale, care frecventeaza
scoli cu predare in limba romana sau in altd limba decat limba maternd, se face pe baza programelor de
invatdmant aprobate de minister, a manualelor scolare elaborate n baza acestora.

8.18 In cazul in care unele minoritati istorice din Romania nu dispun inca de o limba normata, literara,
acestia au dreptul sa studieze in sistemul de Tnvatdmant idiomurile in care gandesc si se exprima.

Specificitatile studiului limbii materne rromani

8.19 Avandu-se in vedere specificitatea invatdmantului pentru rromi, se vor respecta urmatoarele prevederi
suplimentare:

a) studiul in limba materna rromani, inclusiv la nivel anteprescolar si prescolar, sau studiul limbii rromani, al
istoriei rromilor, poate incepe in orice an de studiu, fard conditionarea existentei domiciliului stabil in
respectiva localitate;

b) orele de limba rromani pot fi introduse la nivelul oricérei clase, inclusiv in cazul elevilor rromi care nu
cunosc limba si doresc sa o studieze;

8.20 In conditiile existentei unui numar limitat de cadre didactice calificate de limba rromani, in situatii
deosebite, orele de limba materna rromani vor fi asigurate de buni cunoscatori ai limbii rromani absolventi
de liceu cu diploma de bacalaureat, care vor urma, Tn maximum un an de la inceperea predarii la catedra, un
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curs intensiv, specific, de limba rromani si metodica predarii limbii rromani comune, organizat si recunoscut
de Ministerul Educatiei/ Casele corpului didactic/ Inspectoratele scolare.

8.21 Elevii care provin din familii mixte, care trdiesc in doua culturi minoritare si sunt cuprinsi in
invatamantul in limbile minoritatilor nationale, au dreptul la studiul ambelor limbi.

Istoria si traditiile minoritdtii nationale

8.22 Elevilor apartinand minoritatilor nationale, care frecventeaza unitati de invatamant cu predare in limba
maternd, in limba romana sau in altd limba decat cea materna, li se asigurd, la cerere, si in conditiile legii, ca
disciplind de studiu integrata in orarul scolii, Istoria si traditiile minoritatii nationale respective, ca parte a
trunchiului comun.

8.23 Grupele de studiu/clasele la aceasta disciplina se formeaza potrivit prevederilor legale.

8.24 Predarea disciplinei se face in invatdmantul gimnazial, la clasele a VI-a si a VII-a, in conformitate cu
prevederile planului-cadru si ale programelor scolare de invatamant.

8.25. Orele de Istoria si traditiile minoritatii respective vor fi predate de cédtre un cadru didactic calificat,
conform Centralizatorului privind disciplinele din invatamantul preuniversitar, sau, in lipsa acestuia, de cétre
un cadru didactic care cunoaste limba minoritatii respective.

Educatia muzicali in limba maternd

8.26 Studiul Educatiei muzicale in limba materna are ca scop valorificarea aptitudinilor si dezvoltarea
competentelor in domeniul artistic - muzical.

8.27 Educatia muzicala in limba materna este parte integrantd a educatiei generale,complexe, care
contribuie la dezvoltarea personalitatii individuale a elevilor. Studiul disciplinei exercitd o influenta
deosebita asupra tuturor componentelor personalitatii: emotional, ragional, psthomotric, dezvoltand in mare
masurd si creativitatea, precum sieducatia estetica a elevilor.

8.28 Disciplina Educatie muzicala in limba materna contribuie la dezvoltarea identitatii culturale a
individului. Aportul limbii materne in educatia muzicala - prin cantece populare, cantece pentru copii si
repertoriul legat de traditii, sarbatori religioase si laice - joacd un rol important in cunoasterea, asimilarea
culturii, a traditiilorsi a obiceiurilor specifice fiecarei minoritati in parte.

8.29 Disciplina Educatie muzicala in limba materna se studiaza In numarul de ore specificat in planul-cadru
de invatamant si este predatad de catre cadre didactice calificate, vorbitoare ale limbii materne respective.

10
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8.30 Disciplina Educatie muzicala in limba materna se studiaza in baza unor programe si manuale specifice,
elaborate prin valorificarea creatiei muzicale specifice fiecarei etnii in parte: cantece populare, cantece din
folclorul copiilor, cantece care se leaga de traditiisi sarbatori religioase si laice, opere ale compozitorilor din
randul minoritatilor in cauza, in baza obiectivelor generale ale programelor de muzica valabile pentru
unitatile de Tnvatdmant cu predare in limba romana.

8.30. Orele de Educatie muzicala in limba materna vor fi predate de catre un cadru didactic calificat,
conform Centralizatorului privind disciplinele din invatamantul preuniversitar, sau, in lipsa acestuia, de catre
un cadru didactic care cunoaste limba minoritatii respective.

Dispozitii finale

8.31 Inspectoratul Scolar Judeten Botosani si conducerile scolilor vor aduce la cunostinta parintilor si a
elevilor de diverse etnii prezenta procedurd si Metodologiei privind studiul in limba materna si al Limbii si
literaturii materne, al Limbii si literaturii romdne, studiul Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale si al
Educatiei muzicale in limba materna, afisandu-le in loc vizibil si protejat, in scolile care fac obiectul
procedurii, pentru ca acestia sd poatd beneficia - in cunostintd de cauza - de drepturile pe care le au.

8.32 In conformitate cu prevederile legale, directorii de scoli au obligatia si comunice in timp util
inspectoratului scolar necesarul de manuale gcolare pentru minoritati, avand permanent in vedere regimul
special de tipdrire in cazul tirajelor reduse.

8.33 Inspectoratul scolar si unitatile scolare au obligatia de a asigura manuale scolare pentru minoritati.

8.34 Inspectorii scolari pentru minoritdti acorda sprijin in derularea eficientd a procesului de predare-
invatare a disciplinelor Limba si literatura maternd, Istoria si traditiile minoritatilor nationale respective si
Educatia muzicala in limba materna, prin colaborare cu toti factorii responsabili si interesati din reteaua
invatamantului si din afara acesteia.
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9. Calendarul de organizare si desfasurare a studiului Limbii si literaturii materne, Istoriei si traditiilor
minoritatii nationale respective, Educatiei muzicale in limba maternd

Activitatea

Data limita

Responsabili

Informarea de catre diriginti a parintilor copiilor

Directorii unitatilor de

apartinand minoritatilor nationale cu privire la 30.01.2026 invatdmant
posibilitatea studiului  Limbii si literaturii materne, 17.06.2026 Profesorii diriginti
Istoriei si traditiilor minoritatii nationale respective si

al Educatiei muzicale in limba maternad.

Depunerea cererilor de inscriere la secretariatul scolii, 30.01.2026 Directorii unitatilor de
conform Anexei I. Cererile pot si transmise $i prin 21'08.202 5 invatamant

email (semnate si scanate). T Profesorii diriginti
Centralizarea cererilor primite de la parinti/ turori Directorii unitatilor de
legali; invatamant
Constituirea claselor/grupelor cu avizul Consiliului de 30.01.2026

administrtie al unitatii de invatamant; 21.08.2026

Informarea in scris a inspectorului scolar care raspunde

de minoritate respectivd cu privire la numarul de

solicitdri si numarul de clase/ grupe constituite.

Cuprinderea acestor clase/grupe de elevi in proiectul 06.02.2026 Directorii unitatilor de
planului de incadrare a unitdtii de Invatamant 21.08.2026 invatdmant

Pentru clasele de debut, informarea elevilor si a
parintilor, depunderea solicitdrilor, centralizarea
cererilor, constituirea claselor/ grupelor, informarea
inspectorului de specialitate

01-04.09.2026

Directorii unitatilor de
invatamant
Profesorii diriginti
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10. Resurse necesare

10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISJ Botosani;

10.2 Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

10.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatdmant preuniversitar;

10.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolard in vigoare, site-ul ISJ Botosani,
comunicdri primite de la institutii ierarhic superioare.
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11. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii

Acti ti
Nr. Crt. | Compartimentul(postul) ctiunea(operatiunca)
1 2 3 4 5
1 Inspector scolar general A
5 Ins'pector scolar general v
adjunct
3 Inspectori scolari E Ap
4 GLCIM \Y% Ah

14




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
privind studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si Nr.de ex.: 3

traditiilor minoritatilor nationale si al Educatiei muzicale | Revizia
in limba materna

Domeniul:
Curriculum si inspectia scolara .
COoD: 58/ PO/ 21.10.2025 Pagina 15 din 16
Exemplarnr.: 1
12. Anexe
Anexa 1
Doamna/ Domnule Director

Subsemnatul/ SUDSEMNALA, ........covvieoeiiiieeeet ettt e e e e e e e e e s eeenaes , domicilat/a 1n
localitatea ......ocevvvveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee s SEE e , N e, , bloC...uueec..... ,
SC.  wvreeereenens Yo JUURR , In calitate de parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului/ elevei

........................................................................................ , inscris/d la  unitatea de  Invatimant

Solicit ca fiul/ fiica mea s@ studieze, incepand cu anul scolar 2026-2027 urmatoarele discipline

specifice MINOTILALIT ..ocveeeeeeriiiiienieeieeneeeiee

limba si literatura materna ...........cccccecveeeeiienieneeienicnneenne. ;

istoria si traditiile MINOTILALIT ..ocoveevuveerieenieiieiceceece, ;

educatia muzicala pentru minoritatea .........c.cceeveeevueenvenneene

Mentionez ca, conform prevederilor legale, am luat la cunostinta faptul cd dupa exprimarea optiunii,
studiul limbii materne devine obligatoriu, de-a lungul intregului ciclu de invatamant.

De asemenea, conform OMEN nr. 4.828 din 30 august 2018, punctul 5[ | SOLICIT/ [ |NU
SOLICIT studierea Limbii moderna 2 in cadrul Curriculumului la decizia scolii, cu o alocare de 2

ore/saptamana, prin aplicarea programei scolare n vigoare la aceasta disciplina.

Data, Semnatura
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13. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
) dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 4
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 6
8. Descrierea procedurii 7-11
9. Calendar 12
10. Resurse necesare 13
11. Responsabilitati 14
12. Anexe 15
13. Cuprins 16
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