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SCOLAR JUDETEAN privind numirea, prin detasare in interesul
BOTOSANI invatamantului, in functiile vacante de director/director Exemplar nr. 1/ 2/ 3
adjunct, in anul scolar 2024-2025

Procedura operationala
privind numirea, prin detasare in interesul
invatamantului, in functiile vacante de
director si director adjunct,
in anul scolar 2024-2025

Aprobata in sedinta Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Botosani din

data de 25.06.2025.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Elemente
privind T Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Ana-Maria Inspector scolar pentru | 20.06.2025
LOGHIN management institutional
Carmen Consilier juridic
TRUSCANU
1.2 | Verificat Maria Cristina | Inspector  Scolar  General | 20.06.2025
BALAUCA Adjunct
1.3 Avizat Ciprian Inspector  Scolar  General | 20.06.2025
MANOLACHE Adjunct
Presedinte SCIM
14 Aprobat Bogdan Gheorghe | Inspector Scolar General 25.06.2025
SURUCIUC
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii
Editia sau, dupé Data de [a care se
caz, revizia in Comp?on.elj ta Modalitatea reviziei ap! I.ca. prevedt—::rl.le.
cadrul editiei revizuita editiei sagu. r_eV|Z|e|
’ editiei
1 2 3 4
21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar Directial/ . Numele si Data <
R ’ Functia ’ s Semnatura
difuzarii | nr.1,2,3 departament ’ prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aprobare 1 Conducere ISG Bogdan 20.06.2025 | . .. .
Gheorghe D|§tr|bU|r§
SURUCIUC prin e-mail
3.2 Avizare 2 Conducere ISGA Ciprian 20.06.2025
MANOLACHE
3.3 Verificare 2 Conducere ISGA Maria Cristina | 20.06.2025
BALAUCA
3.4 Aplicare 2 Management Inspectori Conform 25.06.2025
institutional scolari statului de
Managementul functii aprobat Distribuire
resurselor prin e-mail
umane
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3.5 Aplicare, 3 Comisie Inspector
evidenta, monitorizare scolar, Irina
arhivare SCIM Secretar TELISCA 25.06.2025
SCIM

4. Scopul procedurii

Procedura operationala reglementeaza modul de numire, pentru anul scolar si pe parcursul
anului scolar 2024-2025, prin detasare in interesul Tnvatamantului, in functiile vacante de director
si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitare de stat din judetul Botosani, pana la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in toate unitatile de Tnvatdmant preuniversitar de stat din judetul
Botosani, in care exista functii vacante de director, director adjunct sau care se vacanteaza pe
parcursul anului scolar.

6. Legislatie:
6.1. Legislatie primara

— Legea Tnvé’;éméntului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

—  OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

— OME nr. 6877/22.12.2023 — Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025

— Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

— OME nr. 3694/2024 privind structura anului scolar 2024-2025;

— OMECTS nr. 4865/20211 privind Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice
de predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatamant,
unitatile conexe, precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare
si a personalului didactic din casele corpului didactic;

— OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare;

— Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de negociere colectiva Tnvatamant
preuniversitar, inregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub nr. 1199/5.07.2023.

6.2. Legislatie secundara

— Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata;

— Legea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de catre autoritdtie competente in scopul prevenirii, descoperirii,
cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor
educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date;

— HG nr. 26/2003 privind transparenta relatiilor financiare dintre autoritatile publice si
intreprinderile publice, precum si transparenta financiara in cadrul anumitor intreprinderi;
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— Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— HG nr. 1.085/2003 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 161/2003 privind unele
masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor
publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, referitoare la
implementarea Sistemului Electronic National, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
— Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Botosani;
— Ordine si metodologii emise de MEC;
— Decizii ale conducatorului institutiei.

7. Definitii si abrevieri ai termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

:_l; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedura operationald | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
’ (procedura de lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.
Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
2. desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.
Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre
3. Verificare autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele comisiei de monitorizare.
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
4 Editie procedura deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
’ modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
5. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de
regula sub 50% din continutul procedurii;

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. . .

crt Abrevierea Termenul abreviat
1 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
2 PO Procedura operationala
3. 1SJ Inspectorat Scolar Judetean
4 V Verificare
5 A Aprobare
6 Ap. Aplicare
7 Arh. Arhivare

4
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8. Descrierea procedurii
1) 1n vederea numirii cadrelor didactice, prin detasare in interesul invatdmantului, in functiile
vacante de director / director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, din
judetul Botosani, pentru anul scolar 2024-2025 sau care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar, Inspectoratul Scolar Judetean Botosani aplica procedura de numire, prin detasare in
interesul Tnvatamantului, la inceputul anului scolar si ori de céate ori se elibereaza un post
de conducere, pe parcursul anului scolar.

2) Inspectoratul Scolar Judetean Botosani publica, prin afisarea pe site-ul propriu, in luna
august — pentru inceputul anului scolar sau atunci cand este cazul — pe parcursul anului
scolar, functile vacante de director/director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat.

3) Tn termen de maximum 3 de zile de la afisarea anuntului cu posturile vacante de
director/director adjunct, cadrele didactice interesate de ocuparea prin detasare in interesul
invatamantului a unei functii vacante de director/director adjunct din unitatile de invatamant
de stat depun la Inspectoratul Scolar Judetean Botosani dosarul de inscriere, cu precizarea
numelui si prenumelui candidatului, unitatea/unitatile de invatamant pentru care opteaza si
functia de care sunt interesati.

4) Se pot inscrie, pentru ocuparea functilor de director/director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar, cadrele didactice care indeplinesc urmatoarele conditii:

- sunt absolventi ai invatamantului superior cu diploma de licenta sau atestat de
echivalare in conditiile art. 196 alin. (3) din Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- sunt titulari in invatamantul preuniversitar de stat, avand incheiat contract de munca pe
perioada nedeterminata;

- au o vechime in invatamantul preuniversitar de minimum 5 ani;

- au calificativul ,Foarte bine“ acordat in ultimii 2 ani scolari incheiati, lucrati efectiv la
catedra, in functii didactice sau in functii de conducere din unitati de tnvatamant/
inspectorate scolare/unitati conexe ori in functii de indrumare si control din inspectorate
scolare/functii de specialitate specifice Ministerului Educatiei si Cercetarii;

- nu au fost sanctionate disciplinar in anul scolar curent si in ultimii 2 ani scolari incheiati
lucrati efectiv la catedra in functii didactice sau in functii de conducere din unitati de
invatamant/unitati conexe ori de indrumare si control din inspectorate scolare;

- respecta prevederile art. 168 alin. (6) din Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invatamant prin
hotaréare judecatoreasca definitiva de condamnare penala, conform art. 168 alin. (7) din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare si nici nu au fost sanctionate disciplinar printr-o decizie, ramasa definitiva si in
vigoare, cu suspendarea dreptului de a se inscrie la un concurs pentru ocuparea unei
functii de conducere.
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Dosarul de inscriere cuprinde:

- Curriculum Vitae (daca sunt vizate mai multe functii sau mai multe unitati de invatamant
se va depune cate un CV pentru fiecare unitate de invatamant/functie);

- Scrisoare de intentie (dacad sunt vizate mai multe functii sau mai multe unitati de
invatamant se va depune cate o scrisoare de intentie pentru fiecare unitate de
invatamant/functie);

- Plan managerial al directorului/directorului adjunct, intocmit pentru un an scolar,
aplicabil unitatii de invatamant pentru care candideaza (daca sunt vizate mai multe
functii sau mai multe unitati se va depune cate un Plan managerial pentru fiecare
unitate de invatamant/functie), cu respectarea grilei de evaluare. (Anexa 3)

- Acordul pentru detasare in interesul invatamantului pentru functia de director/director
adjunct (daca sunt vizate mai multe functii sau mai multe unitati de invatamant se va
depune céate un acord pentru fiecare unitate de invatamant/functie). (Anexa 1)

Documentele mentionate se depun la secretariatul inspectoratului Scolar Judetean

Botosani, in termen de trei zile de la afisarea anuntului cu posturile vacante de

director/director adjunct pe site-ul institutiei, sectiunea Management institutional:

https://isjbotosani.ro/management/management-institutional

Numirea, prin detasare in interesul invatamantului, in functiile de conducere din unitatile de
invatamant, neocupate prin concurs, se realizeaza la propunerea inspectorului scolar
general, cu indeplinirea conditiilor de inscriere si a dosarului de inscriere complet, dupa
validarea in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Botosani. Tn cazul
in care exista mai multi candidati pe o functie, ierarhizarea se va face in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut la evaluarea Planului managerial, dar nu mai mic de
70 de puncte. Punctajul obtinut la evaluarea Planului managerial nu se contesta.

9. Responsabilitati

Inspectorul Scolar General emite decizia de numire prin detasare in interesul

invatamantului pe functia de director/director adjunct, in baza acordului candidatului si a evaluarii
dosarului de inscriere, dupa validarea rezultatelor in Consiliului de administratie al ISJ Botosani.

Secretariatul 1SJ Botosani comunica decizia de numire prin detasare in interesul

invatamantului pentru functia de director/director adjunct, sub semnatura.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. . .
< Denumirea anexei

anexa

1. Anexa 1 — Acord candidat

2. Anexa 2 — Lista functillor vacante de director si director adjunct in unitatile de invatamant

preuniversitar de stat din judetul Botosani
3. Grila de evaluare Plan managerial
6
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11. CUPRINS
Numarul
c‘;‘;?ﬁ%?ﬁgﬁ;l:?ﬁ Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
formalizate
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupa caz, a reviziei in cadrul procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 2
3. Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare 3
6. Legislatie 3
7. Definitii si abrevieri 4
8. Descrierea procedurii 5
9. Responsabilitati 6
10. Anexe, inregistrari, arhivari 6-10
11. Cuprins 7
7
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Anexa 1
ACORD
pentru detasare in interesul Invatdmantului pe functia de DIRECTOR/ DIRECTOR ADJUNCT
in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Botosani
in anul scolar 2024-2025

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) ,
nascut(d) la data de , CNP: ,
cu domiciliul 1n localitatea , strada

, nr. , bl. , scara , ap. , judetul ,

telefon e-mail personal ,
posesor al B.I/ C.I, seria , nr. , eliberat(d) de SPCLEP
, la data de , prin prezenta, va

comunic acordul meu privind detasarea in interesul invatamantului, in anul scolar 2024-2025,

pe functia de DIRECTOR/ DIRECTOR ADJUNCT, Ila unitatea de invatdmant

localitatea , iIncepand cu data de

Mentionez ca sunt absolvent(d) al (a) Universitatii

Facultatea ,
din anul , cu durata studiilor de ani, specializarea/ specializarile

st sunt titular(d) pe postul/ catedra de ,
dela ,
localitatea , judetul BOTOSANI, din anul ,
avand o vechime in Invatamant de ani, gradul didactic si sunt/ nu sunt
membru in CNEME.

Mentionez ca am luat la cunostinta despre drepturile si obligatiile ce Tmi revin in calitate de

director/ director adjunct.

Data: Semnatura
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Anexa 2

Data vacantarii

Nr. Denumire unitate Functie ..

crt. ’ functiei

1.

2.

3.

4,

5.

Nota! Dosarele de inscriere se depun in termen de 3 zile de la afisarea listei, pana la data de

,ora__, ,la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani.
9
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Anexa 3
GRILA DE EVALUARE
PLAN MANAGERIAL
Nr. I :
Criterii de evaluare Punctaj
crt.
1. | Definirea obiectivelor SMART 20p
2. | Alinierea strategica si conformitatea cu cadrul legislativ 10p
3. | Analiza SWOT 10p
4. | Definirea prioritatilor si actiunilor concrete 10p
5. Distributia si gestionarea resurselor 10p
Mecanisme de implementare si monitorizare: plan operational, cu
6. | termene si responsabilitati clar definite, indicatori de performanta si 30p
instrumente de monitorizare periodica
Solutii inovatoare si modalitati de adaptare la schimbarile din
7. ; . ’ 10p
mediul educational
TOTAL 100p
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