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PROCEDURA

SPECIFICA PRIVIND INSCRIEREA SI REPARTIZAREA COPIILOR PE
LOCURILE DISPONIBILE, IN ETAPA A II- A DE INSCRIERE iN
INVATAMANTUL PRIMAR, PENTRU ANUL SCOLAR 2025- 2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem/ operationale

Elemente
prIVInd_ . Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Prof. Olguta Inspector scolar pentru | 05.05.2025
SCHIOPU invatamantul primar, 1.S.J.
Botosani
1.2 Verificat | Prof. Irina Secretar Comisie de 05.05.2025
TELISCA monitorizare, coordonare
si indrumare
metodologica a dezvoltarii
sistemului de control
managerial al L.S.J.
Botosani
13 Avizat Prof. Ciprian Presedinte Comisie de | 12.05.2025
MANOLACHE | monitorizare, coordonare
si indrumare
metodologica a dezvoltarii
sistemului de control
managerial al [.S.J.
Botosani
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1.4 Aprobat Prof. Bogdan Inspector Scolar General | 21.05.2025

Gheorghe
SURUCIUC

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii de sistem/ operationale

Data de la care se

Ediia/revizia Componenta aplica prevederile
in cadrul p . Modalitatea reviziei p. ) .p .
e revizuita editiei sau reviziei
editiei ’ e
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1
2.2 Revizial | Descrierea Conform legislatiei in vigoare
procedurii
2.3 Revizia2 | Descrierea Conform legislatiei in vigoare- | 06.06.2023
procedurii OME nr. 3445/17.03.2022

OME nr.

inscrierii in

2023

privind aprobarea Calendarului
s a Metodologiei de inscriere a
copiilor in Tnvatdmantul primar
pentru anul scolar 2022-2023 si
3704/17.02.2023
privind aprobarea Calendarului
invatamantul
primar pentru anul scolar 2023-
2024, OME nr. 4315/25 mai
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2.4 Revizia3 | Descrierea Conform legislatiei in vigoare- | 30.05.2024
procedurii OME nr. 4019/15.03.2024
privind aprobarea Calendarului
si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in Tnvatdmantul primar
pentru anul scolar 2024-2025
2.5 Editia 2 Descrierea Conform legislatiei in vigoare- | 22.05.2025
procedurii OME nr. 4019/15.03.2024

privind aprobarea
Metodologiei de inscriere a
copiilor in Tnvatamantul primar
pentru anul scolar 2025-2026 si
a Calendarului inscrierii In
invatdmantului primar pentru
anul scolar 2025-2026, OMEC
nr. 3435/28.02.2025.
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii de sistem/ operationale

Scopul difuzarii Exemplar | Compartiment Functia Nume si E_)at_a" Semnitura
nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Comisiei Presedinte | Prof. Transmisa
Judetene de comisie Bogdan on-line
inscriere a Gheorghe
copiilor in SURUCIUC
clasa
pregatitoare in
anul scolar
2025-2026
3.2. | Aplicare 1 Institutiilor de | Directorii Transmisa
invatamant unitatilor on-line
preuniversitar | de
din judetul invatdmant
Botosani
3.3. | Inregistrare/Evidenta | 2 Registratura Secretar Dingeanu mai 2025
Camelia/
Manole
Anca
3.4. | Arhivare 3 Comisia de Secretar Prof. Irina | mai 2025
control SCIM TELISCA
managerial
intern
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd precizeaza modul in care se va organiza si desfasura Inscrierea si
repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in etapa a II- a de Inscriere in invatamantul
primar, a copiilor care implinesc 6 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv, a celor care
implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie -31 decembrie 2025, dar care nu au fost cuprinsi intr-
0 unitate de invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa.

5. Domeniul de aplicare

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitdtile de invatdmant preuniversitar cu clase
de nivel primar din judetul Botosani si vor fi indeplinite de membrii Comisiei de inscriere din
unitatea de invatamant, constituitd conform art. 48 alin. (1) din O.M.E. nr. 4019/15.04.2024
privind aprobarea Metodologiei si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2025-2026, OMEC nr. 3435/28.02.2025.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

> Legea Inviatimantului Preuniversitar nr 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» O.M.E. nr. 4019/15.04.2024 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026;

» Calendarul de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2025-
2026, OMEC nr. 3435/28.02.2025.

7.Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura de operationala
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7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
- procedura care descrie un proces sau o activitate care se
1. Procedura operationala desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate.
- este formata din totalitatea strazilor arondate unitatii de
2. Circumscriptia scolard invatdmant.
3 Criterii de departajare - norme pe baza carora se fac clasificari si departajari
' generale si specific
4 Validarea cererii-tip de -consta in compararea datelor introduce in aplicatia
' inscriere informatica cu documentele depuse de catre parinte.
- obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei
5. Responsabilitate neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de
raspundere juridica.
- totalitatea elementelor de natura fizica, umana,
6. Resurse informationald si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile s fie operationale.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. . .
o Abrevierea Termenul abreviat
1. M.E. Ministerul Educatiei
2. P.O. Procedura operationala
3. [.S.J. Botosani | Inspectoratul Scolar Judetean Botosani
4, 1.S.G. Inspector Scolar General
S. I.S.G.A. Inspector Scolar General Adjunct
6. SCIM Sistemul de Control Intern/Managerial
7. UIP Unitate de invdfdmant preuniversitar
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\Y/ Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

8.1.1. Publicarea Procedurii operationale specifice privind inscrierea si repartizarea
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a II- a de inscriere in invatamantul primar, pentru
anul scolar 2025-2026 pe site-ul ISJ Botosani, transmiterea in unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Botosani

8.1.2. Derularea activitatii de inscriere in etapa a II- a a copiilor in Tnvatdmantul primar

8.1.3. Analiza si aplicarea criteriilor de departajare

8.1.4. Valorificarea rezultatelor activitatii/ inscrierii prin completarea bazei de date SIIIR si
afisarea rezultatelor pe site-ul ISJ Botosani

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar 2024-2025, OME nr.
4019/15.03.2024

8.2.2. Calendarul de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2025-
2026, OMEC nr. 3435/28.02.2025.

8.2.3. Legea Educatiei Nationale nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: fise de inscriere- model, rechizite, linii telefonice, materiale
informatice, computere, baza de date SIIIR, imprimanta, internet.

8.3.2. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

8.3.3. Resursa umana:
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In derularea activittii care face obiectul prezentei proceduri, sunt implicati.
inspectorul scolar general/ general adjunct;

inspectori scolari;

directorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Botosani;

membrii Comisiei Judetene de Inscriere in invatamantul primar;

membrii Comisiei de inscriere in invatamantul primar de la nivelul unitatii de
invatdmant.

YV VVYVY

8.4. Modul de lucru

Art. 1 (1) in data de 21 mai 2025, la sediile unititilor de invitimant si pe site-ul
institutiei, respectiv al Inspectoratului Scolar Judetean Botosani se va afisa candidatii
inmatriculati si numarul de locuri ramase libere.

(2) In data de 22 mai 2025 la sediile unitatilor de invitiamant si pe site-ul institutiei,
respectiv al Inspectoratului Scolar Judetean Botosani se va afisa prezenta Procedura
operationala specifica de inscriere si repaltizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a
l1-a de inscriere in invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-2026
Art.2. (1) In perioada 23 mai 2025 — 29 mai 2025 se vor depune cererile-tip de inscriere la
secretariatul unitatii de invatamant/ in sistem on-line, care au locuri disponibile, aflate pe
prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de catre parintii copiilor
care nu au fost cupringi In nicio unitate de invatdmant in etapa anterioara sau care nu au
participat la prima etapa.

(2) Unitditile de invatamdnt care nu au locuri disponibile nu pot primi cereri tip de
inscriere in invatamdntul primar in etapa a doua, iar optiunile on-line pentru aceste unitditi
de invatamant vor fi respinse de aplicatia informatica.
(2) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Tnvatdmant in prima etapa sau
care nu au participat la aceasta etapa si solicita Inscrierea In invatamantul primar vor completa
in cererea-tip, in ordinea descrescatoare a preferintelor, maxim trei optiuni pentru unitatile de
invatamant la care mai existd locuri disponibile si o vor depune online sau la secretariatul
unitatii de Invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate.
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(3) 30 mai- 5 iunie 2025- Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant

aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru a doua etapd de inscriere, in

prezenta parintelui si a cel putin a unui membru din comisia de Inscriere.

Art.3. (1) In perioada 06- 11 iunie 2025, Comisia de inscriere de la nivelul fiecarei unitati de

invatamant va procesa, pe baza documentelor existente la dosar, cererile-tip de inscriere

depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicaind Procedura operationala

specifica de inscriere si repattizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a II-a de

inscriere in invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-2026 elaborata de inspectoratul

scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor

disponibile. Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile tip de inscriere pentru

candidatii inscrisi in aceasta etapa.

2 In situatia in care intr-o unitate de invatamant numarul cererilor este mai mare decat

numarul locurilor disponibile, ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care

a fost depusa cererea de Inscriere se realizeaza:

(2.1) cu respectarea art. 9 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar

pentru anul scolar 2024-2025;

(2.2) in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor generale si a

criteriilor specifice.

Art. 4. (1) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuti la Art. 3.

alineatul (2.2) sunt :

@ Existenta unui certificat medical de incadrare intr-un grad de handicap;

(b) Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de ambii pdrinti. Situatia

copilului care provine de la o casd de copii/ un centru de plasament/ plasament familial se

asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

(© Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un parinte;

(d) Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ inmatriculata in unitatea de invatamant
respectiva.

(2) Inscrierea pe locurile disponibile se realizeaza in ordinea descrescatoare a numarului
de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil, cu respectarea ordinii in care
au fost prezentate. Se repartizeaza mai intdi copiii care cumuleaza trei criterii prevazute la
articolul 4, apoi cei care indeplinesc doua criterii. La stabilirea numarului maxim de criterii
generale de departajare pe care le poate indeplinii un copil s-a tinut seama de faptul cad un copil

10
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poate indeplinii cel mult trei criterii generale, Intrucat criteriul prevazut la alin.(1), lit.b nu
poate fi indeplinit simultan cu criteriul prevazut la alin (1), lit c.

(3) In caz de egalitate, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare, se vor aplica criterii specifice de departajare, criterii specifice avizate de
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani.

(4) Unitatile de invatamant, care nu au stabilite criterii specifice avizate de
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani conform Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamdntul primar pentru anul scolar 2024-2025, vor aplica
urmatoarele criterii specifice:

(@) Locul de munca al parintelui se afld in circumscriptia scolara a unitatii de
invatamant unde solicita inscrierea;

(b)  Copilul a frecventat griadinita din circumscriptia scolara in anul scolar 2024-
2025, incepand cu 1 septembrie 2024.

(5) Pentru aplicarea criteriilor generale si specifice trebuie anexate cererii de inscriere

urmatoarele acte doveditoare:

(a) Copii dupa certificatele medicale/ acte doveditoare;

(b) Documente care sa ateste situatiile prevazute la art.4, alin.(1), lit.b si alin (1),
lit. c;

(c) Adeverinta din care sa reiasa faptul ca fratele/ sora copilului este inmatriculat/
inmatriculata la unitatea de invatamant la care se solicitd inscrierea;

(d) Adeverinta care sa ateste ca institutia la care lucreaza parintele are sediul in
circumscriptia scolara a unitatii de Tnvatdmant la care solicita inscrierea;

(e) Adeverinta care sa ateste frecventarea gradinitei din circumscriptia scolara
arondata unitatii de invatdmant de catre copil.
(6) Criteriile generale si specifice se vor aplica in mod obligatoriu in toate unitatile de
invatamant care fac inscrieri in clasa pregititoare in etapa a II-a pentru anul scolar
2025-2026.
(7) Unitatile de invatamant vor informa parintii, prin afisare pe site (acolo unde exista)
sau intr-un loc vizibil, referitor la depunerea actelor doveditoare in vederea aplicarii
criteriilor generale si specifice.
(8) Analiza si aplicarea criteriilor de departajare se va realiza de citre Comisia de
inscriere de la nivelul unitatii de invataméant la care se solicita inscrierea.

11
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(9) Fiecare unitate de invatamant, care face inscrieri 1n aceastd etapd, va completa, in aplicatia
informatica, datele din cererile — tip de inscriere pentru candidatii admisi.

Art. 5. (1) in data de 12.06.2025, Comisia de inscriere din unitatea de invitimdnt va afisa
lista finala a copiilor inscrisi la clasa pregatitoare.

(2) Pana in data de 31 august 2025, ora 16.00, Comisia de inscriere din unitatea de
invagamant va transmite Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invdtamdntul primar
cererile nesolutionate, impreuni cu toate documentele din dosarul solicitantului.

(3) in data de 01 septembrie 2025, pana in ora 12.00 Comisia judeteand de inscriere a
copiilor in invdtamantul primar va centraliza locurile rdmase disponibile dupa
rezolvarea solicitarilor exprimate de parinti pentru prima optiune din cererea de
inscriere.

4) in data de 02 septembrie 2025, ora 12.00, Comisia judeteand de inscriere a copiilor in
invdatamdntul primar va repartiza copiii in scolile mentionate pentru a doua, respectiv a
treia optiune din cererile de inscriere, in functie de numaérul locurilor disponibile,
respectand criteriile generale si specifice din prezenta procedura.

(4.1.) In data de 02 septembrie 2025, ora 16.00 cererile solutionate vor fi directionate de
Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invdatimdntul primar spre unititile de
invatimint repartizate pentru a doua, respectiv a treia optiune, iar acestea vor
introduce in aplicatia informatica datele candidatilor admisi.

(5) in data de 03 septembrie 2025, toate unititile de invitimant cu clase de nivel primar
vor afisa listele finale cu elevii inscrisi si distribuiti in fiecare clasa pregititoare.

(6) Pe parcursul etapei a Il- a de inscriere si in perioada 22 mai 2025- 02 septembrie 2025
Comisia Judeteana constituita la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani va analiza
si solutiona orice situatie legati de inscrierea copiilor in invatimantul primar in
interesul educational al elevului si cu respectarea legislatiei in vigoare, inclusiv situatiile
particulare mentionate la art. 53 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobatd prin OME nr. 4019/15 martie
2024.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilitatea respectdrii procedurii revine Comisiei judetene de inscriere a copiilor in
invitimantul primar si a Comisiilor de inscriere si repartizare de la nivelul unitaitilor de
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PROCEDURA SPECIFICA | Editia: 2
Q INSPECTORATUL PRI‘I;IQ;)AIRN-%CZIZIIEER;\EA SI gr' de ex(.): 3
— SCOLAR JUDETEAN evizia:
% BOTOSANI COPIILOR PE LOCURILE | Nr.de ex. : 3
DISPONIBILE, iN ETAPA a
I1- a DE INSCRIERE iN
INVATAMANTUL
INSPECTORATUL SCOLAR PRIshégFiAlflz\loTzE-lJz%NaUL
JUDETEAN BOTOSANI :
Pagina din 14
Exemplar nr.: 3
invatamant.

Prezenta procedura se aplica in perioada 22 mai 2025- 02 septembrie 2025.

Nr. crt. | Compartimentul (postul)/actiunea | I Il v VvV | VI
(operatiunea)
1. Inspectori scolari/ membrii Comisiei judetene | E
de inscriere a copiilor in Tvatdmantul primar
2. Comisie de control managerial intern Av
3. Inspector Scolar General- ISJ Botosani A
4. Comisia Judeteand/ Comisia de inscriere din Ap
scoli
5. Comisie de control managerial intern Ah
6. Evidenta Ev
10. Anexe, inregistrari, arhivari
: . Numar Arhivare
Nr.crt. |Denumirea anexei —— Alte elemente
exemplare |Loc Perioada
Model cerere incriere — . -
1. 1 [SJ Botosani
etapa a ll-a
11. Cuprins
Numaérul componentei in . . . .
.. | Denumirea componentei din cadrul procedurii .
cadrul procedurii . Pagina
: formalizate
formalizate
0. Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si |2-3
aprobarea editiei sau dupd caz, a reviziei in cadrul
Procedurii privind inscrierea si repartizarea copiilor
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INSPECTORATUL

SCOLAR JUDETEAN
ﬁ BOTOSANI

T~

)~

)

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BOTOSANI

PROCEDURA SPECIFICA
PRIVIND iINSCRIEREA SI
REPARTIZAREA
COPIILOR PE LOCURILE
DISPONIBILE, iN ETAPA a
I1- a DE INSCRIERE iN
INVATAMANTUL
PRIMAR, PENTRU ANUL
SCOLAR 2025- 2026

Editia: 2
Nr.deex.: 3

Revizia: 0
Nr.deex. : 3

Pagina din 14

Exemplar nr.: 3

pe locurile disponibile, in etapa a II- a de inscriere in
invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-2026

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii
privind inscrierea §i repartizarea copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a II- a de inscriere in
invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-2026

3-4

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia
sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei Procedurii
privind inscrierea §i repartizarea copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a II- a de inscriere in
invatamantul primar, pentru anul scolar 2025-2065

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare a procedurii

Legislatie/Documentele de referinta (reglementari)
aplicabile activitatii procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in
procedura operationald

6-7

Descrierea procedurii

8-12

Responsabilitdti si rdspunderi in derularea activitatii

12-13

10.

Anexe, Inregistrari, arhivari
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11.

Cuprins

13-14
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