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CALENDARUL TNSCRIERII TN INVATAMANTUL PRESCOLAR

pentru anul scolar 2022 — 2023

Data limita/ Perioada

Evenimentul

13- 16 mai 2022

Pregatirea inscrierii in invatamantul prescolar 13 mai- 24
iunie 2022

Afisarea la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul
acesteia,

daca exista:

Adresa M.E nr.28074/04.05.2022 privind Tnscrierea in
invatamantul prescolar referitoare la cuprinderea copiilor cu
varste intre 3 si 6 ani in invatamantul prescolar, Tn anul scolar
2022-2023,;

Capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost
proiectatd);

Numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru
anul scolar 2022-2023, pe grupe de varsta ( mica, mijlocie,
mare)

Orarul transmiterii cererilor de reinscriere stabilit de
conducerea unitatii de invatamant.

Se urmareste:

- Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/inscrierea
copiilor pentru anul scolar 2022-2023 in Consiliul Profesoral.

- Constituirea comisiei de reinscrierea/inscrierea a copiilor
pentru anul scolar 2022—2023 in Consiliul Profesoral.

- Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar
2022-2023 in Consiliul de Administratie.

16 mai - 27 mai 2022

Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale de
departajare pentru etapa de inscriere a copiilor nou veniti pe care
gradinitele le aplica atunci cand sunt mai multe solicitari decat
numarul de locuri.

Reinscrierea copiilor prescolari

Se desfasoara etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza
gradinita in anul scolar 2021-2022 si urmeaza sa o frecventeze in
anul scolar 2022-2023.
Completarea dosarului:
adeverinta/adeverinte  de
prelungit/saptamanal).
Tnregistrarea copiilor reinscrisi In Registrul de nscrieri al
Gradinitei pentru anul scolar 2022-2023

27 mai 2022- Inspectoratul Scolar Judetean Botosani confirma
finalizarea etapei de reinscriere

27 mai 2022 afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a
locurilor ramase libere, dupa validarea reinscrierilor.

cerere de
salariat (pentru

reinscriere,
program
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18 mai- 20 mai 2022

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise, in doua
exemplare, spre analiza si acordarea avizului de legalitate,
serviciului juridic din cadrul 1SJ Botosani, prin inspectorii
scolari pentru management institutional.

27 mai 2022

Afisarea in fiecare unitate de invatamant a:

orarului pentru primirea solicitarilor;

documentelor necesare nscrierii;

criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor
ramase libere.

30 mai — 10 iunie 2022

Colectarea cererilor de inscriere:

*Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, posta
electronica sau telefonic in intervalul orar afisat de unitatea
de invatamant. Vor fifurnizate date privind: solicitantul,
copilul, optiunile privind unitatile la care se doreste inscrierea
(maximum 3), motivul incadrarii in criteriile generale sau
specifice de departajare.

Completarea dosarului cu documentele necesare, precum
si cu documente justificative, care sa demonstreze criteriile
generale si criteriile specifice de departajare elaborate de catre
unitatile de invatamant, precum si validarea cererii tip de
nscriere, pentru solicitarile facute telefonic, prin fax sau posta
electronicd, se va realiza conform unei progrmari (zi,
interval orar) comunicata de catre unitatea de invatamant.
Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de
invatamant aflata pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate, Tn prezenta parintelui/tutorelui/reprezentantului legal
si a cel putin unui membru din comisia de Tnscriere.

ISJ Botosani  confirma finalizarea colectarii cererilor aferente
etapei | de Tnscriere pana cel tarziu la 10 iunie,ora 12.00.
Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi
prezenti in vederea completarii dosarului si validarii cererii- tip
de Tnscriere.

Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

24 iunie 2022

ISJ Botosani confirma finalizarea etapei | de inscriere.
Unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrisi pentru anul scolar 2022-2023, prima etapa, dupa
validarea inscrierilor, lista copiilor respinsi si locurile
ramase libere.

27 iunie - 04 iulie 2022

A doua etapa de Tnscriere in gradinita 27 iunie- 15 iulie 2022
Colectarea cererilor de Tnscriere:

Parintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost
cupringi Intr-o unitate de invatamant in prima etapa de Tnscriere
sau care nu au participat la aceasta etapa, solicita inscrierea si
prin fax, posta electronica sau telefonic lao unitate de
invatamant cu nivel prescolar care are locuri libere. Se fac
3 optiuni, 1n ordinea descrescatoare a preferintelor.
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Solicitarea se face la unitatea aflata pe prima pozitie din cele
3 optiuni exprimate pentru etapa a Il-a.

Solicitarea de Tnscriere se va realiza si prin fax, posta
electronica sau telefonic in intervalul orar afisat de unitatea
de invatamant. Vor fi furnizate date privind: solicitantul,
copilul, optiunile privind unitatile la care se doreste inscrierea
(maximum 3), motivul incadrarii in criteriile generale sau
specifice de departajare.

Completarea dosarului cu documentele mentionate in prezenta
procedura pentru etapa | de inscriere, precum si validarea
cererii tip de inscriere, pentru solicitarile facute telefonic,
prin fax sau posta electronicd, se va realiza conform unei
programari (zi, interval orar) comunicatd de catre unitatea de
invatamant, cu respectarea tuturor masurilor de protectie.
Validarea cererii-tip de nscriere se face la unitatea de
invatamant aflata pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate, in prezenta parintelui/ tutorelui/reprezentantului
legal si a cel putin unui membru din comisia de Tnscriere.
Parintele/tutorele/reprezentantul legal completeaza/isi exprima
maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant in care
exista locuri disponibile.

ISJ Botosani confirma finalizarea colectarii cererilor, aferente
etapei a Il a de nscriere, pana cel tarziu la 04 iulie ora 12.00.
Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi
prezenti in vederea completarii dosarului si validarii cererii- tip
de Tnscriere.

Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

15 iulie 2022

ISJ Botosani confirma finalizarea etapei

Il de inscriere pana 15.07.2022 la ora 14.00.

Unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrisi/admisi pentru anul scolar 2022-2022, etapa a ll-a,
dupa validarea inscrierilor, lista copiilor respinsi si locurile
ramase libere.

01 august- 31 august
2022

Etapa de ajustari
Unitatile de invatamant vor introduce si vor valida, pe locurile
libere, cererile depuse. Acestea se vor admite dupa validare.

31 august 2022

ISJ Botosani se va asigura ca toate cererile introduse in etapa de
ajustari sunt valide si admise la sfarsitul perioadei.




CERERE DE REINSCRIERE
NIVEL PRESCOLAR AN SCOLAR 2022-2023

SubSemMNAtUl ......ooiiiiii , in calitate de
parinte / tutore al prescolarului ....... ... ,
inscris  la  grupa ..o , avand  domiciliul in
.............................. . str. Rt nr.
.................................. , bloc iy SC i, AD.
..................................... , sector ...................eeeeveen..., posesor al B.I/C.I. seria
........................... ,NT. oiiiiiiiiiiiiieen.. .., eliberat la datade ..o, de
[ 13 (PR , va rog sd-mi aprobati reinscrierea copilului la
(unitatea de invatamant prescolar/cu nivel prescolar)
....................................................................... ,sector/judet ...

GRUPA PENTRU CARE SE FACE REINSCRIEREA:
c Grupa mica

L1 Grupa mijlocie

- Grupa mare

TIP DE PROGRAM:
[ program prelungit (cu masa)
. program normal (fard masd)

DATA, SEMNATURA,

v Declar ca sunt de acord ca datele mele personale sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar
, In calitate de OPErator, PIIN ............ceieeiniiritit ottt ettt e e e eeanaas in
calitate de imputernicit, in conformitate cu Legea nr. 667/2001, in scopul indepliniri atributiilor de
cercetare statistica.

v' Datele nu vor fi dezvaluite catre terti. Va puteti exercita drepturile de acces, de
interventie si de opozitie, in conditiile prevazute de Legea 677/2001 printr-o cercetare scrisd,
semnata si datatd, Inregistrata, 1a ........ ...



CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2022

Campurile marcate cu * sunt optionale.
Nr. inreg. din

1. Date privind solicitantul
Numele: ( ) Prenumele: ( I # %

[ IDomiciliul /[ |Resedinta: Str. [ ]Nr.D BI.DSC. D Et.DAp.D
Cod postallj J J J J J J 1Localitate: [ ] Judet/Sector: D
Telefon:{ ] E—mail:[ *]

Calitatea solicitantului: [ | parinte [ ] reprezentant legal

2. Date privind copilul
Numele: [ ] Initiala tatalui: C]

Prenumele: [ ]( *][ *]
ene:lff | [ [ [ [T T[]
Nascut in: Localitatea: Judet/Sector:

[ IDomiciliul / [ JResedinta: []acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului [ ]diferit(&), si anume:

Str. [ ] Nr.O BI.D Sc. D Et. Ap.o

Cod postal: [| RN |*] Localitate: [ ] Judet/Sector: O
Cetitenie: )Nationalitate: ( )
3. Date privind inscrierea in gradinita
Nr. Denumirea unititii de invatamant pentru Tip erups Limba de Alternativa Tip prosram
optiune care se opteaza p grupa predare educationala p progra
1. /
4. Date despre fratii/surorile copilului
Numele si prenumele fratelui/surorii Relatia de rudenie cu copilul care Denumirea/Codul SIIIR al
Nr. crt. . . A . A . e o
copilului care se doreste a fi inscris se doreste a fi inscris unitatii unde este elev/eleva
C1. [] frate ] sord [ ] geamin(d)
Co. []frate []sora ] geaman(a)
Cs. [frate []sor# [ ] geam#n(a)
C4. [lfrate[ ] sora [ ] geamin(a)

5. Criterii de departajare generale
|:| Exista un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap;

D Copilul este orfan de ambii parinti sau provine de la o casa de copii/centru de plasament/plasament
familial (situatie doveditd pe baza de documente);

D Copilul este orfan de un péarinte (situatie dovedita pe bazi de documente);
D Exista un frate sau o sora din tabelul 4 inmatriculat(d) la unitatea la care se doreste
inscrierea.
6. Declaratii de consimtamant
D Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere si fie prelucrate in scopul inmatricularii copilului.

|:| *Sunt de acord sa primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicata in
prezenta cerere.

|:| Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub

sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale. [

Data completarii: [ ] Semnatura solicitantului:




DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/ul, , cu domiciliul/resedinta
in localitatea ,
judetul/sectorul , Str. ,
nr. , bl , SC. , ap.

, mama/tatal/tutore/reprezentant legal al minorului/minorei

nascut/a la data de ,

declar ca
O Avem/ 3 Nuavem custodie comuna asupra copilului.

[0 Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului doveditd prin urmatorul document

[ Declar cd ambii parinti suntem de acord cu reinscrierea/inscrierea copilului la

. (unitatea de Invatamant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal. De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele
sa fie prelucrate in vederea inscrierii in Tnvatamantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr.
190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant:

Numele si prenumele

Semnatura:

Numele si prenumele

Semnatura:

Data:
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Nr. 11/P.0./13.05.2022
Aprobata in C.A. ISJ Botosani in data de 13.05.2022

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA REINSCRIERII SI
INSCRIERII COPIILOR IN INVATAMANTUL PRESCOLAR

(AN SCOLAR 2022-2023)

Editia: I-a, 13.05.2022, Revizia 0
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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data
Crt privind Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5 6

11 Elaborat Prof. Anca AGAVRILOAEI Inspector Scolar Educatie Timpurie 13.05.2022

1.2 Verificat Prof. Ana- Maria LOGHIN Inspector Scolar General Adjunct 13.05.2022

1.3 Aprobat Prof. Ada Alexandrina MACOVEI Inspector Scolar General 13.05.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia Componenta Modalitatea Data de la care se aplica

Crt in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei

1 2 3 4 5

2.1 Editia

2.2 Revizia

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt difuzarii nr. primirii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7 8
31 Informare / Educatie Timpurie Inspector Educatie Prof. Agavriloaei Anca 13.05.2022
Aplicare Timpurie
3.2 Aprobare Inspectoratul Inspector Scolar Prof. Dr. Ada Alexandrina 13.05.2022
Scolar Judetean General Macovei
Botosani
33 Verificare Inspectoratul Inspector Scolar Prof. Ana- Maria Loghin 13.05.2022
Scolar Judetean General Adjunct
Botosani
34 Arhivare Secretariat Secretar Mihaela Hucai
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara reinscrierea si inscrierea
in invatamantul prescolar, pentru anul scolar 2022-2023, de catre toate unitatile de Invatdmant preuniversitar
prescolar sau cu grupe de nivel prescolar, din Judetul Botosani.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititii de reinscriere
si inscriere la nivelul unitatilor de invataméant prescolar

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe directorii unitatilor de inviatamant, in luarea deciziei.

4.5. Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedurd se aplica in toate unitdtile de Invatamant preuniversitar prescolar sau cu grupe de
nivel prescolar din judetul Botosani si va fi dusa la indeplinire de cétre toti directorii unitatilor de invatamant
si de comisiile de reinscriere/ inscriere din cadrul acestora.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul fiecarei unitati de
invatamant.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date

Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

Secretariat.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Adresa M.E nr.28074/04.05.2022 privind inscrierea in invatamantul prescolar.

- Ordonanta de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 993/2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea
autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie;

- Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in Invatdmantul preuniversitar;

- HG nr. 1 534/2008 privind aprobarea standardelor de referinta si indicatorilor de performanta
pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in invatdmantul preuniversitar

(Sursa: Comunicat ARACIP nr. 181/2012);

- Ordinul nr. 6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

- OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP).

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Informatii privind calendarul si procesul de inscriere/reinscriere in invatamantul prescolar in anul
scolar 2022 - 2023.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unititilor de invatamant:

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatamant;
- Regulamentul Intern al unitatilor de invatamant;

- Decizii ale Directorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitéti sau a unui proces, editat pe suport de hartie sau
in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

7.13 Procedura operationala (procedurd de lucru) Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice;

714 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera un drept, se
recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.15 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de acord cu
aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea desemnata
(verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.

7.1.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata;

7.18 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a uneia sau mai
multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate;

7.19 Copii cu cerinte speciale Copii carora li s-au identificat probleme de natura medicald, sociala, de comportament si care
necesita consiliere si o adaptare a procesului instructiv — educativ la problemele lor;

7.1.10 Solicitare de refnscriere Cererea in care parintii vor solicita reinscrierea copilului in unitatea invatdmant pe care o
frecventeaza in anul scolar urmator;

7.1.11 Solicitare de Tnscriere Cererea in care parintii vor completa, in ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum
trei optiuni pentru unitati de invatdmant la care exista locuri disponibile dupa etapa de
reinscriere;

7.1.12 Locuri disponibile Locurile libere stabilite dupa incheierea etapelor de reinscriere/inscriere si afisate la unitatea
de invatamant cu grupe de nivel prescolar, pentru informarea parintilor;

7.1.13 Criterii generale de departajare Criterii generale: criteriile mentionate in adresa Ministerului Educatiei, criterii aprobate in
Consiliul de Administratie al unitatii;

7.1.14 Documente justificative Documente atasate de parinti la cererea tip de inscriere.

7.2. Abrevieri ale termenilor:
Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

722 P.O. Procedura operationala

723 E Elaborare

7.24 \% Verificare

725 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Tnscrierea in gradinitele de stat se face fird preceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.
In procesul de inregistrare a copiilor, discriminarea dupa orice fel de criteriu este interzisa.
La nivelul fiecarei unitati de invatamant preuniversitar, cu grupe de nivel prescolar, se constituie

comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unitatii de
invatdmant.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cdtre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;
— Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al fiecarei unitati de invatamant.
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8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pentru cuprinderea in invataméantul prescolar a copiilor cu varste intre 3 si 6 ani,
Ministerul Educatiei a aprobat derularea succesiva a urmitoarelor etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita Tn acest an scolar si doresc sa o frecventeze
si Tn anul scolar urmator - cu Tncepere din data de 16 mai;

- Inscrierea copiilor nou-veniti - cu incepere din data de 30 mai.

Programul reinscrierilor si, respectiv, al inscrierilor va fi stabilit de conducerea unitatii de
invatamant siva fi afisat, la loc vizibil, pentru informarea parintilor si a publicului interesat, inclusiv
pe site-ul acesteia.

Etapa de depunere a dosarelor cu documentele necesare se va desfasura conform planificarii
realizatede unitate, pe zile si intervale orare. Aceste date vor fi publicate atat pe site-ul unitétii, cat si la
avizier.

Etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita in anul scolar 2021-2022 si
urmeaza sa o frecventeze si in anul scolar 2022-2023:

Reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita in anul scolar curent si urmeaza sa o
frecventeze si in anul scolar viitor, va avea loc in perioada 16-27 mai 2022, ora 12.00.

Dosarul trebuie sa cuprinda urmitoarele documente:

- cerere de reinscriere

- avizul Inspectoratului Scolar pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, n
anul scolar viitor, din motive medicale;

- declaratie-acord de reinscriere la unitate, semnata de ambii parinti/tutore/reprezentant legal.

Pentru reinscriere, parintii pot comunica unitatii de invatamant si prin fax sau posta electronica
documentele necesare.

Un copil va fi reinscris Tn grupa corespunzatoare varstei, dar nu poate fi reinscris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii din grupa mare.

Listele nominale ale copiilor reinscrisi si a locurilor ramase libere se afiseaza pe data de 27
mai 2022.

Etapa de inscriere a copiilor nou veniti:

Ocuparea locurilor libere dupa finalizarea etapei de reinscriere se va face, de regula, in ordinea
descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv: grupa mare (de regula, copii de 5 ani, impliniti la
31.08.2022), grupa mijlocie (de regula, copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2022) si grupa mica (de regula,
copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2022). Prin exceptie, conform art. 1 (1.1) din Legea nr. 185/2020 pentru
modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011, Tn etapa a doua, vor
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putea fi inscrigi in invatamantul prescolar si copiii cu varsta de minim 2 ani, in limita locurilor
disponibile si dupa cuprinderea cu prioritate a solicitarilor pentru grupa mare, respectiv a celor pentru
copiii care Tmplinesc varsta de 3 ani la 31.08.2022.

in situatia in care, in unitatea de invatimant, numairul cererilor de inscriere a copiilor in
invatamantulprescolar, primite de la parinti, este mai mare decat numarul locurilor libere, vor fi
aplicate, succesiv,criterii de departajare generale si criterii de departajare specifice, cu respectarea
numarului maxim de copii la grupa.

Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:

- existenta unui document care dovedeste ca un copil este orfan de ambii parinti (situatia copilului
care provine de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei
copilului orfan de ambii parinti);

- existenta unui document care dovedeste ca un copil este orfan de un singur parinte;

- existenta unui frate/a unei surori Tnmatriculat/inmatriculate Tn unitatea de invatamant;

- existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de orientare scolara
si profesionald/certificat de Thcadrare in grad de handicap a copilului.

in cazul in care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numarul de locuri libere,
repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de criterii generale de departajare
cumulate de catre fiecare copil, respectiv: se repartizeaza la Tnceput copiii care indeplinesc trei dintre
criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii si, in final, copiii care
indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Criteriile specifice de departajare (elaborate de unitatea de invatamant, aprobate de Consiliul
de administratie si avizate de catre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar pana la data de 27
mai 2022) vor fi aplicate doar dupa epuizarea departajarii pe baza criteriilor generale. Pentru
criteriile specifice stabilite, unitatea de invatamant va preciza documentele doveditoare pe care
parintele trebuie sa ledepuna in momentul validarii cererii-tip de Tnscriere.

Criteriile specifice de departajare nu pot fi discriminatorii si nu pot include liste de
preinscrieri,organizate in afara procesului de inscriere in invatamantul prescolar.

Criteriile specifice de departajare vor fi aplicate doar dupa epuizarea criteriilor generale.

La inceperea anului scolar, unitatea de invatamant incheie cu parintii, tutorii sau reprezentantii
legali un Contract educational, ce include drepturile si obligatiile reciproce ale partilor, potrivit
legislatiei in vigoare si Regulamentului de organizare si functionare al unitatii.

Prima etapa de inscriere 30.05-15.06.2022

1. Colectarea cererilor de inscriere - perioada 30.05-10.06.2022

In perioada 30.05.-10.06.2022 parintii copiilor vor inregistra solicitirile de inscriere in
unitatea de invatamant. Se vor primi cu prioritate toate solicitarile pentru grupa mare, indiferent de
locurile disponibile.
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Dosarul de Tnscriere va fi insotit de urmitoarele documente:

- Cererea de inscriere;

- Copie certificat de nastere copil;

- Copie C.I. parinte/tutore/reprezentant legal,

- Hotarari judecatoresti (daca este cazul);

- Declaratia-acord de Tnscriere (daca este cazul);

- Adeverinta de salariat;

- Fisa medicala completata potrivit reglementéarilor Tn vigoare, eliberata de medicul de familie
(care se vadepune si la inceperea anului scolar);

- Avizul Inspectoratului Scolar pentru copiii care nu vor fi inscrisi In clasa pregatitoare, n
anul scolarviitor, din motive medicale;

- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale si specifice.

Toate documentele vor fi verificate de comisia de reinscriere/inscriere constituita la nivelul
unitatii. Parintii pot comunica si prin fax sau posta electronica, cererea tip de inscriere si
documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de inscriere al unitatii.

2. Procesarea cererilor de inscriere 13.06.2022-15.06.2022

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, unitatea de invatamant va
analiza dosarele/cererile depuse si va afisa lista cu copiii admisi/respingi, precum si numarul
locurilor libere,daca va fi cazul.

Daca nu mai raman locuri libere dupa prima etapa, nu se vor mai primi cereri de inscriere in etapa
a doua.

A doua etapa de inscriere 16.06-30.06.2022
1. Colectarea cererilor de inscriere - perioada 16.06-24.06.2022

In aceasta perioada, parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi in
prima etapa de Tnscriere sau nu au participat la aceasta etapa, solicita inscrierea la unitatea de
invatamant,daca raman locuri libere dupa prima etapa de inscriere.

Solicitarea de Inscriere se va realiza si prin fax, posta electronica in intervalul orar afisat de unitate.
Vor fi transmise cererea de Tnscriere tip si documentele aferente.

2. Procesarea cererilor de inscriere 27.06-30.06.2022

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, daca au existat locuri disponibile,
comisia de inscriere va analiza dosarele depuse si va afisa listele finale. In limita locurilor disponibile,
n cadrul acestei etape, dupa cuprinderea tuturor copiilor care Tmplinesc varsta de 3 ani la data de
31.08.2022 si dupa cuprinderea solicitarilor pentru grupa mare, vor putea fi inscrisi, In limita locurilor
disponibile, si copii cu varsta cuprinsa intre 2 si 3 ani.



INSPECTORATUL SCOLAR PROCEDURA OPERATIONALA Editia:I-a
JUDETEAN BOTOSANI y X —
ORGANIZAREA ST DESFASURAREA REINSCRIERII SI Revizia 0
INSCRIERII COPIILOR iIN INVATAMANTUL
\x //_,, PRESCOLAR (AN SCOLAR2022-2023)
v\‘ Cod:P.O. Exemplar nr.1

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/inscriere, conducerea unitatii de
invatamant va posta pe site-ul acesteia si/sau la avizier, la loc vizibil, pentru toti cei interesati,
urmatoarele informatii:

- capacitatea unitatii (numarul de copii pentru care a fost proiectata);

- numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022-2023 (pe grupe
de varsta:mica, mijlocie, mare);

- criteriile generale si criteriile specifice pentru tnscrierea copiilor;

- orarul reinscrierilor/inscrierilor;

- perioadele programate pentru validarea cererilor in vederea reinscrierii/inscrierii prescolarilor;

- numarul de copii reinscrisi/inscrisi zilnic (In perioada stabilita) din totalul disponibil.

Pentru solutionarea diferitelor situatii legate de reinscriere/inscriere in unitatea de invatamant,
Inspectoratul Scolar va consilia si sprijini parintii pentru decizii 1n interesul superior al copilului si se
va asigura ca sunt indeplinite conditiile organizatorice si logistice necesare pentru derularea in bune
conditii a reinscrierilor si a inscrierilor in invatamantul prescolar.

8.4.3.Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitati
9.1. Conducatorul ISJ Botosani

- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Secretariat:

- Aplicd si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

9. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura
Crt editiei reviziei pag. modificarii conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 13.05.2022
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10. Formular de analiza a procedurii

N Compartiment Conducator Inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
r. compartiment de drept sau nefavorabil
c Nume si delegat
rt prenume Semnatura Data Observatii
1. Secretariat Hucai Mihaela 13.05.2022
2. ISGA Prof. Ana Maria 13.05.2022
Loghin
3. ISG Prof. Dr. Ada 13.05.2022
Alexandrina Macovei
11. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in Semnatura
ex. prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
12. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Decizie constituire comisie inscriere si Director unitate | - 1
reinscriere la gradinita de invatamant
13.2 Declaratie-acord parinti - -
13.3 Cerere de reinscriere gradinita - -
134 Cerere tip inscriere invatamant prescolar - -
2022-2023
13.5 Calendarul inscrierii in invatamantul prescolar - -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii dOCUMENTATE .........c.uiiiiii et e e e e e e e e e e e e e e eaa e e e eanneeeeeanas 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editillor ProCedurii ...........cccoiiiiiiiiiiiii e 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei procedurii. 2
Yot o U I o (o Lot =Ye [0 1T 3
LT D 1o 0 = LT e L3 o] [Tt 1 = ORI 3
6. DOCUMENTE dE EFEIINTA .. ..eiiiiii ittt s ettt e bt e e st e e e st te e e teeesabeeessbeeesnseesnseeesnseeenseennnes 4
A L (AL TR IR=Y o] (=T = R 5
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