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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei Procedurii privind

copiii ai caror parinti depun cereri de amdnare a inscrierii in invatimdntul primar, pentru

anul scolar 2022-2023

Elemente
privind Numele si '
responsabilii/ prenumele Functia pata Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat prof. Gina- inspector scolar — 31.03.2022
Florentina invatamant primar
ZALA
1.2 | Verificat/Avizat | prof. Ana- Inspector Scolar 31.03.2022
Maria General
LOGHIN Adjunct/
Presedinte Comisie
SCIM
1.3 Aprobat prof. dr. Ada Inspector Scolar 31.03.2022
Alexandrina General
MACOVEI

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind copiii ai cdror parinti depun

cereri de amdnare a inscrierii in invatamdntul primar, pentru anul scolar 2022-2023

Data de la care se
Editia/reviziain | Componenta ) o aplica prevederile
Modalitatea reviziei
cadrul editiel revizuitd editiel sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X 31.03.2022
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia Procedurii privind copiii ai

caror parinti depun cereri de amdnare a inscrierii in invatimdantul primar, pentru anul

scolar 2022-2023

Scopul | Exemplar | Compartiment Nume si Data
Functia Semnatura
difuzarii nr.1-2 prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Comisia Judeteana | Presedinte Macovei Aprilie
de nscriere a Ada 2022
copiilor in clasa Alexandrina
pregatitoare in
anul scolar 2022-
2023
3.2. | Informare 1 Institutiilor de Directorii Aprilie
invatdmant unitatilor 2022
preuniversitar din de
judetul Botosani | Invatamant
Evidenta 2 Comisia de control | Presedinte | Loghin Ana | Aprilie
managerial intern Maria 2022
Arhivare 3 Registratura Secretar | Telisa Irina | Aprilie
2022

4. Scopul procedurii de operationale

Prezenta procedura prezinta modalitatea de aménare a copiilor al caror nivel de

dezvoltare nu este corespunzdtor pentru parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare, a caror

parinti depun cereri de amanare a inscrierii in invatdmantul primar, in anul scolar 2022- 2023.

5. Domeniul de aplicare

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitatile de Tnvatamant preuniversitar cu clase

de nivel primar din judetul Botosani si vor fi duse la indeplinire de Comisia Judeteana de

inscriere a copiilor din Invatdmantul primar de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean

Botosani si de catre Comisia de inscriere a copiilor in invatdmntul primar din unitatea de

invatamant.
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6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de

inscriere a copiilor In invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023;

Ordinului Ministerului Sanatatii 430/2004, Ordin pentru aprobarea Baremului medical

cu afectiunile care pot constitui cauze de améanare a inceperii scolarizdrii la varsta de 6

anl.
7. Definitii si  prescurtari ale termenilor utilizati in procedura de sistem/
operationala
7.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
Procedura operationalad | desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-0
entitate.
2. . . . | - este formata din totalitatea strazilor arondate unitatii de
Circumscriptia scolara | , _ _
Invatamant.
3. Responsabilitate - obligatia d.e a Indeplini sarcjina atri.buitél., a CE{rei neindeplil.lir.e ]
atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica.
4. -totalitatea elementelor de natura fizica, umana, informationala si
Resurse financiara, necesare ca input pentru ca strategiile sa fie
operationale.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. M.E. Ministerul Educatiei
3. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
4. 1.5.G. Inspector Scolar General
S. 1.S.G.A. Inspector Scolar General Adjunct
6. SCIM Sistem de Control Intern Managerial
7. E Elaborare
8. \Y Verificare
9. A Aprobare
10. Ap. Aplicare
11. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii
8.1. Modalitatea de amanare a inscrierii in clasa pregatitoare a copiilor, in anul scolar
2022- 2023

Art. 1. Amanarea inscrierii in clasa pregatitoare a copiilor care implinesc varsta de 6
ani pana la data de 31 august 2022, inclusiv, se face in urma analizei solicitarii de amanare
de catre Comisia Judeteand de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare de la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, doar la recomandarea scrisa a unui medic specialist
si/sau medic de familie, in baza Ordinului Ministerului Sanatatii 430/2004, Ordin pentru
aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de amanare a Inceperii
scolarizarii la varsta de 6 ani.

Art. 2. Conform procedurii in vigoare, in perioada 1 aprilie- 22 aprilie 2022 sau n
cazuri exceptionale, si dupd aceasta datd, parintii/tutorii legali instituifi/imputenicitii legali
depun la secretariatul Inspectoratului Scolar Judeten Botosani, in atentia Comisiei Judetene de
inscriere a copiilor in clasa pregatitoare:

- 0 cerere in care se solicitd aprobarea amanarii debutului scolar;

- certificatul de nastere al copilului (copie);

- certificat medical/adeverintd medicala de la medic specialist si/sau medic de
familie, prin care se atesta o afectiune ce poate constitui o cauzd de amanare a
inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani (conform OMS Nr. 430/16.04.2004) ) si In
care se precizeazi explicit recomandarea amandrii scolare pentru anul scolar
2022-2023;

- CI/BI reprezentant legal (copie),

- certificat de orientare scolara emis de CJRAE Botosani (unde este cazul, copie);

- certificat de Tncadrare n grad de handicap (unde este cazul, copie).

Art. 3. Orice situatie de amanare a debutului scolar se aproba doar de catre
Inspectoratul Scolar Judetean Botosani, care va emite un document in acest sens. Parintii/
tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor vor fi anuntati telefonic pentru a intra in
posesia raspunsului de solutionare.

Art. 4. Tn urma obtinerii unui rispuns favorabil la solicitarea de amanare din partea
Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare parintii/ tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali ai copiilor vor depune documentul de améanare la sediul unitatilor de

invatamant prescolar in vederea reinscrierii in grupa mare a copiilor.
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Art. 5. Tn cazurile in care solicitarea de aménare scolard NU este justificatd, parintii/
tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor se vor adresa scolilor pentru Inscrierea

copiilor in clasa pregatitoare.

8.2. Resurse necesare
8.2.1 Resurse materiale: computere, imprimanta, internet.
8.2.2 Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.
8.2.3 Resursa umana:
in derularea activitatii care face obiectul prezentei proceduri, sunt implicati
e inspectori scolari;
e inspectori scolari generali adjuncti;
e inspectorul scolar general;
e directorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Botosani;

e membrii Comisiei Judetene de inscriere in invatamantul primar;

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilitatea respectarii aplicarii procedurii revine Comisiei Judetene de inscriere in
invatamantul primar
Prezenta procedurd se aplica in perioada 1-22 aprilie 2022 sau n Situatii exceptionale

si dupad aceasta data.

Nr. crt. Compartimentul (postul)/actiunea | 1 i v \V; VI
(operatiunea)

1. Inspectori scolari/ membrii Comisiei judetene de E
inscriere a copiilor in ivdtamantul primar

2. Comisie de control managerial intern Av
3. Inspector Scolar General- 1SJ Botosani A
4. Comisia Judeteana de Tnscriere a copiilor in clasa Ap
pregatitoare
5. Comisie de control managerial intern Ah
6. Evidenta Ev
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10. Cuprins
Numarul
tei 1 . - .. . .
ngTurfopﬁ%réeeéJ?” Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
formalizate
Coperta 1
1 2

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
Procedurii privind copiii ai caror parinti depun cereri de aménare a inscrierii in invatdmantul primar,

pentru anul scolar 2022-2023

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind copiii ai caror parinti depun cereri de

amanare a inscrierii in invatamantul primar, pentru anul scolar 2022-2023

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupad caz, revizia din cadrul editiei
Procedurii privind copiii ai caror parinti depun cereri de amanare a inscrierii in invatdmantul primar,

pentru anul scolar 2022-2023

4, Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii 3
6. Legislatie/Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii 5-6
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10. Cuprins 7




