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Concurs ocupare post CONSILIER I A — auditor si CONSILIER II — contabilitate

Avand in vedere prevederile:

Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Art.10 alin. (2)-(4) din OMECTS 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

Hotararea de Guvern nr. 286 din 23 martie 2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
(actualizatd).

Inspectoratul Scolar Judetean Botosani, cu sediul in Botosani, str.Nicolae Torga, nr. 28,
tel / fax 0231584052, organizeazi concurs pentru ocuparea unui post de consilier I A S - auditor
si consilier II S - contabilitate, pe perioada nederminata.

CONDITII GENERALE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS:

cetafenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdti sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritafii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice necesare in vederea participirii la concurs — Consilier I A - auditor

- studii superioare economice, de lunga durati absolvite cu diploma de licenta;

- vechime in specialitatea studiilor de minim 10 ani;

- aviz prealabil de la compartimentul audit din cadrul Ministerului Educatiei in conformitate cu
prevederile OMEN nr.5509 / 2017,
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- cunostinte de operare pe calculator.
Atributii specifice postului de Consilier I A — auditor

elaboreazd norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara activitatea ;
elaboreaza proiectul planului de audit public intern;

efectueaza activitati de audit public intern stabilite de citre inspectorul scolar general/ME;
informeazd Ministerul Educatiei despre recomandarile neinsusite de citre conducitorul entitatii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

raporteaza periodic asupra constatérilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile
sale de audit :

elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

raporteaza ordonatorului principal de credite eventualele disfunctii, nereguli sau posibile
prejudicii constatate

verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etici a
auditorului intern in cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate:

Bibliografia concursului de ocupare a postului de Consilier I A — auditor

Legea nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si a capitalurilor proprii;

Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991, republicatd , Legea contabilitatii, cu modificarile si
completarile ulterioare; ‘

OMFP nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare.

OMFP nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si
completérile ulterioare;

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Legea 153/2017, lege cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

OUG nr. 20 din 8 iunie 2016 (*actualizata*) pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul
2016, prorogarea unor termene, precum si unele masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

Legea 283/14.12.2011 privind aprobarea OUG 80/2010 pentru completarea art. 11 din OUG
37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul bugetar;

Legea 230/05.11.2011 pentru aprobarea OUG nr.71/2009 privind plata unor sume previzute in
titluri executorii avand ca obiect acordarea de drepturi salariale personalului din sectorul bugetar;
Legea 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

HG 72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per
elev/ prescolar si stabilirea finantarii de baza a unitatilor de invitimant preuniversitar de stat, care
se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate, din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului
standard per elev / prescolar, cu modificarile si completirile ulterioare;
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* HG 136 /2016 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per
elev / prescolar si stabilirea finantirii de bazi de la bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A.
prin bugetele locale, pe baza costului standard per elev / prescolar, pentru toti prescolarii si elevii
din invatamantul general obligatoriu particular si confesional acreditat, precum si pentru cei din
invatamantul profesional si liceal acreditat, particular si confesional;

* Legea 672/2002 privind auditul public intern, republicati;

* OMEN nr.5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entititile publice
aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatiei Nationale la nivelul
cdrora nu exista norme specifice de audit public intern, intocmite conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern aplicabile Compartimentului de audit intern
al Ministerului Educatiei Nationale;

* OMFP 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern;

* OMFP 4576/2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal in
invatamantul preuniversitar de stat;

* Legea 69/2010 a responsabilitatii fiscal-bugetare, republicata;

* Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul fiscal;

* Legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* HG 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind
amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificatid si completirii
prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997.

Tematica concursului de ocupare a postului de Consilier I A — auditor

. Atributiile compartimentului de audit public intern

. Numirea si revocarea auditorilor interni

. Pregatirea profesionala continua a auditorilor interni

. Elaborarea planului de audit public intern

. Referatul de justificare si structura planului de audit public intern

. Etapele misiunii de audit public intern

. Proceduri si documente elaborate pe parcursul desfasurarii

. Tipuri de audit intern

. Incompatibilitate referitoare la exercitarea auditului intern

10. Contraventii si sanctiuni referitoare la auditul intern

11. Organizarea si conducerea contabilitatii

12. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institututilor publice

13. Dispozitii privind controlul financiar preventiv

14. Codul Controlului Intern/ managerial

15. Angajarea, lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor in institutiile publice
16. Principii si reguli bugetare

17. Codul privind conduita etica a auditorului intern

18. Atribuirea contractelor de acghizitie publica, a contractelor de cesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesionare de servicii

19. Contractul individual de munca

20. Salarizarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic din invatamantul
preuniversitar de stat.
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Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs — Consilier II — contabilitate

- studii superioare economice, de lunga durati, absolvite cu diploma de licent3;
- vechime in specialitatea studiilor de minim 3 ani si 6 luni;
- cunostinte de operare pe calculator.

Atributii specifice postului — Consilier II — contabilitate

Intocmeste si calculeaza lunar statele de plata a salariilor pentru activitatea proprie, statele pentru
concedii de odihna, indemnizatii pentru boala.

intocmeste lunar situatia recapitulativa si ordinele de plata necesare pentru achitarea salariilor
personalului Inspectoratului Scolar, efectueaza lunar la Trezoreria Botosani controlul salariilor .
Calculeaza si vireaza obligatiile unitatii catre bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de stat,
contributia asiguratorie pentru munca .

Intocmeste si verifica balanta de verificare, contul non trezor , platile restante bugetul de venituri
si cheltuieli si le incarca in aplicatia Forexbug. Intocmeste receptiile in aplicatia Forexbug si le
verifica cu bugetul incarcat pe articole si aliniate.
Inregistreaza zilnic incasérile si platile din conturile: 531; 552, 542;
Lunar, intocmeste declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, a impozitului pe
venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate 112 si o transmite la ANAF.

Intocmeste documentatia la Casa de Sanatate pentru recuperarea indemnizatiilor acordate pentru
concediile de boala si urmareste incasarea acestora;

Inregistreaza in contabilitate operatiunile de intrari si iesiri de la magazia Inspectoratul Scolar
judetean Botosani privind manualele scolare;
Lunar, efectueaza punctajul la gestiunea de manuale scolare;

Intocmeste notele contabile, fisele de cont, registru jurnal pentru conturile specificate in fisa
postului;

Tine evidenta creditelor bugetare pentru activitatea de baza, pe titluri, articole, aliniate informand
la timp contabilul sef pentru ca toate cheltuielile sa se efectueze in limita creditelor aprobate si a
indicatorilor financiari.
Verifica si analizeaza intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli la Titlul I ., Cheltuieli de
personal”, Titlul 57,, Asistenta sociala’ pentru transportul elevilor care nu au scoala in localitatea
de domiciliu, Titlul 59 ,.Alte cheltuieli” pentru burse elevi : Bani de liceu, burse profesionale,
burse pentru elevii etnici moldoveni, sume aferente persoanelor cu handicap neincadrate, Titlul
657Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabila”pentru unitatile de invatamant
preuniversitar de stat din judetul Botosani

Intocmeste trimestrial bilantul contabil si anexele pentru activitatea proprie a Inspectoratului
Scolar ;

Trimestrial, verifica, analizeaza si centralizeaza bilantul si anexele ale unitatile de invatamant
preuniversitar de stat din judetul Botosani

Trimestrial, intocmeste si centralizeaza Anexa 02 Contul de rezultat patrimonial”.

Trimestrial, intocmeste si centralizeaza Anexa 03 si anexa nr. 04 ,.Situatia fluxurilor de

trezorerie”.

Intocmeste in sistem electronic ordinele de plata si ordonantarile de plata pentru achitarea pentru
furnizorii de calculatoare pentru programul guvernamental ,.Euro 200 .,”;

Lunar, pana pe data de 21 a lunii, verifica si centralizeaza necesarul de credite pentru luna
urmatoare de la unitatile prevazute mai sus;

Lunar, intocmeste dispozitiile bugetare de repartizare a creditelor bugetare primite de la ME pe
titluri de cheltuieli pentru institutiile de invatamant preuniversitar de stat prevazute mai sus.
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Lunar pana pe data de 9 a lunii in curs pentru luna precedenta verifica si centralizeaza situatia
privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru institutiile de invatamant preuniversitar de
stat prevazute mai sus;

Executa si alte sarcini primite de la conducerea Inspectoratului Scolar.

Nota: Candidatii vor avea in vedere actele normative mentionate anterior cu modificarile si
completdrile pe care acestea le-au suferit, pand la data organizarii concursului.

Bibliografia si tematica concursului de ocupare a postului de Consilier II — contabilitate

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011-Actualizata.

- Finantarea si baza materiala a invataimantului preuniversitar.
2. Legea nr.82/1991 — Legea contabilitatii republicata cu modificarile si completirile ulterioare.

- Organizarea si conducerea contabilitatii.

- Registrele de contabilitate.
3. Ordinul nr.1792/2002 al MFP pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

4. Ordinul MFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare.
5. HG nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alt3 localitate.
6. Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Salariile de bazi si gradatiile.

- Drepturile salariale pentru activitatea prestata in proiecte finantate din fonduri europene.

- Detasarea, delegarea si alte drepturi.
7. HG nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se
acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu", cu modificarile
si completarile ulterioare.

- Criteriile si cuantumul sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului
national de protectie sociala "Bani de liceu"
8. HG nr. 951/28.12.2017 privind subventionarea, prin Programul national de protectie sociala
,,Bursa profesionala ‘” a costurilor pentru elevii care frecventeaza invatamantul profesional.

- Subventionarea, prin Programul national de protectie sociala Bursa profesionala a costurilor
pentru elevii care frecventeaza invatamantul profesional.
9. Ordin Nr. 5530 din 5 octombrie 201 1privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare .
10. OMFP nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
11. Ordinul Ministrului finantelor publice nr.2021/2013 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1917/2005.
12. HG nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasdrii in alta localitate, precum si in cazul
deplasirii in interesul serviciului.
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Nota: Candidatii vor avea in vedere actele normative mentionate anterior cu republicarile,
modificérile pe care acestea le-au suferit, pani la data organizirii concursului.

DOSARUL DE CONCURS A POSTULUI VACANT DE CONSILIER I A - AUDITOR
VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. cererea de inscriere la concurs adresata conducatorului unititii organizatoare a concursului;

2. copia actului de identitate;

3. copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitat de autoritatea sau institutia publici;

4. carnetul de munca + raport salariat din Revisal sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea
in munca, in profesie si/sauin specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care si-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

6. adeverintd medicala care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

7. avizul comisiei de avizare din cadrul compartimentului audit intern al Ministerului Educatiei;
8. alte documente relevante;

9. opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs.

Conform O.M.E.N. nr. 5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea §i exercitarea activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei
Nationale si in entitatile publice aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului
Educatiei Nationale la nivelul carora nu existd norme specifice de audit public intern, intocmite
conform prevederilor Hotérarii Guvernului nr. 1086/2013 si a Cartei Auditului Intern aplicabile
Compartimentului de audit intern al Ministerului Educatiei Nationale, pentru obtinerea avizului
candidatii pentru functia de auditor intern depun la dosarul de concurs, pe lingi
documentele enumerate mai sus, urmitoarele documente:

a) curriculum vitae;
b) o declaratie privind respectarea prevederilor art. 22 din Legea nr. 672/2002, referitoare la
incompatibilititii auditorilor interni;
¢) o lucrare in domeniul auditului public intern;
d) doua scrisori de recomandare de la persoane cu experienti, in domeniul auditului intern.
Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria

raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.
Actele previzute la punctele b),c),d), vor fi prezentate si in original in vederea verificirii
conformitatii copiilor cu acestea.

DOSARUL DE CONCURS A POSTULUI VACANT DE CONSILIER I -
CONTABILITATE VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. cererea de inscriere la concurs adresata conducitorului unitafii organizatoare a concursului;

2. copia actului de identitate;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitat de autoritatea sau institutia publica:
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4. carnetul de munca + raport salariat din Revisal sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea
in munca, in profesie si/sauin specialitatea studiilor, in copie;
5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;
6. adeverintd medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unittile
sanitare abilitate;
7. alte documente relevante;
8. opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pani la data desfasurarii primei probe a concursului.

CALENDARUL SI ETAPELE CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE
CONSILIERTA S - AUDITOR $I CONSILIER II - CONTABILITATE

ETAPE DE CONCURS DATA /PERIOADA Observatii

Site si sediul ISJ
Publicarea anuntului 08.03.2022 Botosani, ziar,
Monitorul Oficial, site-
ul posturi gov.ro

Depunerea dosarelor complete de | 08.03.2022 - 22.03.2022 La sediul

inscriere Luni-Vineri, orele 08.00- Inspectoratului Scolar
(Pentru postul vacant de Consilier I | 16.00 Judetean Botosani

A — auditor, dosarul va contine si Seful

avizul comisiei de avizare din Compartimentului
cadrul compartimentului audit Audit Intern din cadrul
intern al Ministerului Educatiei) M.E. analizeazi

dosarele de avizare
depuse de solicitanti si
realizeaza un interviu
cu acestia, in termen
de 5 zile lucritoare de
la data primirii
dosarului; notarea si
stabilirea calificativului
se face prin respectarea
acelorasi cerinte
stabilite pentru avizarea
sefului
compartimentului de
audit public intern din
prezentele norme
(avizul comisiei de
avizare se comunica
persoanei solicitante si
conducerii entitatii
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publice in cauzi, in
termen de doua zile de
la data sustinerii
interviului);

Verificarea, validarea si afisarea
rezultatelor in urma selectiei
dosarelor

Depunerea contestatiilor privind
selectia dosarelor

Afigarea rezultatelor finale in urma
contestatiilor

23.03.2022, ora 11.00

23.03.2022, orele 14.00-
15.00
24.03.2022, ora 14.00

La sediul
Inspectoratului Scolar
Judetean Botosani;
Online

Desfasurarea concursului
Proba scrisi

Afisarea rezultatelor probei scrise
Contestatii la proba scrisi

Afisare rezultate finale in urma
contestatiei
Interviul — sustinere

Afisarea rezultatelor interviului
Depunerea contestatiilor in urma
interviului

Afisarea rezultatelor contestatiilor
in urma interviului

30.03.2022, orele 09.00-
12.00
30.03.2022, ora 16.00

31.03.2022, orele 10.00-
12.00
01.04.2022, ora 16.00

04.04.2022, ora 09.00
(minim 15 minute de
canditat)

04.04.2022, ora 14.00
04.04.2022, orele 15.00-
16.00

05.04.2022, ora 14.00

La sediul
Inspectoratului Scolar
Judetean Botosani

Afisarea rezultatelor finale

05.04.2022, ora 15.00

La sediul
Inspectoratului Scolar
Judetean Botosani

Durata probei scrise — maxim 3 ore -se stabileste de citre comisia de concurs in functie de gradul
de dificultate si complexitate al subiectelor.

Examenul va fi monitorizat atat video cét si audio.

Candidatii se vor prezenta avand asupra lor actul de identitate (C.I/B.1.)

Inspector Scolar General,

Ada-Alexandrina MACOVEI
3

Secretar comisie concurs Consilier I A - auditor,

Manole Anca Nicoleta
PN

Hucai Mihaielé%

Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani
Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584
052

Email: office.isjpt@gmail.com
www.isjbotosani.ro

Afisat azi, 08.03.2022
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