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Exemplar nr.: 1

PROCEDURA

privind organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor,
drumetiilor scolare, deplasarilor in cadrul competitiilor/concursurilor si a altor
activitati de timp liber in invatimantul preuniversitar din judetul Botosani

reviziei in cadrul procedurii

I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

Elemente
privind e Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ | prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Sandu Ana-Lacramioara Inspector 10.11.2021
scolar
1.2 | Verificat Suruciuc Bogdan Gheorghe Inspector 11.11. 2021
Scolar General
Adjunct
1.3 | Avizat Loghin Ana-Maria Inspector 11.11. 2021
Scolar General
Adjunct
1.4 | Aprobat Macovei Ada Alexandrina Inspector 11.11. 2021
Scolar General
I1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii
Data de la care
Editia sau, dupa se aplica
caz, revizia 1In Cor'np.orzenta Modalitatea reviziei prevederile
e revizuita 2nGC
cadrul editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia I X
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2.2 | Revizial

Mod de lucru/ | Modificari legislative
anexe

Legislatie / anexe

III. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii de sistem privind implementarea activitatilor in caz de fortd majora

Scopul Exemplar | Directia/ . Numele  si .
o e . Functia > | Data primirii
difuzarii nr.1-2 departament prenume
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aprobare 1 conducere Inspector Ada- 11.11.2021
scolar general | Alexandrina
Macovei
3.2 | Aplicare 1 Educatie Inspector Ana- 11.11.2021
permanenta si | scolar Licramioara
activitati Sandu
extrascolare
3.3 | Aplicare 1 conducere Directori 11.11.2021
3.4 | Aplicare 1 Personal Coordonatori 11.11.2021
didactic educativi
3.5 | Aplicare 1 Personal Cadre 11.11.2021
didactic didactice
3.6 | Arhivare 1 Inspector Inspector Irina Telisca | 11.11.2021
Limbi Scolar
moderne
3.7 | Alte Postare pe site-ul ISJ Botosani 11.11.2021
scopuri

IV. Abrevieri ale termenilor

:g Abrevierea Termenul abreviat

1 M.E. Ministerul Educatiei

2 PS Procedura de sistem

3 LS.J. Inspectorat scolar judetean
4 UiP Unitate de Invatamant preuniversitar
5 VvV Verificare

6 A Aprobare

7 Ap. Aplicare

8 Arh. Arhivare

9 F Formular

10 |E Elaborare
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11

PO

Procedura operationald

12

SCIM

Sistem de control intern/managerial

V. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationali

1;_1; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
1 documentata pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale
Procedura de Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul
2 sistem (procedura entitatii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
generald) compartimentelor dintr-o entitate publica;
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara
3 operationala la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
(procedura de aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice
lucru)
Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt,
4 se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tiparit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt
real actual sau din trecut
Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
5 desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie.
Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
6 autoritatea desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.
Editie procedura Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci
7 cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare;
Revizie procedurda | Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
8 informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;
9 Sistem Ansamblu de elemente corelate sau 1n interactiune
Revizie procedura | Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
10 informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica de reguld sub 50% din continutul procedurii;
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Descrierea procedurii
Mod de lucru, circuitul si continutul documentelor
Dispozitii finale.
Anexe:
Anexa 1 — Cerere pentru aprobarea excursiei
Anexa 2.1 — Tabel nominal cuprinzand participantii
Anexa 2.2 — Solicitare aprobare ISJ Botosani pentru desfasurarea activitatii in
timpul cursurilor
Anexa 3 — Obligatiile elevilor
Anexa4 - Acordul parintelui sau tutorelui legal
Anexa 5a — Formular 1.1 Declaratie Operator economic
Anexa 5b — Formular 1.2 Declaratie Operator economic
Anexa 6.1 - Continutul dosarului taberei, excursiei sau expeditiei
Anexa 6.2 - Planul activitatii care se desfasoara in localitatea In care se afla
unitatea de invatamant
Anexa 6.3 — Planul activitatii care se desfasoara 1n afara localitatii in care se afla
unitatea de Invatamant

N » R

1. Scopul procedurii

Prezenta procedura se aplicd tuturor activitatilor de timp liber, taberelor, excursiilor,
expeditiilor, deplasarilor in cadrul competitiilor/concursurilor si drumetiilor si contine prevederi
specifice atdt pentru activitdtile care se desfdsoard in localitatea in care se afld unitatea de
invatamant cat si pentru cele care presupun deplasarea in alta localitate cu contractarea de servicii
de transport/ cazare si masa.

2. Domeniul de aplicare
Aceastd procedurd este dusd la indeplinire de catre cadrele didactice organizatoare de

activitati de timp liber si directorii unitatilor de invataméant preuniversitar din judetul Botosani.

3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

- Legea educatiei nationale, nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordin Nr.3337 din 08.03.2002 privind activitatea desfasurata de consilierul pentru proiecte
si programe educative scolare si extrascolare In cadrul unor unitdti de invatdmant preuniversitar

- OMENCS nr. 3637/ 12.04.2016 pentru modificarea anexei OMEN nr. 3060/2014 privind
aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp
liber in sistemul de Invatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 772 / 2004 al Ministrului Sanatatii pentru completarea O.M.S.F. nr. 653 / 2001
privind asistenta medicala a prescolarilor, elevilor si studentilor

- Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de Invatimant preuniversitar, publicat iIn Monitorul Oficial, Partea I nr. 827 din 09
septembrie 2020

- OMECI nr 5132/ 10.09.2009 privind activitatile specifice functiei de diriginte

- Ordinul 438/2021 privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor din unitatile
de invatdmant preuniversitar si studentilor din unitatile de invatamant superior pentru mentinerea
sanatatii a colectivitatilor si promovarea unui stil de viata sanatos.
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- Ordinul comun nr 5338/ 2021 (ME) si nr. 1028/ 2021 (MS) din 01.10.2021

- Legea nr. 339 /2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor si preparatelor
stupefiante si psihotrope actualizata- OUG 6/ 2010

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Legea nr 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si
completarile ulterioare

- legislatia in vigoare privind asigurarea calitatii in educatie

- Ordine si metodologii emise de M.E. si alte ministere, cu referire la problematica
reglementata

- Alte acte normative.

4. Descrierea procedurii

4. 1 In perioada vacantelor scolare precum si a timpului liber, pentru prescolari si elevi, se pot
organiza excursii, expeditii scolare, drumetii, tabere de odihnd si recreere, respectiv tabere
specializate de discipline de invatdmant sau in diferite domenii ale stiintei, tehnicii, artei si
culturii, competitii sportive, tabere de pregatire sportiva, cluburi de vacanta, precum si manifestari
cultural-artistice, tehnico-stiintifice, sportiv-turistice, de educatie civica etc.

4. 2 Activitatile de vacanta si de timp liber se pot organiza in internate scolare, in alte spatii
destinate invatdmantului, precum si 1n alte spatii decat ale ME daca acestea indeplinesc conditiile
optime de siguranta, sanatate, odihna si educatie, pentru prescolari si elevi

4. 3 Inspectoratul Scolar Judetean Botosani poate exercita activitatea de Indrumare si control
asupra modului in care sunt organizate activitatile de vacanta si de timp liber.

4. 4 in cazul deplasirilor in proiecte/ parteneriate interne sau externe ( mobilititi Erasmus-+)
se va respecta legislatia in vigoare ( avizul obtinut la compartimentul Programe educationale
europene)

4.5 In cazul deplasirii la competitiile sportive locale, judetene, nationale si internationale sau
in diferite domenii ale stiintei, tehnicii, artei si culturii si concursuri cuprinse in calendarele
activitatilor educative, se va respecta OMECTS 3035 /2012, anexa 1 — metodologia cadru de
organizare si desfagurare a competitiilor scolare.

4. 6 Toate excursiile, expeditiile scolare, drumetiile, taberele si activitatile de timp liber cu
elevii si prescolarii se vor desfasura cu aprobarea conducerii unititii de invataméant, in afara
programului scolar, cu respectarea stricta a legislatiei si sigurantei. Conducatorul activitatii si
directorul unitatii poartd intreaga responsabilitate a activitatii

4. 7 In cazul in care excursiile, taberele, vizitele didactice si alte tipuri de activitati se

organizeaza in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale bine justificate, unitatea de
invatdmant organizatoare va solicita aprobarea Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, caruia
ii va transmite si planul de recuperare a orelor neefectuate.
4. 8 In pregitirea taberei/ excursiei/ expeditiei, cadrul didactic organizator trebuie sa

informeze grupul asupra urmatoarelor aspecte:

a) scopul si programul activitatii;

b) obiectivele turistice care vor fi vizitate;

c) durata deplasarii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul sosirii;

d) localitatea de destinatie, unitatea de cazare si distanta pana la aceasta, precum si pachetul
de servicii privind:

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00 Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584
052

www.edu.ro Email: office.isjbt@gmail.com

www.isj.botosani.ro



- mijloacele de transport utilizate, caracteristicile si categoria acestora, precum si copia
certificatului de inmatriculare la Registrul comertului, copia licentei de transport persoane,
copia asigurarii de raspundere a transportatorului fatd de calatorii transportati in caz de
accidente;

- conditiile de cazare si masa (numarul locurilor de cazare autorizate, categoria de
clasificare a unitatilor de cazare / alimentatie etc.);

- dotarile suplimentare din incinta unitatii de cazare (ex. piscine, terenuri de fotbal sau
tenis, mese de ping-pong etc.);

e) documente / informatii privind costul excursiei/ taberei/ expeditiei/ activitatii etc.;

f) numarul de participanti estimat: elevi si adulti, cu respectarea regulii de 1 cadru didactic
la cel mult 10 elevi;

g) activitati care presupun un anume grad de dificultate/ risc.

Informatiile de la punctele d) si e) vizeaza activitdtile care se desfdsoara in afara localitatii
in care se afla unitatea de invatamant si vor fi solicitate operatorilor economici contractati de
catre cadrul didactic, organizator al activitatii.

4. 9. Documentatia aferentd activitatilor care se desfasoara in localitatea in care se afla
unitatea de invatdmant consta in:

a) acordul scris al parintilor / tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. 4;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa caz,
reguli specifice deplasarii;

c¢) documentele prevazute la pct 4.8 lit. a), b), ¢);

d) aprobarea conducerii unitatii de invatimant de unde provin elevii/ prescolarii, conform
Anexei nr.1.

4. 10. Documentatia aferenta taberei / excursiei / expeditiei / activitatii care se desfasoard in
alta localitate decat cea a unitatii de Invatamant, care presupune mai multe tipuri de servicii
constd in:

a) acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. 4;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa caz,
reguli specifice deplasarii;

¢) documentele prevazute la pct 4.8 lit. a), b), ¢), d), e);

d) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie / medicul scolar, care sa ateste

faptul ca starea de sdnatate ii permite sa participe la activitatile propuse;

e) aprobarea conducerii unitatii de Tnvataimant de unde provin elevii/ prescolarii, conform

Anexei nr.1

4. 11 Pentru asigurarea securitatii elevilor/ prescolarilor, cadrele didactice organizatoare au,
cel putin, urmatoarele obligatii:

a) sa sesizeze autoritatile competente cu privire la toate aspectele care tin de siguranta si
protectia participantilor la activitate;

b) sa asigure cate un cadru didactic insotitor pentru fiecare 10 elevi participanti;

c) sa ia masuri de prevenire / reducere a riscurilor de vatamare a participantilor;

d) sa adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor

participanti.
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4. 12. Pe durata participarii la tabere/ excursii/ expeditii/ alte activitati, elevii/ prescolarii
au urmatoarele obligatii:

a) sa respecte conditiile de sigurantd pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/ autocarul/
avionul;

b) sé nu recurgd la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/ dinspre tabara/ excursie/
expeditie;

c) sd nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/
dinspre tabara / excursie / expeditie/ competitii/ concursuri sportive;

d) sa se comporte civilizat si sd nu distruga bunuri;

e) s manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoana si fata de ceilalti
participanti la tabara;

f) sa nu aduca si sa nu consume tutun, alcool, substante stupefiante si psihotrope.

4. 13 Nerespectarea cerintelor privind intocmirea documentatiei in vederea organizarii si
desfasurarii taberelor/ excursiilor/ expeditiilor/ compeitiilor sportive si altor activitati de timp
liber, neanuntarea conducerii unitatii de invatdmant privind deplasarea si producerea
eventualelor incidente in timpul activitatii atrag in exclusivitate, rispunderea cadrului didactic
organizator, conform prevederilor legale in vigoare.

4. Mod de lucru, circuitul si continutul documentelor

Nr | Etapa Descrierea operatiunilor

crt

1 Elaborarea Prezenta procedurd operationald stabileste modul in care se
procedurii organizeazd, aprobda si desfasoara taberele, excursiile,
operationale si | expeditiile, deplasarile in cadrul competitiilor/concursurilor,
aprobarea de | drumetiile scolare de catre unitatile de invatdmant din judetul
citre inspectorul | Botosani si modul in care se asigura respectarea cadrului legal al

scolar general deplasarilor realizate in afara localitatilor cu elevii si prescolarii,
cu participarea cadrelor didactice si eventual a péarintilor.
Procedura aprobatd de inspectorul general, prof. dr. Ada

Alexandrina MACOVEI, se posteaza pe site-ul ISJ Botosani.

2 Elaborarea Dosarul ~ taberei/  excursiei/  deplasarii 1n  cadrul
documentelor competitiei/concursului, expeditiei/ drumetiei va cuprinde
specifice de citre | urmatoarele documente originale, conform OMENCS nr. 3637/
unitatea de | 12.04.2016 privind conditiile de organizare a taberelor,
inviatamant, care | excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in
organizeaza sistemul de Invataméant preuniversitar:
tabere/ excursii/ | A. Documentatia aferenta taberei / excursiei / deplasarii in

expeditii/ drumetii

cadrul competitiei/concursului, expeditiei / activitatii care se
desfasoara in alta localitate decat cea a unitdtii de invatdmant,
care presupune mai multe tipuri de servicii consta in:

a) acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti conform
Anexei nr. 4;
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b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in
care se vor insera, dupa caz, reguli specifice deplasarii;

c¢) documentele prevazute la pct 4.8 lit. a), b), ¢), d), e);

d) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie /
medicul scolar, care sa ateste faptul cd starea de sandtate 1i
permite sa participe la activitatile propuse;

e) aprobarea conducerii unitatii de invatdmant de unde provin
elevii/ prescolarii, conform Anexei nr.1

B. Documentatia aferenta activititilor care se desfisoara in
localitatea in care se afld unitatea de invatamant consta in:
a) acordul scris al parintilor/tutorilor legal instituiti conform
Anexei nr. 4;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in
care se vor insera, dupa caz, reguli specifice deplasarii;

c¢) documentele prevazute la pct 4.8 lit. a), b), ¢);

d) aprobarea conducerii unitatii de invataimant de unde provin
elevii/ prescolarii, conform Anexei nr.1.

In cazul in care cazarea si masa se realizeaza in internate, cluburi
sportive sau alte locatii ale Ministerului Educatiei se va solicita
doar autorizatia de functionare.

Aprobarea sub semndturd si stampila a documentatiei privind
deplasarea elevilor (in tabard, excursie, expeditiei, drumetie
etc) de cdtre directorul unitatii, fard respectarea punctelor mai
sus mentionate, atrage, in exclusivitate, raspunderea
directorului unitditii de invatamadnt.

Avizarea
dosarului

1.Elaborarea dosarului cu documentatia necesara deplasarii
elevilor si cadrelor didactice in tabard, excursie, expeditiei,
drumetie etc. de catre cadrul didactic organizator.

2. Verificarea  corectitudinii  Intocmirii  dosarului  cu
documentatia necesara deplasarii si aprobarea aferenta taberei /
excursiei / expeditiei / compeitiei sportive/ activitatii de timp
liber de catre directorul unitdtii de invatdmant.

3. Avizarea Planului excursiei de catre directorul unitatii de
invatamant.

4. Solicitarea aprobarii ISJ Botosani cu privire la organizarea
taberei / excursiei / expeditiei / competitiei sportive/ activitatii
de timp liber in timpul programului scolar — anexa 2.2

5.Eliberarea avizului de plecare in tabara, excursie, expeditiei,
drumetie etc pentru activitdtile care se desfdsoara in timpul
programului scolar

6. Pastrarea dosarului excursiei, in unitatea scolard, de catre
persoana desemnatd de directorul unitatii de invatdmant
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Matricea Responsabilitatilor
A =aproba, C = contribuie, D = decide asupra efectudrii actiunii (conducere), E = executa,

V = verifica
Etape Condu Respon | Coordonator | Consi Cadre
catorul sabil Comisie lierul didactice
institutiei | C.E.A.C | activitati educativ
extracuri-
culare

1.Cadrul didactic organizator cere
acordul parintilor, cere acordul de
principiu  conducerii  scolii §i | A C/v C/v C/V E
alcatuieste lista

2.Stabilirea parametrilor

organizatorici ai activitatii | V/A C/V C/V C/vV C/V/E
extragcolare;

3.Pregatirea metodico-stiingifica a

activitatii A C/V C/V - C/E

4 Desfasurarea activitatii

extrascolare A/D C/v C/v C/V C/E

5.Evaluarea activitatii extrascolare
V/A V/E/D V/E V/E E

5. Dispozitii finale.

Prin desfasurarea activitatilor de timp liber/ tabere / excursii / expeditii / drumetii/ competitii
sportive este interzisa orice forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale,
activitatile de timp liber/ taberele / excursiile / expeditiile / drumetiile etc se recomanda a fi
suspendate pe o perioadd determinatd potrivit reglementarilor aplicabile.

In situatii de fortd majora activititile de timp liber/ taberele / excursiile / expeditiile /
drumetiile etc pot fi interzise daca legiuitorul precizeaza expres acest lucru.
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6. ANEXE

Anexa 1 — Cerere pentru aprobarea excursiei

CERERE PENTRU APROBAREA EXCURSIEI
Domnule Director,

Va rugam sa aprobati deplasarea/excursia/tabara (de studii/ agrement/ tematica) / concurs/
festival, efectuatd cu un numar de  elevi din cadrul institutiei noastre, din clasele ,
varsta , $1 un numar de cadre didactice Insotitoare, care se va desfasura dupa
planul de mai jos:

Plan de excursie / tabara / expeditie sau al altei activitati de timp liber
1. Itinerariu
2. Scopul calatoriei
3. Data plecarii
3.1 Durata

4. Programul excursiei:
Ziua Activitate 1n localitatea orele Activitate 1n localitatea | orele

Plecarea din localitatea

Sosirea inapoi in localitatea

5.Mijloace de transport asigurate de:
- dus
Date de contacte ale firmei de transport

persoana de contact

-Intors
Date de contacte ale firmei de transport

persoana de contact

6.Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de
cazare si masa:

Adresa si numarul de telefon ale structurii turistice de primire, care asigura cazarea si masa:
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7.In cazul in care este posibil si permis inotul, exista si un salvamar pe toata perioada cat copiii
sunt in apa? Da............ ? Nu

8.Colectivul care raspunde de organizarea excursiei:
- cadre didactice Insotitoare care raspund de securitatea elevilor:
Subsemnatii, insotitori ai elevilor in aceasta excursie, declaram pe propria raspundere ca
vom asigura securitatea §i integritatea elevilor participanti. Am efectuat instruirea elevilor,
prezentandu-le normele de comportament civilizat §i cele pentru asigurarea integritdtii lor fizice:

Nr. | Numele si prenumele Telefon Semnatura
Crt.

Alti adulti insotitori (parinti, rude, etc.)

Nr | Numele si prenumele Telefon semnatura
crt
9.Instructajul elevilor privind securitatea deplasarii s-a facut la data de si se va

repeta inainte de plecare de catre conducatorul grupului
10. Alte mentiuni cu privire la organizarea si desfagurarea excursiei:

Costurile excursiei sunt suportate de:

Parinti ISJ ME Consiliul Local

11. Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.
Cadru didactic organizator
(nume, prenume)

(semnatura)
Data
12. Aprob
Data:
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Conducitorul institutiei - nume, prenume si semnatura

Anexa 2.1 — Tabel nominal cuprinzind participantii

festival din perioada

Avizat,

Conducatorul Institutiei,

TABEL NOMINAL
cuprinzand participantii la deplasarea/excursia/tabara de studii/ agrement/ tematicd/ concurs/

, pe traseul

Subsemnatii, declaram ca am luat la cunostinta de obligatiile elevilor care participa la tabara/
excursie/expeditie / activitatea de timp liber, de regulile de comportare §i securitate privind
deplasarea in excursiile si taberele scolare si ne angajam sa le respectam intocmai

Crt

Numele si

prenumele

participantului

Calitatea

Elev/

Clasa Adult*

Semnatura

participant

Semnatura

parinte/
tutore

NT. telefon

parinte/ tutore

Observatii
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Anexanr. 3 la Ordinul M.E.N. nr. 3.060 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar
din 07.02. 2014, atasata prezentei declaratii.

* Se specifica: parinte / bunic, etc. insotitor sau participant neinsotitor sau profesor insotit

Pentru calitorii in afara tarii, se adauga urmatorul chestionar :
A. Exista avertismente sau sfaturi actuale legate de calatoria in tara vizata, emise de Ministerul
Afacerilor Externe sau ambasada tarii respective in Romania?

DA NU
B. Aveti asigurare medicala pentru toti participantii pe toata perioada calatoriei?
DA NU (Atasati documentele doveditoare.)
C. Este necesar avizul medical? DA NU

Daca da, atasati avizele medicale pentru fiecare elev. D. Are fiecare participant toate documentele
necesare pentru calatorie?

D. Are fiecare participant toate documentele necesare pentru calatorie? DA NU

E. Coordonatorul calatoriei se va asigura ca toate documentele de célatorie ale copiilor sunt
valabile si va avea copii ale pasapoartelor/cartilor de identitate ale tuturor participantilor.

DA NU

F. Coordonatorul célatoriei se va asigura ca detine toate documentele prevazute de legislatia
in vigoare referitoare la deplasarea in strdinatate a minorilor (acordul parintilor autentificat la
notariat, cazierul coordonatorului etc.) DA NU

G. Cel putin unul dintre Insotitori trebuie sa aiba serviciul roaming activat. DA NU

Numele si prenumele insotitorului respectiv
Numirul de telefon
H. Datele de contact ale coordonatorului calatoriei:
L Datele de contact de la ambasada Romaniei in statul unde are loc calatoria.

J. Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Cadru didactic organizator (nume, prenume, semnatura)
Data

K. Aprob
Data:
(Conducatorul institutiei - nume, prenume si semnatura)

L.Aprob
Data:
(inspector - nume, prenume si semnatura)
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ANTET SCOALA Anexa 2.2.
Nr........... Lo

Avizat, Aprobat,
Inspector scolar pentru educatie permanenta Inspector Scolar General,
si activitati extrascolare, Prof. Dr. Ada Alexandrina MACOVEI

Prof. Ana-Lacramioara SANDU

Catre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BOTOSANI

Vi solicitam aprobarea pentru organizarea taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei a unui
ErUP de v elevi (clasa/clasele), TnSotiti de ........cccoevverierienenieieenne cadre
didactice $1 ....ccoevveruenieienieienieee adulti (parinti/tutori ai elevilor).

Mentiondm ca aceastda excursie/tabara nu s-a putut organiza in timpul liber, deoarece (se
explica de ce se considera situatie exceptionald):

DIESTINALIAL ..euviiieiieiieteeiiet ettt ettt ettt et et sttt e sttt et st entenae s aes
Scopul CALALOTICT eeociieieeieet ettt sttt et e b e et e e teestaessbeenbeesseebeessaesseessseesseenseenseenseas

(se anexeaza copie dupd invitatie, proiect, parteneriat etc.)

Data si 0ra pIeCArii ..ocveevvveeeieiieeeieeee e

Data $1 078 TNEOATCETIT .veeveeeiertieeieeie et et esee st e ete et e et ebee st esstesseeeneeenseenseenseenseesneesnseenseensean

| a1 I o) 1<t e PSSR
LLOCUL SOSITIT .ttt ettt ettt sttt ettt ettt et b et ae et
Profesor coordonator (numele si prenumele/telefonul)...........ccoocveiieniiiiniiniieeeeee,
Denumirea firmei de transport ...........ccccceeeeeneenee.

Datele de contact ale operatorilor economici responsabili pentru asigurarea serviciilor de cazare
ST IMASE. ..ttt ettt ettt ettt et et e et eh et a e st et h e e st et e e s ettt et e st et enbeneeens

Anexam programul de recuperare al orelor neefectuate.

Director unitate de Tnvatamant,

L.S.
Data:....cccccoeeeiieieiieeeeieee,
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Anexa 3 Obligatiile elevilor

Obligatiile elevilor care participa
la tabara/excursie/expeditie sau la alte activitati de timp liber

Art. 1. - Anterior deplasarii, toti elevii care doresc sa participe la tabere/excursii/expeditii sau
la alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

a. sa solicite toate informatiile despre tabara/excursie/expeditie;

b. sd isi informeze parintii referitor la activitate;

c. sa informeze organizatorul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor activitati de timp liber
despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme medicale, alergii, preferinte in regimul
alimentar, obiceiuri religioase speciale etc;

d. sa Instiinteze organizatorul grupului daca are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat in activitati recreative care implica efort fizic;

€. s citeascd atent §i sa semneze regulamentul taberei/excursiei/expeditiei sau al altor
activitati de timp liber, inainte de plecare;

f. sd prezinte organizatorului grupului o adeverintd medicald eliberatd de medicul de
familie/medicul scolar care sa ateste starea ,,clinic sanatos”;

g. sa prezinte acordul semnat al parintelui conform anexei nr. 1 din prezenta procedura.

Art. 2. - Pe durata deplasarii spre/dinspre destinatie, toti elevii care participa la tabere/ excursii/
expeditii sau la alte activitati de timp liber au urmatoarele obligatii:

a. sa respecte conditiile de sigurantd pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/ autocarul/
avionul;

b. sd nu recurgd la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/dinspre tabara/ excursiei/
expeditiei;

c. sa nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre
tabara/excursie/expeditie;

d. sa se comporte civilizat si sa nu distrugd bunuri;

e. sa se conformeze comenzilor cadrelor didactice insotitoare.

Art. 3. - Pe durata participarii la tabere/excursii/expeditii sau la alte activitati de timp liber, toti
elevii au urmétoarele obligatii:

a. sa verifice conditiile de siguranta ale spatiului de locuit/camerei;

b. sd utilizeze, cu responsabilitate, mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si
electronice din dotarea locatiei;

c. sa nu deterioreze mobilierul, obiectele sanitare, echipamentele electrice si electronice din
dotarea locatiei;

d. sa instiinteze cadrul didactic Tnsotitor cu privire la defectiunile mobilierului, ale obiectelor
sanitare, ale echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

e. sa nu recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;
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f. sautilizeze, in siguranta, spatiile locatiei (sa nu sara peste scari, sa nu coboare pe balustrada,
sd nu sard pe geam etc.)

g. sa nu aduca si sd nu utilizeze materiale/produse inflamabile sau cu risc inflamabil;

h. sa utilizeze, in siguranta, produsele/aparatele de uz personal;

i. sd nu aduca si sd nu consume tutun, alcool, droguri si alte substante care ii pot pune in
pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii;

j- sdnu consume alimente alterate sau pastrate in conditii neadecvate;

k. sd manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoand si fatd de ceilalti
participanti la tabara;

1. sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul sederii in tabara/excursie/expeditie;

m.sa nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor la tabard/excursie/expeditie;

n. s&  respecte  recomandarile  cadrului  didactic  insotitor pe  perioada
taberei/excursiei/expeditiei;

0. sa nu paraseasca grupul/locatia activitatii fara acordul cadrului didactic insotitor.

Declaratia elevului

Am citit anexa 3. - Obligatiile elevilor care participa la tabard/excursie/expeditie sau la alte
activitati de timp liber si Inteleg ca trebuie sd ma comport politicos, responsabil si sd respect
regulile stabilite de organizatorii acestei excursii, sd nu consum tutun, bauturi alcoolice si droguri
si sd nu Intreprind actiuni care pot s puna in pericol sanatatea, securitatea si siguranta mea sau
a celorlalti participanti.

(data)
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Anexa 4 — Acordul parintelui/tutorelui legal

ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL
- excursie/tabara/expeditie —
Numele si prenumele elevului:........ocovieeiiiiienciereeieiee e Clasa: ..........

Destinatia.....c..cccveeereeeereecreiereeeee e
Locul de plecare:........occcuerireeeneseenieee e Ora plecarii: ......coevveveeeeeeeeeeereeee
Locul de SOSITE:....ccouvivreieeeiereeeeeeeee e Ora SOSITIi: . ccveeeceeecveecereeeeeeenen.

* Se va completa numai in cazul in care excursia/activitatea/expeditia dureazd mai mult de o zi. Atasati itinerariul
in cazul in care sunt prevazute mai multe locatii:

Scopul excursiei:..
Imbracaminte specifica/Echipament specific necesar in excursie: Da /Nu

Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (de exemplu: Da /Nu

a) Inteleg ca exista riscul de vitimare asociat activitatilor fizice si sportive mentionate mai sus si sunt de acord ca
propriul meu copil sa participe la acestea, cu exceptia:

b) Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de dieta, cel de
medicatie si/sau necesitatea utilizdrii aparatelor auditive sau vizuale este:

¢) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente de vatdmare sau imbolnavire a copilului, cadrul didactic insotitor sa ma
instiinteze imediat, sa ia legdtura cu o unitate medicala specializata, sa actioneze in numele meu si sa obtind
tratamentul medical al copilului. Ma oblig sa platesc suma aferenta, in cazul administrarii unui tratament medical
contra cost.

d) Sunt de acord ca propriul meu copil sa se comporte civilizat si responsabil, sa respecte regulile stabilite si accept
consecintele in situatia in care nu se va comporta ca atare.

¢) Accept ca sunt responsabil pentru aducerea si preluarea copilului la orele si locatiile precizate anterior. Inteleg
faptul ca propriul meu copil va fi insotit pe toata perioada excursiei de un cadru didactic insotitor.

f) Accept ca ramane la latitudinea scolii sa modifice aspectele legate de transport, cazare si alte servicii, dupa cum
considera necesar. Inteleg ca voi fi informat asupra acestor modificari cu cel putin 24 de ore inaintea plecarii.

g) Sunt de acord ca scoald nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport sau de turism care 1si
ofera serviciile pentru aceasta excursie.

h) Sunt de acord si inteleg ca sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoald de toate obligatiile si
raspunderea ocazionate de aceasta excursie, cu exceptia celor cauzate de neglijenta cadrelor didactice insotitoare.
i) Inteleg ca detinerea si consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise si am discutat acest lucru cu
copilul meu. Sunt de acord ca propriul meu copil sa fie supus procedurilor disciplinare si unei posibile anchete, daca
va consuma alcool sau va detine astfel de substante psihotrope.

j) Inteleg faptul ca elevii care nu respecta regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatimant
preuniversitar si regulamentul intern al scolii pot sa fie exclusi de scoala de pe lista participantilor la astfel de
manifestari.

k) Sunt de acord ca, in cazul in care copilul meu comite o fapta grava pe perioada excursiei, ramane la latitudinea
scolii sa Tmi trimita copilul acasa, eu fiind informat asupra acestui lucru in prealabil. In acest caz, voi suporta toate
cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioara si nu voi solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.

In cazul elevului minor, voi veni sa imi preiau copilul si voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui
anterioara anticipata, fara a solicita returnarea niciunei sume din partea scolii.
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Date de contact suplimentare:

m) Sunt de acord ca propriul meu copil sa participe la aceasta excursie.
(semnatura parintelui/tutorelui legal) (data)

Anexa 5a — Formular 1.1 Declaratie Operator economic

DECLARATIE
(denumirea
(denumirea
serviciului), la data de.........cc.co....... (zi/luna/an), declar pe propria raspundere ca:
) ettt ettt ettt e et e s e teeae s enneesen e eneeneenen (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca

urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;
b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere si/sau a
sumelor achitate de catre achizitor in cazul insolvabilitatii sau falimentului agentiei de turism nr

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii
beneficiarilor.
In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuitati:
sau:
In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri Ila

Costul total per persoana este de lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ca informatiile fumizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca achizitorul are
dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca, in cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.

Operator  economic,
(semnatura autorizata)

Anexa 5b — Formular 1.2 Declaratie Operator economic

DECLARATIE
Subsemnatul,..........cccoeceeveenininienns reprezentant imputernicit al (denumirea operatorului
economic), in calitate de ofertant al serviciilor de transport (denumirea serviciului),
la data de.......... (zi/luna/an), declar pe propria raspundere ca:
8) ettt ete ettt e et (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a

hotéararii pronuntate de judecatorul-sindic;

b) detin polita de asigurare de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati in caz de accidente
produse in trafic intern si international nr.................... , emisa de .....oooeeeiieiiieiiiiieee valabila pana la data de

¢) in ultimii 2 ani am Indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii beneficiarilor.

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuitati:
sau:

In conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri la servicii: Costul total
per persoana este de.........coevvvvverienieniinieenienne lei (inclusiv TVA)

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca achizitorul

are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
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Inteleg ca, in cazul in care prezenta declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei in vigoare privind falsul in declaratii.
Data: ..o
Operator economic, (semnatura autorizata)

Anexa 6.1 — Continutul dosarului taberei/excursiei/expeditiei

DOSARULUI
taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitatii de timp liber care implica deplasare, servicii de cazare si
masa

Dosarul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber care implica deplasare, servicii de cazare
si masa va contine documente referitoare la deplasare, transport, servicii de cazare si masa, precum si la costul
deplasarii.

1) Documentele referitoare la deplasare sunt:

a) planul taberei, excursiei, expeditiei sau al altei activitati de timp liber care implica deplasare, servicii de cazare
si masa, conform anexei nr. 2 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de
timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar, aprobate prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr.
3.060/2014 (anexa 6.3 la prezenta procedura);

b) regulamentul taberei, excursiei, expeditiei etc;

¢) acordul scris al parintilor/tutorilor legali ai elevilor participanti la tabara, excursie, expeditie etc, conform
formularului prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati
de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar, aprobate prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr.
3.060/2014 (anexa nr. 4 la prezenta procedura);

d) procesul-verbal incheiat in urma prelucrarii, insusirii si semnarii regulamentului taberei, excursiei, expeditiei
etc de catre toti participantii la tabara, excursie, expeditie etc

2) Documentele referitoare la comanda serviciilor solicitate si oferta primita de la furnizorul de turism sunt:

a) destinatia/destinatiile caldtoriei turistice, durata si datele de sosire si de plecare;

b) mijlocul/mijloacele de transport dorit/dorite si categoria acestuia/acestora;

¢) tipul si categoria structurilor de primire;

d) serviciile de masa - pensiune completa/demipensiune/mic dejun;

e) programul turistic solicitat; numarul de persoane pentru care se comanda pachetul de servicii turistice.

f) Factura fiscala Insotita de factura pro forma trebuie sa mentioneze costul/persoana

defalcat pe servicii de transport si servicii turistice.

3) Documentele referitoare la serviciile de transport sunt:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului comertului;

b) copia certificatului de clasificare a unitatii de transport (in cazul in care deplasarea se realizeaza cu
autovehicule);

¢) copia licentei de transport persoane in traficul intern sau international (in cazul in care deplasarea se realizeaza
cu autovehicule);

d) copia asigurdrii de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati, in caz de accidente, in cazul in
care deplasarea se realizeaza cu autovehicule, formularul nr. 1.2 prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a
taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitdti de timp liber in sistemul de invatdmant preuniversitar, aprobate
prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3.060/2014, semnat si stampilat. (anexa nr. 5b la prezenta
procedura))

4) Documentele referitoare la serviciile de cazare si/sau masa sunt:

a) copia certificatului de inmatriculare a operatorului economic la oficiul registrului
comertului;

b) copia licentei de turism a operatorului economic/a certificatului de clasificare a structurii de primire turistice
de cazare si alimentatie; formularul nr. 1.1 prevazut in anexa nr. 4 la Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor,
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expeditiilor si a altor activitdti de timp liber in sistemul de Invdtdmant preuniversitar, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 3.060/2014, semnat si stampilat. (anexa nr. 5a la prezenta procedura)

Anexa nr. 6.2
Planul activitatii care se desfasoara in localitatea in care se afli unitatea de inviatamant

Aprob
Director,

,_
0]
e}
o
)
=
)

3. Data activitatii . .........

I

. Scopul activitatii . .........

5. Obiectivele vizitate . . . .......

6. Locul si oraplecarii..........

7. Locul si ora Intoarcerii . . ........

8. Tabelul nominal al elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de contact ale
parintilor/tutorilor legal instituiti (anexat) . .........

9. Numarul cadrelor didactice Insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat) ..........
10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decét profesorii (anexat) .

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele si prenumele cadrului didactic organizator . .........

Semnatura . ......... Data..........
Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00 Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584
052
www.edu.ro Email: office.isjbt@gmail.com

www.isj.botosani.ro



Anexa nr. 6.3

Planul de excursie/tabiri/expeditie care se desfisoara in afara localititii in care se afla unitatea de
inviatimant si care presupune servicii de transport, cazare si masa

Aprob
Director,

2.Clasa/clasele . .........

3. Destinatia (nu este permisa nicio modificare fard un nou acord) ..........
4. Scopul célatoriei . .........

5. Data/Perioada calatoriei . .........

6. Data si ora plecarii..........

7. Data si ora intoarcerii . .........

8. Tabelul cu numarul, numele si prenumele elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de contact ale
parintilor/tutorilor lor legali instituiti (anexat)

9. Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat)

10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii (anexat)

11. Locul plecérii . .........

12. Locul sosirii . . ........

13. Persoana de contact de la firma de transport (nume, prenume, date de contact)

14. Datele de contact ale operatorilor economici responsabili pentru asigurarea serviciilor de cazare si masa . . .
15. Adresa si numarul de telefon ale structurii turistice de primire care asigura cazarea si masa

16. In cazul in care este posibil si permis inotul, existd si un salvamar? Da/Nu .. ........

CALATORII IN AFARA TARII

A. Exista avertismente actuale legate de célatoria in tara vizatd, emise de Ministerul Afacerilor Externe sau
ambasada tarii respective in Roménia? Da/Nu..........

B. Aveti asigurare medicala pentru toti participantii, pe toatd perioada calétoriei? Da/Nu (atasati documentele
doveditoare) .. ........

C. Organizatorul se va asigura ca toate documentele de caldtorie ale copiilor sunt valabile si va avea copii ale
pasapoartelor/cartilor de identitate/acordul parintilor autentificat la notariat, cazierul coordonatorului etc. pentru
toti participantii.

D. Datele de contact ale organizatorului . .........

E. Cel putin unul dintre Tnsotitori trebuie sa aiba serviciul roaming activat. Numele si prenumele acestui insotitor
.......... Nr.detelefon..........

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele si prenumele cadrului didactic organizator .. ........

Semnaturd .......... Data........
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