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1. Lista responsabililor cu elaborarea,

Procedura operationali
privind evaluarea anuali a activitatii inspectorilor scolari din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Botosani

reviziei in cadrul procedurii

verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a

Elemente
Nr. P nvmd. ux Htmelo g Functia Data Semnitura
- responsabilii/ |  prenumele
s operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Anisie Tonut Inspector scolar pentru 10.03.2021
Stefan management institutional N
152 Verificat Mighiu Inspector Scolar
Rodica Secretar SCIM 0-03. 2|
1.3 Avizat Macovei Inspector Scolar General
Ada- Adjunct 10.0%.202}
Alexandrina Presedinte SCIM _
1.4 Aprobat Hartie Gabriel | Inspector Scolar General
V.93 i L
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii "
Editia sau, dupa Ua?a:(}feﬁfg/r‘g{se
. Componenta . L aplica prevederile
Nr. caz, revizia in b e Modalitatea reviziei . i
e revizuita editiei sau reviziei
crt. cadrul editiei -
editiei
1 2 3 4
2.1 | Revizial-2018 calendar adaptare calendar 23.07.2018
2.2 | Revizia2 - 2019 calendar adaptare calendar 21.08.2019
2.3 | Revizia 3 - 2020 calendar adaptare calendar 17.06.2020
2.4 | Revizia 4 - 2021 calendar adaptare calendar 10.03.2021
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3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de sistem privind privind implementarea activititilor in caz de forta
majora

. Exempl :
&'»copul“ arnr.1- Directia/ departament Functia Plachs g1 l')at‘a“ Semndtura
difuzarii 2 prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 Management/ Curriculum Inspectori | Conform Transmis
si inspectie scolara scolari organigramei electronic
3.2 | Informare 1 Management/ Curriculum Inspectori | Conform
si inspectie scolara scolari organigramei
3.3 Arhivare 3 Comisia de control Secretar Rodica R
managerial intern Mighiu “l2 ]
3.4 | Inregistrare 1 Registratura Secretar Mihaela
Evidenta Hucai

4. Scopul procedurii
Prezenta procedurd asiguri caracterul obiectiv, in conformitate cu legislatia in vigoare din
domeniul educatiei, al evaluirii activitétii inspectorilor scolari, precum si:
4.1. stabileste etapele, documentele solicitate si modul de realizare a evaluarii activitatii
inspectorilor scolari din cadrul L.§.J. Botosani.

4.2. stabileste regulile, responsabilitdtile si activitatile concrete care vizeazi evaluarea si acordarea
calificativelor anuale inspectorilor scolari din cadrul 1.$.J. Botosani.
4.3. da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

5. Domeniul de aplicare
Procedura este aplicati in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani pentru evaluarea
activitatii inspectorilor scolari in vederea acordarii calificativului anual/partial, in functic de
perioada lucrata.

6. Legislatie:
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile §i completirile ulterioare;
- Metodologia de evaluare a inspectorilor scolari gi fisa-cadru de evaluare a inspectorilor scolari,
aprobaté prin OMECS nr. 471 6/2015;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, anexi la OMECTS
nr. 5530/2011;

- Regulamentul de organizare si functionare al 1.S.J. Botosani.

7.Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor
Compartiment/departament — subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numér rational de posturi aflate sub o autoritate unicd, in cadrul cireia se
realizeaza, in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitind cunostinte
specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

N, : .
Sk Abrevierea | Termenul abreviat
1 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
2 PS Proceduri de sistem
3 LS.J. Inspectorat scolar judetean
4 uip Unitate de invitimant preuniversitar
5 Vv Verificare
6 A Aprobare
7 Ap. Aplicare
8 Arh Arhivare
19 F Formular

8. Descrierea procedurii

8.1. Dispozitii generale:

* Evaluarea inspectorilor scolari se face anual, pornind de la autoevaluare, prin punctarea
activitatilor previzute in fisa postului, precum si a celor solicitate de organele ierarhice superioare;
® Procesul de acordare a calificativelor marcheazi evaluarea anuala a inspectorilor scolari in
conformitate cu legislatia in vigoare, precum si tendintele privind politicile de personal si
asigurarea calitatii in educatie;

® Acordarea calificativelor anuale inspectorilor scolari semnifici aprecierea/masurarea
indicatorilor de performantd, conform fisei de evaluare, cu privire la competentele si
responsabilitatile inspectorilor scolari.

8.2. Documente utilizate:
1. Raport argumentativ de (auto)evaluare;

2. Fisa de (auto)evaluare anuali a activitatii inspectorilor scolari;
3. Documente justificative in format electronic, vizand activitatea evaluati a inspectorilor scolari.

8. 3. Resursa umani:
In derularea activitdtii de acordare a calificativelor anuale inspectorilor scolari care fac obiectul
prezentei proceduri, sunt implicati.

> Inspectori scolari;

» Inspectori scolari generali adjuncti;

» Inspectorul scolar general;

» Membrii Consiliuluj de administratie al .S.J. Botosani.
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8.4. Modul de lucru/ calendar;

Nr. Termen | Descrierea operatiunilor
crt.
L, 21-22 | Informarea Inspectorilor scolari cu privire la: ]
iunie 2021 | » Calendarul de evaluare a activitatii inspectorilor scolari;
> Procedura operationala privind evaluarea activitatii inspectorilor scolari;
» Fisa de (auto)evaluare activitatii inspectorilor scolari.
2. 1-7 Depunerea de citre inspectorii scolari, la registratura 1.S.J. Botosani, a
septembrie | documentelor relevante privind activitatea desfasuratd in anul scolar 2020 —
2021 2021.
Fiecare inspector scolar care a detinut o functiec de monitorizare si
control pentru o perioadi de minim 3 luni in I.S.J. Botosani, in anul

scolar 2020 — 2021 va depune, intr-un dosar cu sind, urmitoarele
documente:

L. Fisa de (auto)evaluare a activitatii, completats la rubrica de autoevaluare;
2. Raportul argumentatiy pentru anul scolar 2020-2021, intocmit in
conformitate cu domeniile prevazute in fisa de (auto)evaluare:

3. Un CD/DVD, care va contine, in format PDF — semnate, stampilate si
inregistrate — documentele Justificative pentru Raportul argumentativ.

5 8-10 Evaluarea de citre ISG si ISGA a activitatii inspectorilor scolari in anul 2020
septembrie | — 2021 pe baza fiselor si a rapoartelor de (auto)evaluare si stabilirea
2021 punctajelor si a calificativelor.
4. 15 Informarea inspectorilor scolari asupra calificativelor obtinute de catre
septembrie | serviciul secretariat al [.S.J. Botosani, sub semnituri.
2021

5. Pana la 22
septembrie

2021

6. 23-29
septembrie

2021

30

septembrie

2021

Depunerea, in termen de 5 zile lucratoare, a eventualelor contestatii privind
calificativele acordate.

Solutionarea contestatiilor in cadrul Consiliului de administratie al 1.S.J.
Botosani si validarea rezultatelor finale ale evaluarii anuale a inspectorilor
scolari din cadrul institutiei. Rezultatul poate fi atacat in contenciosul
administrativ/la instanta de judecati competenti.

Comunicarea punctajelor finale si calificativelor acordate inspectorilor
scolari

1. Rezultatul evaluarii se concretizeazi in acordarea calificativului anual, astfel:
85 — 100 puncte: calificativul FOARTE BINE

70 — 84,99 puncte: calificativul BINE

60 — 69,99 puncte: calificativul SATISFACATOR

Sub 60 de puncte: calificativul NESATISFACATOR
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2. In situatia acordarii la evaluarea anuali a calificativului NESATISFACATOR unui inspector
scolar, acesta este eliberat din functie. Calificativul NESATISFACATOR nu da dreptul de ocupare
a unei functii de conducere, indrumare si control din inspectoratele scolare in urmatorii trei ani de
la obtinerea acestui calificativ.

SYt g

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea | I I | |1v |v VI
crt. | (operatiunea)
1 ISGA /elaborare proceduri operationale E
2. | Comisie de control managerial intern A%
3 Consiliul de administratie al [SJ Botosani/ A
Inspector Scolar General
Inspectori scolari ISJ Botosani Ap
5. | Comisie de control managerial intern Ah
6. | Evidenta Ev

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Cod formular Denumire formular Nr. pag. Locul arhivirii
| ANEXA 1 Fisd de (auto)evaluare 6 ISGA / compartiment
11. Cuprins
[Nr.ert. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Coperta |
I; Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, |
dupd caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
| 4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referings (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 2
7. Definiii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 2
8 Descrierea procedurii operationale 3
9 Responsabilitdi si raspunderi in derularea activitatii 5
10. | Anexe, inregistrari, arhivari 5
11. | Cuprins 5
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