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Inspectoratul Scolar Judetean Botosani
organizeaza in ziua de 30 august 2021, concurs pentru ocuparea postului
vacant de CONTABIL SEF in cadrul Compartimentului Financiar - Contabil

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 1027/2014 pentru modificarea si completarea
Regulamentului - cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, aprobat prin H.G. 286/201 1, poate participa la concurs pentru ocuparea
unui post vacant sau temporar vacant, persoana care indeplineste conditiile conform art. 3 al
aceluiasi Regulament:

Nr | Functia/ postul/ | Compartiment | Nr Conditii specifice pentru

crt | nivel studii posturi | ocuparea postului

1 Contabil sef Financiar - 1.00 Conditii specifice:
Contabil

- nivelul studiilor: superioare
economice de lunga durata, studii
universitare de licentd / masterat,
detinator al certificatului S.E.C.,
conform art. 19 1it.b2) si b3) din
Legea nr. 500/2002, cu
modificarile si completarile
ulterioare si Ordinul nr. 496/2014
pentru aprobarea Normelor
metodologice privind

dobandirea si retragerea
certificatului de atestare a
cunostintelor dobandite in
domeniul Sistemului european de
conturi;

-vechime in specialitate studiilor
necesare ocupdrii postului: 5 ani
in contabilitate bugetara;

-cunostinte  de  operare  pe

calculator
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Conditii de desfisurare a concursului:

Concursul se desfisoard la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, str.
Nicolae Iorga, nr.28, astfel:
in data de 30 august 2021 , ora 10:00-proba scrisa
in data de 31 august 2021, ora 10:00 - interviu
Data pana la care se depun dosarele de inscriere: candidatii depun dosarele de concurs
la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, str. Nicolae Iorga, nr.28, in termen de
10 zile lucratoare de la data afisarii anuntului, respectiv 18 august 2021, ora: 16:00.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPAREA LA CONCURS:

a) Are cetdfenie roman, cetitenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European st domiciliul in Romania ;

b) Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) Are varsta minimi reglementati de prevederile legale ;

d) Are capacitate deplind de exercitiu;

€) Are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberati de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indepline§te conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) Nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului, ori contra autorititilor, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

ACTELE NECESARE LA DOSAR iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS:

a) Cererea de inscriere la concurs adresatid conducitorului unitdtii organizatoare a
concursului ;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atest identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

¢) Copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si efectuarea unor specializiri;

d) Carnetul de muncs, dupa caz, adeverintele care atesti vechimea/REVISAL, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor - in copie;

e) Cazierul judiciar/declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-1
faca incompatibil cu functia pentru care candideazi; In cazul in care candidatul depune o
declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente penale, in cazul in care este
declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a

concursului.
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f) Adeverinta medicala care si ateste starea de sinitate corespunzdtoare eliberati cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
cdtre unitatile sanitare abilitate;

g) Curriculum vitae ( format european);

h) Alte documente relevante;

1) Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs.

Actele prevazute la punctele b),c),d), vor fi prezentate si in original in vederea verificirii
conformitdtii copiilor cu acestea.

Concursul consti in 3 etape succesive :
1. Depunerea dosarelor si selectia acestora;

2. Sustinerea probei scrise - minim 70 puncte din 100 puncte.
3. Sustinerea interviului - minim 70 puncte din 100 puncte.

Pentru participarea la proba de interviu este necesari obtinerea unui minim de 70
de puncte la proba scrisi.

In conformitate cu art 32 din Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr 286/2011, cu
modificarile si completirile ulterioare:

(1)in situafia contestatiilor formulate fati de rezultatul selectiei dosarelor, comisia de
solufionare a contestatiilor va verifica indeplinirea de citre candidatul contestatar a conditiilor
pentru participare la concurs, in termen de maxim o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

(2)In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul probei scrise, probei practice sau a
interviului comisia de solufionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau consemnarea
raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum 0 zi
lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, Str.
Nicolae Iorga, nr 28, Jud. Botosani si pe pagina de internet a acestuia in termen de maxim o zi
lucrdtoare de la expirarea termenului prevazut la art.32 alin.(2) pentru ultima proba, prin
specificarea punctajului final al fiecdrui candidat si a mentiunii ,,admis” sau ,,respins” .

PRINCIPALELE PREVEDERI DIN FISA POSTULUI

Raspunde de intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli din credite bugetare si venituri
proprii, de lucrarile de programare financiara privind actiunile de invatamant date in competenta
Inspectoratului Scolar Judetean Botosani pentru anul urmator, il supune aprobirii in consiliul de
administratie, il avizeaza la Institutia Prefectului si il inainteaza la M.E.-Directia Generali
Economica;

® Repartizeazd bugetul aprobat de ME unitatilor conexe si pentru ISJ — activitatea proprie
si bugetul pentru venituri proprii in functie de indicatorii economico-financiari ai fiecarei unitati,
executia bugetara din anul precedent si actiunile si activitdtile pentru anul curent aprobat prin
calendarul de activititi ale M.E.;
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® Prezintd In consiliul de administratie bugetul si repartizarea pe unitati si il supune
aprobdrii consiliului de administratie al ISJ;

® Repartizeazd pe scoli fondurile primite prin programe, granturi, dotarea cabinetelor
scolare, de logopedie si psihologie, centre de informare si documentare, material didactic,
sportiv, laboratoare, biblioteci, mobilier scolar si le prezinta in consiliul de administratie spre
aprobare;

® Asigurd intocmirea lucrarilor pentru finantarea si efectuarea, in conformitate cu normele
in vigoare, a operatiunilor financiar — contabile necesitate de indeplinirea actiunilor de
invatdmant;

® Analizeaza sasi verificd proiectul bugetului de venituri si cheltuieli pentru activitatea

proprie a ISJ Botosani si pentru activitatea de venituri proprii;

® Analizeazi si verificd proiectul bugetului de venituri si cheltuieli centralizat pentru ISJ
si unitatile conexe;

® Intocmeste lunar, analizeaza si verificd situatia monitorizarii de personal si o transmite

la ME la termenele stabilite:

* Seingrijeste de alimentarea conturilor in trezorerie, precum si de alimentarea conturilor
ordonatorilor tertiari de credite in limita bugetului de venituri si cheltuieli aprobat fiecarei
unitati;

e Coordoneaza si indruma activitatea contabililor din institutiile subordonate
Inspectoratului Scolar;

* Verificd tinerea corectd si la zi a evidentei contabile a Inspectoratului Scolar Judetean
Botosani si urmareste apérarea integrititii patrimoniului;

* Asigurd efectuarea inventarierilor periodice si anuale ale patrimoniului Inspectoratului
Scolar, verificarea gestiunilor conform prevederilor legale, urmarirea debitorilor litigiosi
si lichidarea creditorilor;

¢ Desfasoara activitate de control si indrumare in institutiile din subordinea Inspectoratului
Scolar si incheie documentele corespunzatoare la solicitarea conducerii Inspectoratului
Scolar;

* Verifica si analizeaza conturile de executie bugetard si extrabugetara de la institutiile
subordonate Inspectoratului Scolar;

 Verifica si analizeazd bilantul contabil de la institutiile subordonate Inspectoratului
Scolar;

* Verificd si analizeaza modul de efectuare a lucrarilor de intocmire si centralizare a
bilantului contabil si a anexelor previzute de lege;

* Lunar, verifica si urmareste intocmirea dispozitiilor bugetare de repartizare a creditelor
bugetare primite de la M.E.- pe titluri de cheltuieli si unitéti;

* Verificd evidenta creditelor bugetare pentru toate institutiile de invatamant pe titluri de
cheltuieli, in limita bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, efectuand lunar alimentarea
conturilor acestor institutii;

® Prezinti si sustine trimestrial si anual, in consiliul de administratie executia bugetara
pentru activitatea proprie si pentru activitatea din venituri proprii;

 Prezinta si sustine laM E situatia financiara cu bilantul contabil centralizat si anexele
trimestrial si anual;

e Verificd si analizeaza situatia privind executia bugetara pentru institutiile de Tnvatimant

preuniversitar de stat pentru cheltuielile finantate prin consiliile locale;
* Contribuie la desfasurarea in bune conditii a proiectelor europene ce se desfisoari la

Inspectoratul Scolar Judetean Botosani;
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* Intocmeste procedurile pentru toate operatiunile derulate, pornind de la intocmirea
documentelor justificative, pani la finalizarea situatiilor financiare trimestriale si anuale,
precum si in vederea respectirii prevederilor exprese ale O.M.F.P. nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern, cuprinzdnd standardele de management/control
intern la entitétile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

* Revizuirea circuitului documentelor financiar — contabile in cadrul institutiei;

* Revizuirea si actualizarea atributiilor de serviciu ale personalului din compartimentul
contabilitate;

* Rezolvi sesizarile si reclamatiile repartizate;
* Intocmeste Registrul de inventar al unitatii;

* Executd si alte sarcini care derivi din legi, decrete, hotarari ale guvernului, ordonante,
ordine.

BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI:

de Contabil sef din cadrul compartimentului Financiar - Contabil

1. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificirile si completdrile ulterioare.

2. Decret 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casi.

3. Legea-cadru nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

4. OMFP nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

5. Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991-Legea contabilititii, cu modificirile si completirile
ulterioare.

6. OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, actualizat.

7. OMFP 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobareg Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice.

8. Ordinul Ministrului finantelor publice nr.2021/2013 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1917/2005.

9. HG nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasdrii in interesul serviciului.

10. Hotararea nr.72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului
standard per elev/prescolar si stabilirea finantdrii de baza a unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat, care se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin
bugetele locale, pe baza costului standard per elev/prescolar cu modificarile si completarile
ulterioare.

11. Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999- Republicata privind controlul intern si controlul
financiar preventive.

12. Codul Muncii din 24 ianuarie 2003 (Legea nr. 53 din 24 januarie 2003)- republicat.

Nota: Se va lua in considerare forma actelor normative in vigoare la data publicarii anuntului
privind organizarea concursului.
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de Contabil sef din cadrul compartimentului Financiar - Contabil

1.Finantarea si baza materiali a Invatdmantului preuniversitar.
2. Acordarea de avansuri in numerar st decontarea lor.

3.Salariile de baza si gradatiile.

4. Drepturile salariale pentru activitatea prestata in proiecte finantate din fonduri europene.
5. Drepturile salariale pentru activitatea de control financiar preventiv.
6.Detasarea, delegarea si alte drepturi.

7.0rganizarea si efectuarea inventarierii elementelor

capitalurilor proprii.

8. Organizarea si conducerea contabilitatii.

9. Registrele de contabilitate.
10.Principii §i reguli bugetare.
11.Procesul bugetar.

de natura activelor, datoriilor si

12.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

13. Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice.

14. Moneda si cursul de inregistrare.

15. Documente justificative si registrele de contabilitate.

16. Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare.
17. Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.
18. Drepturile si obligatiile personalului autoritdilor si institutiilor publice pe

perioada delegdrii si detasarii in alta localitate,

interesul serviciului .

precum si in cazul deplasdrii in

19. Finantarea de bazi a unitatilor de invatimant preuniversitar de stat.
20. Controlul intern si controlul financiar preventiv la entitatile publice.

21.Contractul individual de munca.

22 Drepturile si obligatiile salariatului.

23.Concediile.
24. Raspunderea disciplinara.
25.Raspunderea patrimoniala.

CALENDARUL SI ETAPELE CONCURSULUI

Inscrierile se fac la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani, Str Nicolae Iorga, nr
28, municipiul Botosani, jud. Botosani, pana la data de 18.08.2021 ora 16:00.

ETAPE DE CONCURS

DATA /PERIOADA

Observatii

Publicarea anuntului

04.08.2021

Site si sediul ISJ
Botosani, ziar,
Monitorul Oficial, situl
posturi gov.ro

Depunerea dosarelor de
inscriere

05.08.2021 — 18.08.2021
Luni-vineri orele 08:00 -16:00

La secretariatul ISJ
Botosani

Verificarea, validarea si afisarea

Lrezultatelor in _urma _selectiei

19.08.2021, ora 11:00

La sediul unitatii
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dosarelor

Depunerea contestatiilor privind
selectia dosarelor

Afisarea rezultatelor finale in
urma contestatiilor

19.08.2021, orele 12:00-13:00

19.08.2021, ora 14:00

Desfiasurarea concursului
Proba scrisa

Afisarea  rezultatelor
scrise

Contestatii la proba scrisa
Afisare rezultate finale in urma
contestatiei

Interviul

probei

30.08.2021, orele 10:00 -13:00
30.08.2021, ora 15:00

30.08.2021 orele 15:30-16:30
31.08.2021 ora 9,00

31.08.2021, ora 10:00 (minim
15 minute de candidat)

La sediul unitatii

Afisarea rezultatelor finale

31.08.2021 ora 16:00

Durata probei scrise — maxim 3 ore -se stabileste de catre comisia de concurs in functie de gradul
de dificultate si complexitate al subiectelor

Examenul va fi monitorizat atat video cat st audio

Candidatii se vor prezenta avand asupra lor actul de identitate (C.I/B.1.)

Sef birou salarizare-normare,

Ec. Florenting Carmen TILICA

"%

Afisat astazi, 05.08.2021, ora 15.00.
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