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Nr
crt

Funcfia / postul /
nivel studii

Compartiment Nr
posturi

Condifii specifice pentru
ocuparea postului

I i Contabil sef l Financiar -

I lConrabit I l-
I I I i-nivelul studiilor: superioare

I I I I economice de lungd duratd. studii

I I I Iuniversitaredelicen{a/masrerat.
I I I I detindtor al certificatului S.E.C.,

I I I I conform arr. I e tit.b21 ;i b3) din
I I I I Legea nr. 500t2002, cu

I I I lmodificdrilesi complerarile

I I I I ulterioare;i Ordinul nr. 4g6l2ot4
I I I lpenrruaprobareaNormelor
I I I lmerodotogiceprivind
I I I ldobAndireaqi rerragerea

I I I I certificatului de arestare a

I i I lcunoqtinfetordobdnditein
I I I I domeniul Sistemului european de

llliconruri;
I I I I 

-vechime in specialitate studiilor

I I I lnecesareocupdriipostului: 5ani
I i I lincontabilitatebugerard;l,lir,L\
I I I I 

_cunosrinte de operare pe

I I I lcalcularortlr II
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Inspectoratul $colar Judefean Botoqani
organizeazd in ziua de 30 august zD2lrconcurs pentru ocuparea postului

vacant de CONTABIL $EF in cadrul Compartimentului Financiar - Contabil

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 102712014 pentru modificarea qi complet area
Regulamentului - cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale qi a criteriiloi de promo,rui. in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit
din fonduri publice, aprobat prin H.G. 286i201 1, poate participa la concurs pentru ocuparea
unui post vacant sau temporar vacant, persoana care indeplin.qt. .orrdifiile conform art. 3 al
aceluiaqi Regulament:
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Condi{ii de desfh$urare a concursului:

Concursul se desfdqoard, la sediul fnspectoratului $colar Judefean BotoEani, str.
Nicolae lorga, nr.28, astfel:

in data de 30 august 202r, ora 10:00-proba scrisr
in data de 31 august z0zr, ora 10:00 - interviu

Data pfln5 la care se depun dosarele de inscriere: candidafii depun dosarele de concurs
la sediul Inspectoratului $colar Judefean Botoqani, str. Nicolae lorga, nr.2grin termen de
10 zile lucrdtoare de la dataafiqdrii anuntului, respectiv 18 august Z11l,o"u, 16:00.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPAREA LA CONCURS:

a) Are cetalenie romdn5, cet5lenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spa]iului Economic European qi domiciliul in Romania .

b) Cunoagte limba rom6nd, scris qi vorbit;
c) Are vdrsta minim[ reglem entatdde prevederile legale ;
d) Are capacitate deplind de exerciliu;
e) Are o stare de sdn[tate corespwrzdtoare postului pentru care candideazri, atestat d,pebaza

adeverinlei medicale eliberatd, de medicul de familie sau de unitalile sanitare abilitate;f) indeplinegte conditiile de studii qi, dupd caz, devechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) Nu a fost condamnat definitiv pentru sdvdrqirea unei infracliuni contra umanitdlii, contra
statului, ori contra autoritdlilor, de serviciu sau in legdturd cu serviciul e careimpiedicd
infrptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracliuni sdv6rgite cu
intenfie, care ar face-o incompatibiH cu exerc itareafunctiei, cu exceplia situa[iei in care a
intervenit reabili tar ea.

ACTELE NECBSARE LA DOSAR iN VEDERBA PARTICIPARII LA CoNCURS:

a) Cererea de inscriere la concurs adresatl conducdtorului unitafii organizatoare a
concursului ;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupd caz;

c) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor qi efectu area unor specializdri;
d) Carnetul de muncd, dupd caz, adeverinfele care atesti vechimea/REVISAL, in meserie

qi/sau in specialitateastudiilor - in copie;
e) Cazierul judiciar/declarafie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care sd-l

facl incompatibil cu funclia pentru care candideazd; in caztlin care candidatul depune o
declaralie pe proprie rdspundere cd nu are antecedente penale, in cazulin care este
declarat admis la selecfia dosarelor, acesta are obligalia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziupdnd la datadesfrqur6rii primei probe a
concursului.
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0 Adeverin{d medical[ care sd ateste starea de s[natate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derul[rii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau de
cdtre unitaflle sanitare abilitate;

g) Curriculum vitae ( format european);
h) Alte documente relevante;
i) Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea

inscrierii la concurs.

Actele prevdzute la punctele b),c),cl), vor Ji prezentate ;i tn original tn vedereu verificdrii
conformitd(ii copiilo r c u acestea.

Concursul constfl in 3 etape succesive :

1. Depunerea dosarelor qi selecJia acestora;
2. Sus{inerea probei scrise - minim 70 puncte din 100 puncte.
3. Sus{inerea interviului - minim 70 puncte din 100 puncte.

Pentru participarea la proba de interviu este necesari obtinerea unui minim de 70
de puncte la proba scrisi.

in conformitate cu aft 32 din Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzdtor funcliilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr 2g612011, cu
modificdrile Ei complet6rile ulterioare:

(1)i" situa{ia contestaliilor formulate -fala de rezultatul selec{iei dosarelor, comisia de
solu{ionare a contestaliilor va verifica tnrleplinirea de cdtre candidatul contestatar a condiyiilor
pentru participare la concurs, tn termen de maxim o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de
depuner e a contesta{iilor.
(2)in situa[ia contestaliilor formulate fatrd de rezultatul probei scrise, probei practice sau a
interviului comisia de srtlu{ionare a contestaliilor va analiza lucra'rea sau consemnarea
rdspunsurilor la interviu tloar pentru canclidatul contestatar in termen de maximum o zi
lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a contesta{iilor.

Rezultatele finale se afiEeazd, la sediul Inspectoratului $colar Judelean Botoqani, Str.
Nicolae Iorga' nt 28, Jud- BotoEani qi pe pagina de internet a acestuia in termen de maxi m o zi
lucrdtoare de la expirarea termenului prevdzut la afi.32 alin.(2) pentru ultima probd, prin
specificarea punctajului final al fiecdrui candidat Ei a menliunii ,,admis" sau ,,respins,, .

PRINCIPALELE PREVEDERI DIN FI$A POSTULUI

Rdspunde de intocmirea bugetului de venituri qi cheltuieli din credite bugetare qi venituri
proprii, de lucrdrile de programare finan ciard, privind ac{iunile de invdJdm6nt date in competenla
Inspectoratului $colar Judelean Botoqani pentru anul urmdtor, il supune aprobdrii in consiliul de
administratie, il avizeazd, la Institulia Prefectului Ei il inainteaza la M.tr.-Directia Generald
Economicd;

o Repartizeazd. bugetul aprobat de Mtr unitalilor conexe qi pentru ISJ - activitatea proprie
qi bugetul pentru venituri proprii in funclie de indicatorii economico-financ iari ai fiecarei unitali,
execulia bugetard din anul precedent Ei acliunile gi activttdtile pentru anul curent aprobat prin
calendarul de activitdli ale M.E.;
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o Prezint[ in consiliul de administralie bugetul ;i repartizarea pe uniteli qi il supune
aprob6rii consiliului de administralie al ISJ;

o Repartizeazd pe qcoli fondurile primite prin programe, granturi, dotarea cabinetelor
qcolare, de logopedie qi psihologie, centre de informar. qi docirmentare, material didactic,
sportiv, laboratoare, biblioteci, mobilier Ecolar qi le prezintd in consiliul de administrafie spreaprobare; '
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o Asigurd intocmirea lucrdrilor pentru finanlarea pi efec tuarea,
in vigoare, a operaliunilor financiar contabile necesitate de
inv[[6mdnt;

in conformitate cu normele
indeplinirea acliunilor de

o Analizeazi s[Ei verific[ proiectul bugetului de venituri qi cheltuieli pentru activi tatea
proprie a ISJ Botoqani Ei pentru activitatea de venituri proprii;

o Anahzeazd Ei verificd proiectul bugetului de venituri qi cheltuieli cent ralizat pentru ISJ
qi unitalile conexe;

o IntocmeEte lunar, analizeazd, qi verificd situalia monitorizdrii de personal Ei o transmite
la ME la termenele stabilite;

' Se ingrijeqte de alimentarea conturilor intrezorerie, precum gi de alimentarea conturilor
ordonatorilor terfiari de credite in limita bugetului de venituri qi cheltuieli aprobat fiecdrei
unitali;

' Coordoneazd qi indrumd, activitatea contabililor din instituJiile subordonate
Inspectoratului $colar;

o Verificd linerea corectd qi la zi a eviden{ei contabile a Inspectoratului Scolar Judelean
Botoqani gi urmdreste apdrareaintegritalii patrimoniului;

o Asigurd efectuarea inventarierilor periodice qi anuale ale patrimoniului Inspectoratului
$colar, verificarea gestiunilor conform prevederilor legale, urmdrirea debitorilor litigioqi
qi lichidarea creditorilor;

o Desfdqoard activitate de control gi indrumare in instituJiile din subordinea Inspectoratului
$colar qi incheie documentele corespunzdtoare la solicit areaconducerii Inspettoratului
$colar;

o Verificd qi analizeazd, conturile de execulie bugetard qi extrabug etardde la instituliile
subordonate Inspectoratului $colar;o Verific[ Ei anahzeazd" bilan]ul contabil de la instituJiile subordonate Inspectoratului
$colar;

' Verificd ;i analizeazd,modul de efectuare alucrdrilor de intocmire Ei centralizare a
bilanlului contabil qi a anexelor prevdzute de lege;

' Lunar, verificd qi urmdreqte intocmirea dispoziliilor bugetare de repartizare a creditelor
bugetare primite de la M.E.- pe titluri de cheltuieli qi unitali;

' Verificd evidenla creditelor bugetare pentru toate instituliile de invdjdm6nt pe titluri de
cheltuieli, in limita bugetului de venituri qi cheltuieli aprobat, efectu6nd lunar alimentarea
conturilor acestor institulii ;

o Prezintd qi susline trimestrial qi anual, in consiliul de administralie execulia bugetard
pentru activitatea proprie qi pentru activrtatea din venituri proprii;

' Prezintd' qi susline la M E situalia financiard cu bilanlul contabil centralizat qi anexele
trimestrial qi anual;

' Verific5 qi analizeazd situa(ia privind execulia bugetard pentru instituliile de invdfdm6nt

preuniversitar de stat pentru cheltuielile finanlate prin consiliile locale;

o Contribuie la desfbqurareain bune condilii a proiectelor europene ce se des{dqoard,la

Inspectoratutr Scolar Judelean Boto5ani;
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IntocmeEte procedurile pentru toate operaliunile derulate, pornind de la intocmirea
documentelor justificative, p6nf, la finalizarea situaliilor financiare trimestriale si anuale,precum qi in vederea respectdrii prevederilor exprese ale O.M.F.p. nr. 6001201g pentru
aprobarea Codului controlului intern, cuprinzdnd standardele de management/control
intern la entitdfile publice Ei pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;
Revizuirea circuitului documentelor financiar - contabile in cadrul institutiei;
Revizuirea Ei acttalizarea atribuliilor de serviciu ale personalului din compartimentul
contabilitate;
Rezolvd sesizdrile Ei reclamaliile repmtizate;

IntocmeEte Registrul de inventar al unitalii;

Executd Ei alte sarcini care deriva din legi, decrete, hotdrAri ale guvernului, ordonan{e,
ordine.

BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI:

Con il sef din cadrul com imentului Fi ciar - ntabil

a

a

1' Legea Educatiei Nationale nr. 11201 1, cu modificdrile ;i completdrile ulterioare.
2' Decret 20911976 pentru aprobarea regulamentului operajiunilor de cas6.
3'Legea-cadru nr. 15312017 din28 iunie 2Ol7 privind salarizarea personalului pldtit din fonduripublice, cu modificdrile qi compretdrile ulterioare.
4' oMFP nr' 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organ izarea qi
efectuarea inventarierii elementelor de naturi activeloi, datoriilor qi capitalurilor proprii.5' Legea nr' 82 din 24 decembrie lggl-Legea contabilitdtii,.., *tdificarile qi completdrile1/ullenoare.
6' OMFP nr' 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichid area,ordonanlarea qi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum qi organizarea, evidenta siraportarea angajamentelor bugetare qi legale, ,,tuitiril. ' 

vLbqLLL'Lc+Lw(t) vvr\ - ---- ''
7 ' OMFP l9l7 din 12 decembrie zoos pentru aprobare4 Normelor metodologice privind
o_r ganizarea ; i conduc ere a contab il itali i instituli il or publice.
8' ordinul Ministrului finanfelor publice nr.zoitt2}l3 pentru modificarea qi complet areaNormelor metodologice privind orginizarea contabil itatii institutiilor publice, planul de conturipentru instituliile publice qi instruc{iunile de aplicare a acestuia aprobate prin ordinul ministruluifinanlelor publice nr. 1 91712005.
9' HG nr' 714 din 13 septembrie 2018 privind. drepturile qi obligatiile personalului autorit[filorqi institu{iilor publice pe perioada delegdrii ;i deiaqarii in uttu tocalitate, precum qi in cazuldeplaslrii in interesul serviciului.
l0' Hotdrdteanr'7212013 privind aprobarea nornelor metodologice pentru determin areacostuluistandard per elev/pre;colar ;i stabilirea finanfdrii de bazd ; unitdlilor de invdfdm6ntpreuniversitar de stat, care se asigurd din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin
bugetele locale, pe baza costului standard per elev/preqcolar cu modificarile si completarilea,ulterloare.
1l' ordonanta nr' 119 din 31 august lggg- Republicatd privind controlul intern gi controlulfinanciar preventive.
12' Codul Muncii din24 ianuarie_ 2003 (Legea nr. 53 din24 ianuarie 2003)-republicat.
Nota: Se va lua in considerare forma actelor normative in vigoar e la datapublicdrii anuntuluiprivind organizarea concursului. a rr s' 

'- ----
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TEMATICA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI:
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INSPECTORATUL
$coLAR

JUDETEAN
BOTOSANT

1 .Finanlarea $i baza material d, a invd[amantului preuniversitar.
2. Acordarea de avansuri in numerar qi decontarea lor.
3.Salariile de bazd Ei gradafiile.
4' Drepturile salariale pentru activitatea prestatd in proiecte finanlate din fonduri europene.
5' Drepturile salariale pentru activitat.u d. control financiar preventiv.
6.Detaqarea, deleg area;i alte drepturi.
7 'otganizatea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor sicapitalurilor proprii.
8. Organizarca qi conducerea contabilitAtii.
9. Registrele de contabilitate.
l0.Principii qi reguli bugetare.
1 l.Procesul bugetar.
12'Angajarea,lichidarea, ordon anlareagi plata cheltuielilor institufiilor publice.
1 3. Organizarea qi conducerea contabiliialii instituliilor publice.
14. Moneda qi cursul de inregistrare.
15. Documente justificative qi registrele de contabilitate.
16. Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare.
17' Planul de conturi pentru institu(iile publice qi instruc{iunile de aplicare a acestuia.
1B' Drepturile 9i obligaliile personalului autoritalilor qi institu{iilor publice pe
perioada delegdrii qi detaqdrii in altd localitate, precum qi in cazuldeplasdrii in
interesul serviciului .

19' Finanlarea de bazd a unitalilor de invdldmAnt preuniversitar de stat.
20' Controlul intern qi controlul financiar preventiv la entitdtile publice.
2T.Contractul individual de munca.
22.Drepturile si obligatiile salariatului.
23.Concediile.
24. Rdspunderea disciplinard.
2 5 .Raspunderea patrimon iala.

CALENDARUL $I BTAPELB CONCURSULUI

inscrierile se fac la sediul Inspectoratului $colar Judefean Boto;ani, Str Nicolae Iorga,
28, municipiul Botoqani, jud. Botoqani, pana b datade Lg.0g .2021, ora L6:00.

ETAPE DE CONCURS DATA /PERIOADA Observatii
Publicarea anuntului 04.08.2A21 Site qi sediul ISJ

BotoEani, ziar,
Monitorul Oficial. situl
posturi gov.roDepunerea dosarelor de

inscriere
05.08.20 2t _ 1 8.08.202 1

Luni-vineri orele 08:00 - I 6:00
La secretariatul ISJ

_pslloqaniVerificarea, valid area qi afiqarea
rezultatelor in urrna selectiei

19.08.2027,ora l1:00 La sediul unitdtii

Str. N. lorga nr.28,7lO2j3, Botosani
Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584 052
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dosarelor
Depunerea contestaliilor privind
seleclia dosarelor
AfiEarea rezultatelor finale in
urma contestatiilor

1 9.08.2021, orele 12:00-1 3:00

19.08.2027 , ora 14:00

Desflqurarea concursului
Proba scrisi
AfiEarea rezultatelor probei
scrise
Contestalii la proba scrisd
Afiqare rezultate finale in urma
contestafiei
Interviul

30.08.2021, orele 10:00 -13:00
30.08.2021, ora 15:00

30.08.2021 orele 15:30-16:30
31.08.2021 ora 9,00

31 .08 .2021 , ora 1 0:00 (minim
15 minute de candidat)

La sediul unitalii

Afi$are a rezultatelor finale 3 1 .08.2021 ora 16:00

Durata probei scrise - maxim 3 ore -se stabileqte de cdtre comisia de concurs in funclie de gradul
de dificultate qi complexitate al subiectelor

Examenul va fi monitorizat at6t video cdt Ei audio

Candidalii se Yor prezenta av6nd asupra lor actul de identitate (C.I/g.I.)

Ins general,

P TEZATU

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector i, 01O168, Bucuresti
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www.edu.ro

$ef birou salarizare-norm are,

Ec. FIor ""rwrmen TILICA
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Afiqat astilzi, 05.08.2021, ora 15.00.
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