Editia: 2
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Nr. de ex.:
INSPECTORATUL ADMITEREA iN iINVATAMANTUL PROFESIONAL Revizia: -
SCOLAR JUDETEAN SPECIAL, ANUL SCOLAR 2021-2022 Nr. de ex. : -
BOTOSANI Pagina 1 din 9
P.O. nr 102 Exemplar nr. :

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ADMITEREA iN iNVATAMANTUL PROFESIONAL SPECIAL
PENTRU ANUL SCOLAR 2021-2022

Pagina 1 din 9




Editia: 2

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Nr. de ex.:
INSPECTORATUL ADMITEREA iN iINVATAMANTUL PROFESIONAL Revizia: -
SCOLAR JUDETEAN SPECIAL, ANUL SCOLAR 2021-2022 Nr. deex. : -
BOTOSANI Pagina 2 din 9

P.O. nr 102 Exemplar nr. :

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul procedurii

Elemente
prlvmd_ .. | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii ’ ’
/ operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Irina JUGLAN Inspector scolar 10.06.2021
Camelia AXINTE Inspector scolar 10.06.2021
Rodica ABACIOAEI Inspector scolar | 10.06.2021
Elaborat Mihaela BARBACARU | Inspector scolar 10.06.2021
Sebastian
MIHALACHE Inspector scolar | 10.06.2021
Romici VARVARUC Inspector scolar 10.06.2021
121 Verificat | Paul OCTAV Inspector Scolar 15 46 599
General Adjunct
1.3 : Inspector Scolar
Avizat ﬁ?&;?g?drma General Adjunct | 10.06.2021
Presedinte SCIM
141 Aprobat | Danicl BOTEZATU Inspector Scolar |5 56 7021
General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii
Editia sau, dupa DaFawde o eae s¢
’ e a Componenta . . aplica prevederile
caz, revizia in . Modalitatea reviziei e L
oo revizuita editiei sau reviziei
cadrul editiel ’ e
’ editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 *
2.2 Editia 2 Toata Conform legislatiei in vigoare 11.06.2021
procedura

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Directia/ . Nume si Data <
o e e Functia . ... | Semnatura
difuzarii nr.1 departament ’ prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Verificare | 1 Conducere ISGA Paul OCTAV
ISGA Ada
3.2 | Avizare 1 Conducere Presedinte | Alexandrina
SCIM MACOVEI
Daniel
3.3 | Aprobare 1 Conducere ISG BOTEZATU
3.4 | Aplicare 1 Curriculum | Inspectori Inspectori Difuzare electronica
si inspectie scolari scolari —
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Scopul Exemplar | Directia/ . Nume si Data <
PO ’ Functia > . ... | Semnatura
difuzarii nr.1 departament ’ prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
membri in
< Comisia de
scolara )
g admitere
judeteana
Conducerea | Directorii Gabriela
) unitatilor cu | unitatilor cu | APETRIA . o
3.5 | Aplicare 1 o osn A nsn A Difuzare electronica
Invatamant invatdimant | Loredana
special special SECRIERU
o Evidenta si ) Comisia Secretar Rodica
" | arhivare SCIM comisie MIGHIU

4. Scopul procedurii

4.1. Procedura descrie conditiile de inscriere pentru elevii in invatdmantul profesional special, cu
durata de 4 ani, la Scoala Profesionald Speciala ,,Jon Pillat” Dorohoi si Scoala Profesionala
Speciala ,,Sf. Stelian” Botosani.

4.2. Procedura stabileste modul de realizare a activitatii, documentatia necesara derularii procesului de
inscriere a absolventilor clasei a VIlI-a, Invatimant gimnazial special, in clasa a IX-a invatdmant
profesional special.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd in cadrul activitatilor de Inscriere a absolventilor clasei a
VllII-a, din invatamantul gimnazial special, in clasa a IX-a invatdmant profesional special cu durata de
4 ani.

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplica: absolventilor claselor a VIII-a, anul scolar 2020-2021,
invatamant gimnazial special din Scoala Profesionala Speciald ,,Ion Pillat” Dorohoi §i respectiv Scoala
Profesionala Speciald ,,Sf. Stelian” Botosani, dirigintilor claselor respective, membrilor Comisiei de
inscrierea in clasa a IX-a invatdmant profesional special.

6. Legislatie:

Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor:
6.1.
6.2.

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordinul MEC nr. 5447/2020 de aprobare a Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MECTS nr.5573/2011 privind Regulamentul de Organizare si
Invatamantului Special si Special Integrat;

6.3. Functionare a

6.4. Ordinul MEC nr. 5449/2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii in Tnvatimantul

profesional de stat si dual pentru anul scolar 2021-2022, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6.5. Metodologia de organizare si desfagurare a admiterii In Invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011 — 2012, aprobata prin OMEN nr. 4802/31.08.2010;

6.6. Metodologia de organizare si desfasurarea a admiterii In Invatdmantul profesional de stat,
aprobata prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016;

6.7. Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si

IR

scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitarii copiilor cu dizabilitdti si/sau cerinte educationale speciale.

7.Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitiile termenilor

Nr.
crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare formalizatd, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedurd operationald | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare
(PO) indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor
) Editia unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzatd
A . | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei < . . e
3 dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

editii . . o D .
’ procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Ansambluri integrative de cunostinte, deprinderi, motivatii si
atitudini care mijlocesc comportamentul profesional si garanteaza
actiunea expertd In domenii si in contexte specifice de activitate
pentru profesia didactica.

4 Competente

Pregatirea si formarea profesionala care conduce la dobandirea unui
5 Calificare profesionald | ansamblu de competente profesionale care permit unei persoane sa
desfasoare activitati specifice uneia sau mai multor ocupatii.

Parte integranta a sistemului national de Invatdmant romanesc care
6 Invatamantul special ofera tuturor copiilor/elevilor/tinerilor programe educationale
adaptate gradului de deficienta si nevoilor lor de dezvoltare.

Nivel de invatdmant avand ca obiectiv principal formarea
competentelor profesionale ale elevilor, specifice unei calificari
7 Invatamant profesional | profesionale de nivel 3 al Cadrului National al Calificarilor
corespunzator nivelului de referintd 3 al Cadrului European al
Calificarilor.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 M.E. Ministerul Educatiei

2 PO Procedura operationala

3 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

4 CJRAE Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala Botosani
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Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
5 Uip Unitate de Invatamant preuniversitar
6 \Y Verificare
7 A Aprobare
8 Ap. Aplicare
9 Arh. Arhivare
10 F Formular
11 I.S.G. Inspector scolar general
12 [.S.G.A Inspector scolar general adjunct
13 ROFUIP }{e%u}an}entul-cadrg de (?rganizare si functionare a unitatilor din
invatdmantul preuniversitar
14 COSP Certificatul de orientare scolara si profesionald
15 SOSP Serviciul de orientare scolara si profesionala
16 CIEC Comisia interna de evaluare continua

8. Descrierea procedurii:

8.1. Generalitati

Procedura operationald privind selectia si inscrierea elevilor din invatdmantul special in
invatamantul profesional cu durata de 4 ani este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse
succesiv si obligatoriu de catre cadrele didactice si elevii angrenati in activitate. Ea prezintd, In scris,
toti pasii ce trebuie urmati, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea realizarii
activitdtii. Procedura este insotitd de o serie de formulare aditionale, prin care se transmit si se
receptioneaza informatiile si datele necesare.

Elevii din invatidmantul special nu sustin examenul de Evaluare Nationala.

8.2 Mod de lucru
Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

8.2.1. Invatamantul profesional special este organizat dupa clasa a VIlI-a, ca parte a invatamantului
secundar superior cu frecventa, cursuri de zi.

8.2.2. Inscrierea elevilor in invatimantul profesional special se face pe baza Certificatului de Orientare
Scolara si Profesionald emis de Serviciul de Orientare Scolara si Profesionala din cadrul CJRAE
Botosani.

8.2.3. Informarea si consilierea tuturor elevilor din clasa a VIII a, cu privire la oportunitatea de
continuare a studiilor in invatdmantul profesional de catre diriginti.

8.2.4. Afigarea ofertei de scolarizare la nivelul unitdtii scolare, concretizatd Tn domenii si calificari
profesionale pentru invatdmantul profesional special cu durata de 4 ani.

8.2.5. Crearea bazei de date la nivelul unitatii de Invatamant si la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean, cuprinzand datele personale ale elevilor din clasa a VIII a;

8.2.6. Intocmirea dosarelor cu actele necesare orientarii scolare si profesionale in cadrul Comisiei
Interne de Evaluare Continua.
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8.2.7. Fisa de inscriere in inviatimantul profesional special cu durata de 4 ani va fi eliberata de
la secretariatul unitatii scolare, mentionandu-se calificare profesionali pe care vor sa o urmeze.

8.2.8. Se pot inscrie elevi cu cerinte educationale speciale, care au absolvit clasa a VIII-a, din
invatamantul gimnazial special sau din invafamantul de masa.

8.2.9. Depunerea dosarelor de inscriere in invatamantul profesional special cu durata de 4 ani, la
CJRAE Botosani, in vederea emiterii Certificatului de Orientare Scolara si Profesionala.

8.2.10 Inscrierea §i repartizarea candidatilor pentru invatdmantul special in perioada 2-3 iulie 202.

8.2.11 Afisarea la sediul unitatii de invatamant a listei candidatilor inscrisi in invatamantul profesional.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

r. . . -
ch ¢ Etape desfasurate pe parcursul anului scolar Termen Responsabili
Crearea bazei de date la nivelul unitatii de
invatamant si transmiterea la Inspectoratul o . N
1. Scolar Judetean, cuprinzand datele personale ale 16 1unie 2021 Directorii unitatilor
elevilor din clasa a VIII a
Intocmirea dosarelor cu actele necesare orientarii 25 mai — 26 Asistentii sociali si
2. | scolare si profesionale in cadrul Comisiei Interne | .~ . dirigintii claselor a
’ ’ . iunie 2021
de Evaluare Continua VIII-a
Eliberarea de la secretariatul unitatii scolare a
Fisei de inscriere in invatamantul profesional .
T - . L 14 — 15 iunie ce
3. | special cu durata de 4 ani , mentionandu-se 2001 Secretarii unitatilor
optiunea de calificare profesionald pe care vor sa
0 urmeze
4 Inscrierea si repartizarea candidatilor pentru 15-19 iulie Comisia de inscriere
" | invatamantul special 2021
5 Afisarea la sediul unitatii de Tnvatamant a listei 19 iulie 2021 Secretarul comisiei de
" | candidatilor inscrisi in invagamantul profesional inscriere
Depunerea dosarelor de inscriere in Tnvatamantul —
. . T 26 1unie-01
6 profesional de 4 ani, la CJRAE Botosani, in septembric Asistentii sociali
* | vederea emiterii Certificatului de Orientare ) Ogl ’
Scolard si Profesionala

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod formular

Denumire formular

Locul arhivarii
Nr. pag.

Durata
pastrarii

IAnexa 1

Cererea de inscriere

1 Comisia SCIM

2 ani

lAnexa 2

Documente necesare intocmirii dosarelor pentru

—

Comisia SCIM

2 ani

orientare scolard si profesionala in cadrul CIEC

11. Cuprins

Numarul

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
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componentei in
cadrul procedurii
operationale
0. Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau )
dupa caz, a reviziei in cadrul procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, 5
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6. Legislatie 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii 5
9 Responsabilitati si raspunderi In derularea activitatii 6
10. Anexe, inregistrari, arhivari 6
11. Cuprins 6
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Anexa 1 1a P.O. nr. 102

Cerere de Inscriere

NI [, 2021
Doamna Director,
SubsemMNAtul(@).......eeeiieiiieiieeiieee e , absolvent(d) al clasei a
............. , nivelul de INVAAMANL..........ccceeevviiiiiieeeiie et eeveeeveeeeeeny I @NUL
L8ttt e e e e e e e e ——————ttee et e a————————ttaeeeetaaa——————teteeeseiaaa———ttaaeeeraaaas ,va

profesionald.................co, s 1A , In anul

scolar 2020-2021.

Data , Semnatura elevului,
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Anexa 2 1a P.O. nr. 102

Documente necesare intocmirii dosarelor pentru orientare scolara si profesionala in cadrul
Comisiei Interne de Evaluare Continua

a. Dosar cu sina;

b. Copie xerox dupa certificatul de nastere al copilului/elevului/tinarului,

c. Copie carte identitate copil/elev/tindr (daca este cazul)

d. Fisa psihopedagogica;

e. Fisa privind traseul educational completata de Invatator/diriginte, semnatd si stampilata de
directorul scolii;

f. Foaie matricola ;

g. Scrisoare medicald/referat (mentionat dacad este in evidentd cu boli transmisibile sau situatii
speciale);

h. Certificat de Incadrare intr-un grad de handicap (daca este cazul);

1. Ancheta sociala de la primdria comunei/orasului (sd recomande continuarea cursurilor la scoala
speciald);

J- Cererea parintilor pentru evaluarea si eliberarea certificatului de orientare scolard a copilului ;

k. Fisa de inscriere in invataméantul profesional special cu durata de 4 ani.
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