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PROCEDURA

privind implementarea proiectelor educationale europene / internationale, a
Programului Erasmus+

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz,

a reviziei in cadrul procedurii

Elemente
pr1v1nd‘ 5 Nufgle 51 Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele ;
operatiunea
1 2 5 4 5
1.1 Elaborat Mighiu Rodica Inspector scolar pentru 25.09.2020 )
proiecte educationale /Ué
1.2 Verificat Octav Paul Inspector Scolar General
. Adjunct

1.3 Avizat Ada- Inspector Scolar General

Alexandrina Adjunct

Macovei Presedinte SCIM
1.4 Aprobat Hartie Gabriel Inspector Scolar General
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii
Editia sau, dupa

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1 2 3 4

2.1 Editia 1 Actualizare programe 2014
implementate, legislatie, persoane
responsabile

Actualizare programe
implementate, legislatie, persoane
responsabile

Actualizare programe
implementate, legislatie, persoane
responsabile

Modalitatea
reviziei

caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

actualizare

2:2 Revizia 1 actualizare 2016

2.3 Revizia 2 actualizare 2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii de sistem privind implementarea activitatilor

Scopul Exemp L Directia/ . Numele si Data .
g ar nr.1- 2 Functia 2 e Semnétura
difuzarii 3 departament ’ prenume primirii
1 2 3 4 S 6 7
3.1 Aplicare 1 Proiecte Inspector scolar | Mighiu s o
educationale pentru proiecte | Rodica J‘JA’@? <00 f;&%“
educationale i
3.2 Aplicare 1 Unitatile de Directori,
invatamant responsabili
pentru proiecte
educationale,
persoane contact
proiecte
3.3 Arhivare 1 Secretariat/ Secretar
Comisia SCIM

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are ca scop cunoasterea si participarea activa la Programul Educational
European Erasmus+, la proiecte educationale europene/internationale

5. Domeniul de aplicare

Aplicarea prezentei proceduri este gestionata de catre inspectorul scolar pentru proiecte
educationale din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Botosani. Procedura se aplica de citre
directorii §i responsabilii de proiecte educationale europene din unitatile de invatamant din
judetul Botosani.

6. Legislatie:

- Regulamentul Parlamentului si Consiliului European nr. 1288/2013 a/ Parlamentului si

Consiliului European, privind derularea programului Erasmus+ in perioada 2014-
2020;
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- Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei
Nationale este desemnat Autoritate Nationala pentru programul Uniunii Europene in
domeniul educatiei, formarii profesionale. tineretului i sportului Erasmus+ si
ANPCDEFP desemnata Agentie Nationala pentru programul Erasmus+ :

- OMEN nr. 3347/ 25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de impl

ementare n invatamantul
preuniversitar a programului Erasmus+;

- Ghidul programului Erasmus+;

Apelurile europene si nationale la propuneri de proiecte cu referire la Programul
ERASMUSH+, alte programme, specifice fiecarui an;

Decizia nr. 1720/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 15 noiembrie
2006 de stabilire a unui program de actiune in domeniul invatarii continue;
- Strategia Nationald de Invatare pe tot Parcursul Vietii 2015-2020;

Recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei
s1 Formarii Profesionale:

OMEN nr. 3920/ 08.06.2018 privind aprobarea procedurii de sistem privind recrutarea
si selectia expertilor din cadrul echipelor de proiect;

Ordin pentru aprobarea regulilor privind implementarea proiectelor cu finantare din fonduri
externe nerambursabile, gestionate la nivelul UIPFFS, nr. 5170/18.09.2019;

Ordin privind aprobarea Metodologiei de utilizare a instrumentelor Europas si Youthpas
nr. 1804/03.07.2012, Metodologia de utilizare a instrumentelor Europass si Youthpass;

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ordonanta de urgenta Nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare:

Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului st Sportului nr. 5530/05.10.2011
sia O.M.E.C.S. nr.3400/2015.

- Legea protectiei datelor personale si alte acte juridice specifice.

7.Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

CN:; Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
1 Set coerent de activitati care sunt organizate cu scopul de a
| Proiect realiza obiective si rezultate bine definite.
In cazul in care proiectul este selectat, solicitantul devine
Beneficiar beneficiarul unui grant Erasmus+. Beneficiarul semneaza un
acord de grant cu — sau este notificat in legaturd cu decizia de
2. acordare a grantului de catre — agentia nationala sau Agentia
Executiva care a selectat proiectul. In cazul in care cererea a
fost formulata in numele altor organizatii participante,
partenerii pot deveni cobeneficiari ai grantului.
Coordonator/ Organizatie participanta care solicita acordarea unui grant
3 organizatie Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii partenere.
" | coordonatoare
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Organizatie participanti sau grup informal care transmite o
4. Solicitant cerere de finantare. Solicitantii pot depune cererea individual
sau in numele altor organizatii implicate in proiect. In cazul din
urmd, solicitantul este, de asemenea, definit drept coordonator.
Acord incheiat intre un grup de organizatii participante din
Parteneriat diferite tari participante la program pentru a desfasura activitati
europene comune in domeniile educatiei, formarii. tineretului
st sportului sau pentru a institui o retea formala sau informala
intr-un domeniu relevant, cum ar fi proiectele comune de
5 invétare pentru elevi si profesorii lor sub forma de schimburi
de elevi si mobilitate individuala pe termen lung, programele
intensive de invatdmant superior sl cooperarea intre autoritatile
locale si regionale pentru promovarea cooperarii inter-
regionale, inclusiv transfrontaliere; acordul poate fi extins la
instituii si/sau organizatii din tarile partenere, cu scopul de a
consolida calitatea parteneriatului.

Doua sau mai multe organizatii participante care isi unesc
Consortiu fortele pentru a pregiti, a pune in aplicare si a monitoriza un
6. proiect sau o activitate in cadrul unui proiect. Un consortiu
poate fi national (si anume. implica organizatii stabilite in
aceeasl tard) sau international (implica organizatii participante
din taridiferite).

Partener Organizatie participanta implicata in proiect, dar care nu isi
. (organizatie asuma rolul de solicitant.
partenera)

Institutie care oferd educatie generala, profesionala sau tehnica
Scoala la orice nivel, de la invatamantul prescolar la invatamantul
secundar superior. Va rugam si consultati lista cu tipurile de
institutii definite drept scoli in fiecare tara; pentru mai multe
informatii, contactati agentia nationald din tara respectiva. |
Set de sarcini desfasurate ca parte a unui proiect. O activitate
9. | Activitate poate fi de diferite tipuri (activititi de mobilitate, activitati de
cooperare etc.).

Acord intre organizatia de trimitere si organizatia gazda,

Acord de precum si intre persoanele participante, care defineste
10.| mobilitate/invita obiectivele si continutul perioadei de mobilitate pentru a
| re asigura relevanta si calitatea acesteia. Poate fi, de asemenca.

utilizat drept baza pentru recunoasterea perioadei petrecute in
straindtate de cétre organizatia gazda.

Scurtd sedere la o organizatie partenera din alta tara, cu scopul

Job shadowing - de a beneficia de formare urmarind practicienii in activitatea
11.| observarea directa lor de zi cu z} in cadrul orga.nizagei 'gaz‘dé, de a face §Cl11111b de
la locul de muneca bune practici, de a dobandi abilitati si cunostinte si/sau de a
(experienta practici construi parteneriate pe termen lung, prin metoda observatiei

de Invatare) participative.
Deplasarea fizica in altd tara decat tara de resedinta, in vederea
Mobilitate in efectudrii studiilor, a formarii sau a invatarii non-formale sau
12.| scop informale; poate avea loc sub forma de stagii, ucenicie,
educational schimburi de tineri, voluntariat, predare sau participare la o

activitate de dezvoltare profesionala si poate include activitati
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de pregatire, cum ar fi formarea in limba tarii gazda, precum si
activitati de trimitere, primire si monitorizare.

13.

Organizatie de
trimitere

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate), organizatia de trimitere este o organizatie
participantd care trimite unul sau mai multi participanti la o
activitate a unui proiect Erasmus+.

14.

Organizatie gazda

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate), organizatia gazda este o organizatie participanta
care primeste unul sau mai multi participanti si organizeaza
una sau mai multe activitdti ale unui proiect Erasmus+.

15.

Organizatie
participanta

Orice organizatie sau grup informal de tineri implicati in
punerea in aplicare a unui proiect Erasmus+. in functie de rolul
lor in cadrul proiectului, organizatiile participante pot fi
solicitanti sau parteneri (de asemenea. definiti  drept
cosolicitanti, daca sunt identificati la momentul depunerii
cererii de grant). In cazul in care proiectul este aprobat,
solicitantii pot deveni beneficiari, iar partenerii pot deveni
cobeneficiari, dacd proiectul este finantat printr-un grant cu
beneficiari multipli.

16.

Participanti

In contextul Erasmus+, participantii sunt considerati acele
persoane implicate in totalitate intr- un proiect si care, in unele
cazuri, primesc o parte din grantul Uniunii Europene destinat
sa acopere costurile de participare (in special de transport si de
sedere). In cazul anumitor actiuni ale programului (de
exemplu, al parteneriatelor strategice), trebuie si se faci o
distinctie intre aceasta categorie de participanti (participanti
directi) si alte persoane implicate in mod indirect in proiect (de
exemplu, grupuri tinta).

17.

Procedura
operationala/de sistem

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea executirii
activitatii, atributiei sau sarcinilor in cadrul proiectului.

18.

Stagiu (perioada
de practica)

Perioada de timp petrecuta intr-o intreprindere sau organizatie
din alta tara, cu scopul de a dobandi competentele specifice
cerute pe piata fortei de munca, de a dobandi experientd in
muncd si de a imbunatiti intelegerea culturii economice si
sociale a tarii respective.

19.

Transnational

Se referd, cu exceptia unor indicatii contrare. la orice actiune
care implica cel putin doua tari participante la program.

20.

Caz de forta majora

»Fortd majora™: orice situatie sau eveniment imprevizibil si
exceptional, independent de vointa partilor, care impiedica
indeplinirea de catre oricare dintre parti a obligatiilor care le
revin in temeiul acordului, care nu poate fi atribuit erorii sau
neglijentei  din  partea  acestora sau  din partea
subcontractantilor, a entitatilor afiliate sau a tertilor care
beneficiaza de sprijin financiar, si care se dovedeste a fi
inevitabil in pofida eforturilor depuse. Nu pot fi invocate ca
fortd majora urmitoarele: conflictele de munca. grevele,
dificultatile financiare sau orice neprestare a unui serviciu.
defect al echipamentului sau al materialului ori intirziere in
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[ punerea la dispozitie a acestora, cu exceptia cazului in care
acestea sunt consecinta directd a unui caz relevant de forta
majora.

Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
21. | operationala urmafi, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
27| Editia unei proceduri Forma initiala sau actualizati, dupd caz. a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata.
Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
>3 | editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operafionale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate. J
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. : :
- Abrevierea | Termenul abreviat
1 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
2 PS Procedura de sistem
3 L8J. Inspectorat scolar judetean
4 uip Unitate de invatdmant preuniversitar
3 \Y% Verificare
6 A Aprobare
7 Ap. Aplicare
8 Arh. Arhivare
9 F Formular

8. Descrierea procedurii

(In
vig

In vederea dezvoltirii dimensiunii europene in unitafile scolare din judetul Botosani sia
implementarii programului Erasmus+ si a altor proiecte/programe europene/ internationale, se
va nominaliza un responsabil pentru proiecte educationale europene.

Dupa caz, se va nominaliza un grup de lucru pentru scrierea de proiecte si se va
nominaliza/ selecta o echipa responsabila de implementarea de proiecte educationale europene
functie de tipul programului/proiectului implementat, conform ghidurilor si apelurilor in

oare) sau.

Programele/proiectele/activitatile care pot fi implementate sunt cele:

a) derulate de scoli prin programele Comisiei Europene, ale Parlamentului European si

alte altor institutii europene: Programul Erasmus+ (2014-2020), eTwinning, Euroscola, Scoli-
ambasador ale Parlamentului European in Romania, Juvenes Translatores, Europa, casa noastra
(Euro Quiz, Lider European) etc;

b) derulate de scoli in parteneriat cu ambasade, universititi si scoli din Uniunea
Europeand, companii europene, asociafii profesionale europene, ONG-uri cu scop
educational/de formare profesionala care activeaza la nivel european etc.:

¢) finantate din fonduri structurale, in care scoala este aplicant sau partener: Programul
Operational Capital Uman - POCU, Programul Operational Competitivitate — POC, Programul
Operational Infrastructura Mare 2014-2020 — POIM etc; finantate din alte fonduri, ex: ROSE:
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d) activitai/ concursuri/competitii: Ziua Europeand a Limbilor, Ziua Europei.
Competitia pentru obtinerea Certificatului weoald Europeand, Concursul national de produse
finale ale proiectelor finantate prin programe europene MADE FOR EUROPE, Olimpiada

nationald de argumentare, dezbatere si gandire critica Tinerii dezbat, competitia European
Language Label etc).

9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii

- Inspectorul scolar pentru proiecte educationale cu atribu

tii in implementarea programului
Erasmus+ :

colaboreaza cu ANPCDEFP pentru implementarea proiectelor din cadrul Erasmus-+:
colaboreaza cu persoanele de contact ale proiectelor, cu responsabilii de proiecte
educationale europene din unitatile de invaggmant si cu directorii unitatilor de
invatamant;

- verifica modul de implementare a procedurii:

verifica desfasurarea activitatilor previzute si respectarea termenelor;

organizeaza activitati de (in)formare, de promovare, de monitorizare, de diseminare/
valorizare a proiectelor (cf. OMEN nr. 3347/ 25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de
implementare in invagimatul preuniversitar a programului Erasmus+).

-Directorii de unitdfi de invdtamant:

- colaboreaza cu responsabilul de proiecte educationale si. dupd caz, cu persoana de
contact si cu membrii echipelor de proiect, cu autorititile locale/judetene;

- sprijind responsabilii de proiecte educationale europene si persoanele de contact,
echipele de proiecte din scoli, in vederea bunei implementari a proiectelor.

-Responsabilii de proiecte educationale europene din unitdtile de invéijcimant :

- men{in legdtura cu inspectorul scolar pentru proiecte educationale din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Botosani si participa la actiunile propuse;

- transmit informatiile primite de la Inspectoratul Scolar Judetean Botosani (in format
hartie sau electronic) in toate structurile unitatii scolare si le afiseaza in locuri vizibile

pentru a asigura accesul egal la informatie tuturor cadrelor didactice (Cancelarie. hol.
listd electronica de discutii, site/blog etc);

- sprijind derularea de actiuni care s vizeze dezvoltarea dimensiunii europene in scoala:

informare, derulare de activitati (proiecte), diseminare, promovare, valorizare. Plan
DEOR ;

- identificd unita{i scolare/alte institutii sau organizatii partenere in vederea initierii si
implementérii de proiecte educationale europene in cadrul programelor avizate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, gestionate de ANPCDEFP, finantate cu sprijinul
Comisiei Europene sau al Consiliului Europei etc;

- scriu si depun cereri de finantare pentru pentru apelurile de proiecte (Erasmus+, SEE)
sau pentru alte tipuri de proiecte (ROSE, Programul Operational Capital Uman - POCU,

Programul Operational Competitivitate — POC, Programul Operational Infrastructura
Mare 2014-2020 - POIM etc);

- arhiveaza corespondenta cu Inspectoratul Scolar Judetean Botosani, cu institutiile din
U.E./tarile participante la program, cu alte scoli/institutii partenere;
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- completeaza Planyl de acfiune pentru proiecte educationale europene, anual;

- colaboreaza cu directorii unitatilor de Invatimant, pentru ca activitatile cuprinse in
Planul de actiune pentru proiecte educationale europene, in acord cu Strategia Europa
2020/ politicile curopene, sa se regaseasci in Planul managerial anual, in sectiunea
Programe educationale — Dezvoltarea dimensiunii europene in unitateq scolara,
precums si in Planul de Dezvoltare Institutionald/ Plany] de Actiune al Scolii;

- pastreazd toate aceste documente intr-un Portofoliu pentry proiecte educationale
europene.

-Persoanele de contact qle proiectelor/coordonatorii de proiecte/ managerii de proiecte:

- colaboreaza cu directorij de unititi de Invatamant, cy Ieprezentantii autoritatilor care
gestioneaza programele implementate, cy managerii de proiect/coordonatorij S
organizatiile coordonatoare/partenere (dupa caz), cu inspectorul scolar pentru proiecte
educationale si cy echipele de proiect(e);

© au responsabilitati privind informarea, organizarea, implementares sl raportarea
activitatilor din cadry] proiectelor, conform ghidurilor i apelurilor  specifice
programelor implementate:

- asigurd implementarea activitatilor prevazute;

- asigura monitorizarea, evaluarea si diseminarea/valorizarea proiectelor si rezultatelor
proiectelor.

- Pparticipa la activitatile de (in)formare, la ateliere de lucru, la activitatile de diseminare/
valorizare/ promovare organizate de I.S.J. Botosani, de C.C.D. Botosani si/ sau de
ANPCDEEFP efc.

-Membrii echipelor de implementare :

- colaboreazd cu directorii de unitdfi de invagamant. cu persoanele de contact/
coordonatorii/ managerii proiectelor;
- asigurd implementarea activitatilor.

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str. N. lorga nr. 28, 71021.3, Botosani
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00 Tel: +40 231584 050, Fa)f. +40 231584 052
ww;/v edu.ro ’ l Email: office.isjbt@gmail.com

www.isj.botosani.ro



INSPECTORATUL
SCOLAR
JUDETEAN
TOS A

m% BOTOSANI

| MINISTERUL EDUCATIE| SI CERCETARII

10. Cuprins
Numiirul componentei in . L. . . .
s Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
cadrul procedurii
formalizate
0. Coperta 1
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2. Sﬂu@hed@ﬂm@iamvﬁﬁbrﬁnmdmlaMﬁbrpmcaMﬁi 2
formalizate
N 3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6. Legislatie 2
T Definitii si prescurtéri ale termenilor utilizati in procedura 3
operationala
8. Descrierea procedurii 6
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
10. Cuprins 9
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