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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
areviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr Elemente privind Numele si prenumele Functia Data ~ Semndtura
crt respﬂasabllu/
opex‘a_g;zunea
1.1. Elaborat Stoleru Paula Mihaela Insp'éctor 5colar' 20102020
[
4
SchibﬁuOfgu;a Elﬁspectorscolar - 20.10.2020 o f [ @)7
1.2. Verificat ~ Octav Paul Inspector Scolar 22.10.2020 ; - S
General Adjunct
1.3.  Avizat Macovei Ada Inspector Scolar 22.10.2020
Alexandrina General Adjunct
1.4. Aprobat ~ Hartie Gabriel Inspector Scolar 23.10.2020
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operaf

Nr  Editia sa:ﬁ,?-dqpé b Campbheﬁm revizuiti Modalitatea

crt caz, revizia in : reviziei awil
cadrul editiei o ' . edipexsau reviziei

2.1 Editia1 ' 20.10.2020

2.2

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza sau, dupai caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr  Scopul Exemplar  Compartimente Functia Nume si Data Semndtura
crt  difuzdrii nr o - prenume  primirii
3.1 Aplicare 1 Compartlmente Inspectori

1.S.]. Botosani scolari
3.2 Informare 2 Unitati de Directori

_ invatimant  scoli

3.3 Arhivare 3 Secretariat Referent

Arhiva
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DEFINITII, ABREVIERI

DEFINITII

Procedura operationald - prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilitate si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiali sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri - actiunile de modificare, addugare, suprimare a
uneia sau a mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au
fost aprobate si difuzate.

ABREVIERI

C.A. - Consiliul de administratie

L.S.J. - Inspectoratul Scolar Judetean Botosani

I.S.G. - inspector scolar general

L.5.G.A. - inspector scolar general adjunct

[.S.D.R.U. - inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

I.S. - inspector scolar

DOCUMENTE DE REFERINTA

SR EN ISO 9000:2001 - Sisteme de management al calitdtii. Principii
fundamentale si vocabular;

SREN ISO 9000:2001 - Sisteme de management al calititii. Cerinte;

Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile ulterioare si ale OMECTS
3753/2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul national
de invatamant;

Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, probat
prin OMECTS 5530/2011, modificat si completat prin OMECS 6400/2015;

OMECTS 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea
continua a personalului din invatamantul preuniversitar;
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OMEN 3129/20133 pentru modificarea si completarea Metodologiei
privind formarea continud a personalului din Invatdmantul preuniversitar;

OMEN 3240/2014 privind modificarea si completarea Metodologiei privind
formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar;

OMENCS 5386/2016 privind modificarea si completarea Metodologiei
privind formarea continua a personalului din invatdmantul preuniversitar;

OMECTS 5547/2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a
unitdtilor de iInvatdmant preuniversitar,

OMEC 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare
si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar

Adresa M.E.C. 6584/DGIP/07.10.2020 - Adresi universitati privind
organizarea si desfdsurarea inspectiei speciale pentru acordarea gradului I
in Tnvatamant, in anul 2020-2021

Adresa M.E.C. 35921/DGIP/14.10.2020 - Preciziri privind organizarea si
desfasurarea activitatii de inspectie scolard, in anul 2020-2021

1. INTRODUCERE

Activitatea de inspectie scolard in anul scolar 2020-2021 se va desfisura in
contextul necesitatii respectdrii normelor de sigurantd sanitard stabilite de
autoritdtile de resort si a reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea
Europeana.

Activitatea de inspectie scolard se realizeazi defalcat pe:

inspectii scolare pentru acordarea definitivatului;

inspectii scolare curente pentru obtinerea gradului didactic 11/ gradului
didactic [;

inspectii scolare speciale pentru obtinerea gradului didactic 11/ gradului
didactic [;

inspectii scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolara legal
prevazute.

2.SCOPUL PROCEDURII
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In aceastd procedurs se prezintda modalitatea de desfasurare a inspectiilor scolare
in anul scolar 2020-2021:

1. Inspectiile scolare speciale din cadrul examenelor pentru
obtinerea/echivalarea gradului didactic I si pentru obtinerea gradului
didactic II, precum si sustinerea lucririi metodico-stiintifice in cadrul
examenului pentru acordarea gradului didactic I se realizeazi in sistem
online, avand in vedere atat specificul organizdrii si defasurdrii cat si
finalitdtile acestor activitati didactice.

2. Inspectiile de specialitate din cadrul examenului pentru definitivare in
invdtamant, inspectiile scolare curente din cadrul examenelor pentru
obtinerea/echivalarea gradului didactic 1 si pentru obtinerea gradului
didactic II se realizeazi in sistem online, potrivit prevederilor metodologice
specifice, avind in vedere atat specificul organizirii si defasurarii cat si
finalitatile acestor inspectii.

3. Inspectiile scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolara legal
prevazute, se realizeaza in sistem online, potrivit prevederilor metodologice
specifice si in conformitate cu proceduri elaborate la nivelul fiecirui
inspectorat scolar si aprobate de consiliul de administratie.

3. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI RESPONSABILITATILOR

Pentru organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie scolara in sistem online
se vor avea in vedere urmatoarele situatii:

a) Unitatea de invatamant este in scenariul verde - elevii si cadrele didactice
participa la cursuri in cadrul unitatii de invatdmant - /n situ

i) Directorul/directorul adjunct al unititii de inv3timant in care este incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor
membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programatd pentru desfisurarea
inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmdrii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informaticd utilizatd de unitatea
scolara in procesul de invatamant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea
online meeting.
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i) In situatia in care unitatea de Invatamant nu dispune in toate silile de clasi de
logistica necesard organizirii si desfasurarii online a activitatilor didactice,
inspectoratul scolar va face demersurile care se impun pentru amenajarea unei sali
de clasa destinate activititilor didactice de tip inspectie scolari, care va fi dotati
corespunzdtor. In acest caz unitatea de invatamant trebuie s anunte cu minim 7
zile inainte Inspectoratul Scolar Judetean Botosani pentru a putea fi luate masurile

necesare care se impun.

b) Unitatea de fnvatamant este in scenariul galben - hibrid - elevii si cadrele
didactice participa la cursuri din cadrul unitatii de invatamant - /n situ- si din afara
unitatii de invatamant- on/ine, prin intermediul tehnologiei

i) Directorul/directorul adjunct al unititii de Invatamant in care este fncadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor
membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programati pentru desfasurarea
inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmirii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informatici utilizati de unitatea
scolard in procesul de invatimant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea
online meeting.

if) Inspectorul scolar/metodistul/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta
respectand acelasi algoritm ca si grupa de elevi care invata in sistem online.

c) Unitatea de Invatdmant este in scenariul rosu - elevii si cadrele didactice
participd la cursuri din afara unitdtii de invatdmant - online, exclusiv prin
intermediul tehnologiei

i) Directorul/directorul adjunct al unitatii de inviatimant in care este incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor
membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programati pentru desfisurarea
inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informatica utilizatd de unitatea
scolard in procesul de invatamant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea
online meeting.

ii) Inspectorul scolar/metodistul/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta
respectand acelasi algoritm ca si elevii care invata in sistem online, prin afiliere la
clasa/clasele virtuale la care se desfisoara inspectia.

In oricare dintre situatiile posibile, prezentate mai sus, orice modificare/eroare de
conectare/alte situatii neprevdzute care intervin in organizarea si/sau
desfagurarea inspectiei se va/ se vor semnala, de citre conducerea unititii de
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invatdmant, care, impreund cu inspectorul scolar/ metodistul/comisia care
realizeaza inspectia, identifici si adopti o solutie alternativa pentru finalizarea
activitatii, fapt care se va consemna in documentele de inspectie - proces-verbal,
nota de control, raport scris.

Cadrelor didactice care nu dispun de mijloace adecvate organizarii si desfasurarii
procesului de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei, li se va
asigura accesul la echipamentele unitétii de invitimant - fie prin acordarea cu titlu
de folosinta gratuitd, pe perioadi determinati, a unor echipamente si servicii
(conexiune la internet, suporturi de stocare etc.), pentru desfasurarea cursurilor
online, fie prin facilitarea participarii la cursuri din cadrul unitatii de invatamant,
ca in situatiile de scenariu didactic hibrid.

In organizarea si desfisurarea activitatilor de inspectie scolard, indiferent de
forma de organizare a acestora, se respecti prevederile directivelor UE privind
securitatea ciberneticd si prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Pentru organizarea si desfasurarea activitatilor de inspectie scolard in sistem
online - se respectd prevederile Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, aprobati prin OMEC nr.
5.545/10.09.2020.

4. CONSEMNAREA INSPECTIILOR

Toate inspectiile se vor finaliza prin completarea fiselor de evaluare a lectiilor, a
proceselor-verbale sau rapoartelor scrise de inspectie, dupa caz. Documentele vor
fi completate electronic, vor fi listate, asumate prin semnatura de citre inspectorul
scolar/metodist/membrii comisiei, scanate in format .pdf si vor fi transmise, pe e-
mailul unitatii de invatamant. Procesul verbal/Raportul scris va fi transcris in
registrul de inspectii al unitatii de invatdamant si asumat prin semnatura de citre
directorul unititii de invitimant. In completarea documentelor se va face
mentiunea ca activitatile de inspectie scolara s-au desfasurat online. Toate
documentele transmise de cdtre inspectorul scolar/ metodist/ membrii comisiilor
(procese-verbale/rapoarte scrise, precum si fisele de evaluare ale lectiilor) vor
constitui anexe ale registrului de inspectii.
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Definitivat 2020 - 2021
Inspectiile se desfiasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeazi si semneazi cele 4 fise de evaluare a
lectiilor (Anexa 2a/2b/2c - se va alege fisa potrivitd incadrarii candidatului),
completeaza procesul-verbal (Anexa 3), le semneazi si le trimite scanate, asumate
prin semnaturd, pe adresa oficiald a unititii de invitimant. Procesul verbal va fi
transcris in registrul de inspectii al unititii de fnvitimant si asumat prin
semndturd de cdtre director (se va mentiona faptul ci inspectia s-a desfasurat in
sistem online). Fisele de evaluare vor fi descircate si pdstrate impreuna cu fisele
completate de cdtre directorul unititii de invatdmant (Anexa 1) la dosarul anex al
registrului de inspectii al unitatii de tnvatamant.

Portofoliul profesional personal al candidatului va fi scanat intr-un singur
document salvat in .pdf si denumit NUME_PRENUME_SPECIALITATEA. Va fi
transmis in format electronic inspectorului scolar/profesorului metodist inaintea
celei de-a doua inspectii spre evaluare. Fisa de evaluare a portofoliului profesional
personal, completata si asumata prin semnaturd de citre inspector/metodist
(Anexa 4) va fi scanata in format .pdf si transmisa pe adresa de e-mail a unitatii de
invatdmant. Fisa de evaluare va fi listatd de citre director si va fi asumati prin
semnatura si stampila de catre acesta. Va fi inregistrata in unitatea de invitamant
si va fi anexata documentelor completate in cadrul inspectiei scolare.

Inspectii scolare curente grade didactice
Inspectii scolare curente gradul 11
Inspectiile se desfasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeaza si semneaza cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice in cadrul inspectiei curente/speciale pentru acordarea gradului
didactic II (Anexa 5), completeaza raportul scris (Anexa 6 sau Anexa 7 in functie de
incadrarea candidatului), le semneaza si le trimite scanate, asumate prin
semnaturd, pe adresa oficiald a unitatii de invatamant. Activitatea va fi evaluata
prin acordarea unui calificativ, conform punctajului de Ia finalul raportului scris.
Raportul va fi transcris in registrul de inspectii al unitatii de invatdmant si asumat
prin semnatura de catre director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a desfasurat
in sistem online). Fisele de evaluare vor fi descarcate si atasate la dosarul anexa al
registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

Inspectii scolare curente gradul I
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Inspectiile se desfasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeazi si semneazi cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice in cadrul inspectiei curente pentru acordarea gradului didactic
I (Anexa 8), completeazd raportul scris (Anexa 9 sau Anexa 10 in functie de
incadrarea candidatului), le semneazd si le trimite scanate, asumate prin
semnaturd, pe adresa oficiala a unitatii de invatidmant. Activitatea va fi evaluati
prin acordarea unui calificativ, conform punctajului de la finalul raportului scris.
Raportul va fi transcris in registrul de inspectii al unititii de invitimant si asumat
prin semndturd de cdtre director (se va mentiona faptul cd inspectia s-a desfisurat
in sistem online). Fisele de evaluare vor fi descircate si atasate la dosarul anexi al
registrului de inspectii al unitatii de invitimant.

Inspectii scolare speciale grade didactice
Inspectia scolard speciald gradul II
Inspectiile se desfasoari in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeazad si semneaza cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice n cadrul inspectiei curente/speciale pentru acordarea gradului
didactic Il (Anexa 5), completeaza raportul scris (Anexa 11 Anexa 7 in functie de
incadrarea candidatului), le semneazd si le trimite scanate, asumate prin
semnatura, pe adresa oficiala a unitatii de invatamant. Activitatea va fi evaluata
prin acordarea unei note, conform punctajului de la finalul raportului scris.
Raportul va fi transcris in registrul de inspectii al unitatii de invatamant si asumat
prin semnatura de catre director director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a
desfasurat in sistem online). Fisele de evaluare vor fi descarcate si atasate la
dosarul anexa al registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

Inspectia scolara speciala gradul I - se va desfasura ludnd in considerare
prevederile prezentei proceduri, dar si pe cele transmise de catre centrele
universitare la care este inscris candidatul, respectdndu-se legislatia in vigoare.

Inspectiile se desfasoara in sistem onl/ine.

- Planificarea sustinerii inspectiei speciale si a lucrarii metodico-stiintifice se
realizeaza de cdtre centrul de perfectionare, cu acordul candidatului si a
membrilor comisiei de examen;

- Secretarul DPPD/ Facultdtii/ Centrului de perfectionare transmite
inspectorului scolar, pentru fiecare candidat, data si ora la care este
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planificatd sustinerea inspectiei speciale si a lucririi metodico-stiintifice,
precum si datele de contact ale tuturor membrilor comisiej de examen
aprobata de Ministerul Educatiei si Cercetérii. Inspectorul pentru
dezvoltarea resursei umane comunics datele respective directorului unitatii
de invatamant in care este planificatd sustinerea examenului.

- Directorul/directorul adjunct al unitdtii de invatdmant in care este incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/
tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programata pentru
desfasurarea activititilor in vederea echivaldrii/obtinerii gradului I, pe e-
mail, cu solicitarea confirmirii de primire, toate informatiile necesare
pentru accesul la platforma/aplicatia informaticd utilizati de unitatea
scolara Tn procesul de invitimant.

- Dupa etapa de eliberare previzuti la articolul 39, alineat 3, litera (e) din
O.M.E.C.TS. 5561/2011 privind Metodologia privind formarea continui a
personalului din invitimantul preuniversitar, fiecare membru al comisiei
prezintd, in sesiune online, nota acordati candidatului.

- Presedintele comisiei de examen stabileste, de comun acord cu directorul
unitatii de invatdmant, procedeul de semnare si transmitere a
documentelor prevazute pentru a fi intocmite la finalizarea activitatilor
pentru obtinerea/echivalarea gradului didactic I, conform prevederilor
OMECTS 5561/2011, cumodificirile si completirile ulterioare.

- In conformitate cu prevederile articolului 39, alineat 2 din Metodologie,
intrucat ,sustinerea lucrdrii metodico-stiintifice se desfdsoara in sedinti
publica”, cadrele didactice interesate pot solicita conducerii unitatii de
invatamant accesul online la sustinerea lucririi metodico-stiintifice.

Inspectiile scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolara legal prevazute

Inspectii de consiliere a cadrelor didactice debutante/ a cadrelor didactice care
intdmpina dificultati in utilizarea instrumentelor digitale si a platformelor
educationale etc., se realizeazd in sistem online. In cadrul acestor inspectii
inspectorul scolar/ metodistul completeazi Fisa de asistent3 a lectiei (Anexa 13),
fard a se acorda calificativ si intocmeste o noti de control. Documentele de
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inspectie vor fi completate online. Vor fi asumate prin semnaturd, vor fi scanate si
vor fi transmise oficial, pe e-mailul unititii de invatamant. Nota de control va fi
transcrisa in registrul de inspectii al unititii de invatamant si asumat prin
semnatura de cdtre director (se va mentiona faptul ci inspectia s-a desfasurat in
sistem online). Fisele de asistenti la ord vor fi descircate si atasate la dosarul
anexa al registrului de inspectii al unititii de invatamant.

5. DISPOZITII FINALE

Organizarea si desfisurarea activititilor de inspectie scolard nu se inregistreaza ci
se consemneazd in  documentele de inspectie prevazute de
metodologiile/regulamentele specifice.

Regimul documentelor asociate activitatilor de inspectie scolari este cel prevazut
de metodologiile/regulamentele specifice in vigoare.
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