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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
areviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt responsabilii/
operatiunea
1.1.  Elaborat Stoleru Paula Mihaela | Inspector scolar 20.10.2020
Schiopu Olguta Inspector scolar 20.10.2020
1.2. | Verificat Octav Paul Inspector Scolar 22.10.2020
General Adjunct
1.3.  Avizat Macovei Ada | Inspector Scolar 22.10.2020
Alexandrina General Adjunct
1.4.  Aprobat Hartie Gabriel Inspector Scolar 23.10.2020
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr  Editia sau, dupa Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se

crt caz, revizia in reviziei aplicd prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei

2.1 | Editial 20.10.2020

2.2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr Scopul Exemplar = Compartimente Functia Nume si Data Semndtura
crt  difuzarii nr prenume primirii
3.1 Aplicare 1 Compartimente = Inspectori
L.S.]. Botosani scolari
3.2 Informare @ 2 Unitati de Directori
invatamant scoli
3.3 Arhivare 3 Secretariat Referent
Arhiva
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DEFINITII, ABREVIERI
DEFINITII

Procedura operationald - prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilitate si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri - actiunile de modificare, addaugare, suprimare a
uneia sau a mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au
fost aprobate si difuzate.

ABREVIERI

C.A. - Consiliul de administratie

I.S.]. - Inspectoratul Scolar Judetean Botosani

L.S.G. - inspector scolar general

.S.G.A. - inspector scolar general adjunct

[.S.D.R.U. - inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

I.S. - inspector scolar

DOCUMENTE DE REFERINTA

SR EN ISO 9000:2001 - Sisteme de management al calitatii. Principii
fundamentale si vocabular;

SR EN ISO 9000:2001 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile ulterioare si ale OMECTS
3753/2011 privind aprobarea unor masuri tranzitorii in sistemul national
de Invatamant;

Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, probat
prin OMECTS 5530/2011, modificat si completat prin OMECS 6400/2015;

OMECTS 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea
continuad a personalului din invatamantul preuniversitar;
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OMEN 3129/20133 pentru modificarea si completarea Metodologiei
privind formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar;

OMEN 3240/2014 privind modificarea si completarea Metodologiei privind
formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar;

OMENCS 5386/2016 privind modificarea si completarea Metodologiei
privind formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar;

OMECTS 5547/2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a
unitatilor de invatamant preuniversitar,

OMEC 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare
si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar

Adresa M.E.C. 6584/DGIP/07.10.2020 - Adresa universitati privind
organizarea si desfasurarea inspectiei speciale pentru acordarea gradului I
in Invatamant, in anul 2020-2021

Adresa M.E.C. 35921/DGIP/14.10.2020 - Precizari privind organizarea si
desfasurarea activitatii de inspectie scolard, in anul 2020-2021

1. INTRODUCERE

Activitatea de inspectie scolarda in anul scolar 2020-2021 se va desfasura in
contextul necesitatii respectdarii normelor de sigurantd sanitara stabilite de
autoritatile de resort si a reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea
Europeana.

Activitatea de inspectie scolara se realizeaza defalcat pe:

inspectii scolare pentru acordarea definitivatului;

inspectii scolare curente pentru obtinerea gradului didactic II/ gradului
didactic [;

inspectii scolare speciale pentru obtinerea gradului didactic 1I/ gradului
didactic [;

inspectii scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolara legal
prevazute.

2. SCOPUL PROCEDURII
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In aceastd proceduri se prezintd modalitatea de desfdsurare a inspectiilor scolare
in anul scolar 2020-2021:

1. Inspectiile scolare speciale din cadrul examenelor pentru
obtinerea/echivalarea gradului didactic 1 si pentru obtinerea gradului
didactic II, precum si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice in cadrul
examenului pentru acordarea gradului didactic I se realizeaza In sistem
online, avand in vedere atat specificul organizarii si defasurarii cat si
finalitatile acestor activitati didactice.

2. Inspectiile de specialitate din cadrul examenului pentru definitivare in
invatamant, inspectiile scolare curente din cadrul examenelor pentru
obtinerea/echivalarea gradului didactic I si pentru obtinerea gradului
didactic II se realizeaza in sistem online, potrivit prevederilor metodologice
specifice, avand in vedere atat specificul organizarii si defasurarii cat si
finalitatile acestor inspectii.

3. Inspectiile scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolara legal
prevazute, se realizeaza in sistem online, potrivit prevederilor metodologice
specifice si in conformitate cu proceduri elaborate la nivelul fiecarui
inspectorat scolar si aprobate de consiliul de administratie.

3. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI RESPONSABILITATILOR

Pentru organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie scolara in sistem online
se vor avea in vedere urmatoarele situatii:

a) Unitatea de invatdmant este in scenariul verde - elevii si cadrele didactice
participa la cursuri in cadrul unitatii de invatamant - in situ

i) Directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant in care este Incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor
membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programata pentru desfasurarea
inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informatica utilizata de unitatea
scolara in procesul de invatamant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea
online meeting.
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ii) In situatia in care unitatea de invitimant nu dispune in toate silile de clasa de
logistica necesara organizarii si desfasurarii online a activitatilor didactice,
inspectoratul scolar va face demersurile care se impun pentru amenajarea unei sali
de clasa destinate activitatilor didactice de tip inspectie scolara, care va fi dotata
corespunzitor. In acest caz unitatea de invitimant trebuie s3 anunte cu minim 7
zile inainte Inspectoratul Scolar Judetean Botosani pentru a putea fi luate masurile
necesare care se impun.

b) Unitatea de inviatimant este In scenariul galben - hibrid - elevii si cadrele
didactice participa la cursuri din cadrul unitatii de invatamant - in situ- si din afara
unitatii de invatamant- online, prin intermediul tehnologiei

i) Directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant in care este incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor
membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programata pentru desfasurarea
inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informatica utilizata de unitatea
scolara in procesul de invatamant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea
online meeting.

ii) Inspectorul scolar/metodistul/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta
respectand acelasi algoritm ca si grupa de elevi care Invata in sistem online.

c) Unitatea de invataimant este in scenariul rosu - elevii si cadrele didactice
participa la cursuri din afara unitdtii de invatdimant - online, exclusiv prin
intermediul tehnologiei

i) Directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant in care este incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor
membrilor comisiei, cu 3 zile inainte de data programata pentru desfasurarea
inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate informatiile
necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informatica utilizata de unitatea
scolara in procesul de invatamant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea
online meeting.

ii) Inspectorul scolar/metodistul/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta
respectand acelasi algoritm ca si elevii care Invata in sistem online, prin afiliere la
clasa/clasele virtuale la care se desfasoara inspectia.

In oricare dintre situatiile posibile, prezentate mai sus, orice modificare/eroare de
conectare/alte situatii neprevazute care intervin I1n organizarea si/sau
desfasurarea inspectiei se va/ se vor semnala, de catre conducerea unitatii de

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00 Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584 052
www.edu.ro Email: office.isjbt@gmail.com

www.isj.botosani.ro


http://www.edu.ro/
mailto:office.isjbt@gmail.com
http://www.isj.botosani.ro/

IINSPECTORATUL
SCOLAR
4 JUDETEAN
BOTOSANI
e 3
DEPARTAMENTUL Procedura operationala Editia |
MANAGEMENT ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA ACTIVITATII
DEZVOLTAREA RESURSELOR DE INSPECTIE SCOLARA
UMANE Revizia 1
CODP.0.115 Pagina 7 din 37

Exemplar nr 1

invatamant, care, impreuna cu inspectorul scolar/ metodistul/comisia care
realizeaza inspectia, identifica si adopta o solutie alternativa pentru finalizarea
activitatii, fapt care se va consemna in documentele de inspectie - proces-verbal,
nota de control, raport scris.

Cadrelor didactice care nu dispun de mijloace adecvate organizarii si desfasurarii
procesului de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei, li se va
asigura accesul la echipamentele unitatii de invatamant - fie prin acordarea cu titlu
de folosinta gratuita, pe perioadda determinatd, a unor echipamente si servicii
(conexiune la internet, suporturi de stocare etc.), pentru desfasurarea cursurilor
online, fie prin facilitarea participarii la cursuri din cadrul unitatii de Invatamant,
ca in situatiile de scenariu didactic hibrid.

In organizarea si desfisurarea activititilor de inspectie scolar, indiferent de
forma de organizare a acestora, se respecta prevederile directivelor UE privind
securitatea cibernetica si prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46,/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Pentru organizarea si desfasurarea activitatilor de inspectie scolara in sistem
online - se respecta prevederile Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, aprobata prin OMEC nr.
5.545/10.09.2020.

4, CONSEMNAREA INSPECTIILOR

Toate inspectiile se vor finaliza prin completarea fiselor de evaluare a lectiilor, a
proceselor-verbale sau rapoartelor scrise de inspectie, dupa caz. Documentele vor
fi completate electronic, vor fi listate, asumate prin semnatura de catre inspectorul
scolar/metodist/membrii comisiei, scanate in format .pdf si vor fi transmise, pe e-
mailul unitatii de invatamant. Procesul verbal/Raportul scris va fi transcris in
registrul de inspectii al unitatii de invatamant si asumat prin semnatura de catre
directorul unititii de invitidmant. In completarea documentelor se va face
mentiunea ca activitatile de inspectie scolara s-au desfisurat online. Toate
documentele transmise de catre inspectorul scolar/ metodist/ membrii comisiilor
(procese-verbale/rapoarte scrise, precum si fisele de evaluare ale lectiilor) vor
constitui anexe ale registrului de inspectii.
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Definitivat 2020 - 2021
Inspectiile se desfasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeaza si semneaza cele 4 fise de evaluare a
lectiilor (Anexa 2a/2b/2c - se va alege fisa potrivita incadrarii candidatului),
completeaza procesul-verbal (Anexa 3), le semneaza si le trimite scanate, asumate
prin semnatura, pe adresa oficiald a unitatii de invatamant. Procesul verbal va fi
transcris in registrul de inspectii al unitdtii de invatamant si asumat prin
semndtura de catre director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a desfasurat in
sistem online). Fisele de evaluare vor fi descarcate si pastrate impreuna cu fisele
completate de catre directorul unitatii de invatamant (Anexa 1) la dosarul anexa al
registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

Portofoliul profesional personal al candidatului va fi scanat intr-un singur
document salvat in .pdf si denumit NUME_PRENUME_SPECIALITATEA. Va fi
transmis In format electronic inspectorului scolar/profesorului metodist inaintea
celei de-a doua inspectii spre evaluare. Fisa de evaluare a portofoliului profesional
personal, completatd si asumatd prin semndtura de catre inspector/metodist
(Anexa 4) va fi scanata in format .pdf si transmisa pe adresa de e-mail a unitatii de
invatamant. Fisa de evaluare va fi listata de catre director si va fi asumata prin
semnatura si stampila de catre acesta. Va fi inregistrata In unitatea de invatamant
si va fi anexatda documentelor completate in cadrul inspectiei scolare.

Inspectii scolare curente grade didactice
Inspectii scolare curente gradul Il
Inspectiile se desfasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeaza si semneaza cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice in cadrul inspectiei curente/speciale pentru acordarea gradului
didactic II (Anexa 5), completeaza raportul scris (Anexa 6 sau Anexa 7 in functie de
incadrarea candidatului), le semneaza si le trimite scanate, asumate prin
semnatura, pe adresa oficiala a unitatii de Tnvatamant. Activitatea va fi evaluata
prin acordarea unui calificativ, conform punctajului de la finalul raportului scris.
Raportul va fi transcris in registrul de inspectii al unitatii de Invatamant si asumat
prin semnatura de catre director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a desfasurat
in sistem online). Fisele de evaluare vor fi descarcate si atasate la dosarul anexa al
registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

Inspectii scolare curente gradul |
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Inspectiile se desfasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeaza si semneaza cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice In cadrul inspectiei curente pentru acordarea gradului didactic
[ (Anexa 8), completeaza raportul scris (Anexa 9 sau Anexa 10 In functie de
incadrarea candidatului), le semneaza si le trimite scanate, asumate prin
semnatura, pe adresa oficiala a unitatii de Invatamant. Activitatea va fi evaluata
prin acordarea unui calificativ, conform punctajului de la finalul raportului scris.
Raportul va fi transcris in registrul de inspectii al unitatii de Invatamant si asumat
prin semnatura de catre director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a desfasurat
in sistem online). Fisele de evaluare vor fi descarcate si atasate la dosarul anexa al
registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

Inspectii scolare speciale grade didactice
Inspectia scolard speciald gradul I]
Inspectiile se desfasoara in sistem online.

Inspectorul scolar/metodistul completeaza si semneaza cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice In cadrul inspectiei curente/speciale pentru acordarea gradului
didactic II (Anexa 5), completeaza raportul scris (Anexa 11 Anexa 7 In functie de
incadrarea candidatului), le semneaza si le trimite scanate, asumate prin
semnatura, pe adresa oficiala a unitatii de Tnvatamant. Activitatea va fi evaluata
prin acordarea unei note, conform punctajului de la finalul raportului scris.
Raportul va fi transcris in registrul de inspectii al unitatii de Invatamant si asumat
prin semnatura de catre director director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a
desfasurat in sistem online). Fisele de evaluare vor fi descarcate si atasate la
dosarul anexa al registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

Inspectia scolard speciald gradul I - se va desfasura luand in considerare
prevederile prezentei proceduri, dar si pe cele transmise de catre centrele
universitare la care este Inscris candidatul, respectandu-se legislatia in vigoare.

Inspectiile se desfasoara in sistem online.

- Planificarea sustinerii inspectiei speciale si a lucrarii metodico-stiintifice se
realizeaza de catre centrul de perfectionare, cu acordul candidatului si a
membrilor comisiei de examen;

- Secretarul DPPD/ Facultatii/ Centrului de perfectionare transmite
inspectorului scolar, pentru fiecare candidat, data si ora la care este
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planificata sustinerea inspectiei speciale si a lucrarii metodico-stiintifice,
precum si datele de contact ale tuturor membrilor comisiei de examen
aprobata de Ministerul Educatiei si Cercetarii. Inspectorul pentru
dezvoltarea resursei umane comunica datele respective directorului unitatii
de Invatamant in care este planificata sustinerea examenului.

- Directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant in care este incadrat
cadrul didactic inspectat/ candidatul transmite inspectorului scolar/
tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile Tnainte de data programata pentru
desfasurarea activitatilor in vederea echivalarii/obtinerii gradului I, pe e-
mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate informatiile necesare
pentru accesul la platforma/aplicatia informatica utilizata de unitatea
scolara in procesul de invatamant.

- Dupa etapa de eliberare prevazuta la articolul 39, alineat 3, litera (e) din
O0.M.E.C.TS. 5561/2011 privind Metodologia privind formarea continud a
personalului din invatamdntul preuniversitar, fiecare membru al comisiei
prezintd, in sesiune online, nota acordata candidatului.

- Presedintele comisiei de examen stabileste, de comun acord cu directorul
unitatii de Invatamant, procedeul de semnare si transmitere a
documentelor prevazute pentru a fi Intocmite la finalizarea activitatilor
pentru obtinerea/echivalarea gradului didactic I, conform prevederilor
OMECTS 5561/2011, cumodificarile si completarile ulterioare.

- In conformitate cu prevederile articolului 39, alineat 2 din Metodologie,
intrucat ,sustinerea lucrarii metodico-stiintifice se desfasoara in sedinta
publica”, cadrele didactice interesate pot solicita conducerii unitatii de
invatamant accesul online la sustinerea lucrarii metodico-stiintifice.

Inspectiile scolare de specialitate si alte tipuri de inspectie scolard legal prevazute

Inspectii de consiliere a cadrelor didactice debutante/ a cadrelor didactice care
intampina dificultati in utilizarea instrumentelor digitale si a platformelor
educationale etc, se realizeazd in sistem online. In cadrul acestor inspectii
inspectorul scolar/ metodistul completeaza Fisa de asistenta a lectiei (Anexa 13),
fara a se acorda calificativ si Intocmeste o nota de control. Documentele de
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inspectie vor fi completate online. Vor fi asumate prin semnatura, vor fi scanate si
vor fi transmise oficial, pe e-mailul unitatii de Invatamant. Nota de control va fi
transcrisa in registrul de inspectii al unitatii de invatamant si asumat prin
semnatura de catre director (se va mentiona faptul ca inspectia s-a desfasurat in
sistem online). Fisele de asistenta la ora vor fi descarcate si atasate la dosarul
anexa al registrului de inspectii al unitatii de invatamant.

5. DISPOZITII FINALE

Organizarea si desfasurarea activitatilor de inspectie scolara nu se inregistreaza ci
se consemneaza In documentele de inspectie prevazute de
metodologiile/regulamentele specifice.

Regimul documentelor asociate activitatilor de inspectie scolara este cel prevazut
de metodologiile/regulamentele specifice in vigoare.
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Anexa 1
(anexa nr. 2 la metodologie)
FISA DE EVALUARE 1

a activititii didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasa

Unitatea de invatamant:

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:
Functia didactica si specialitatea:

Data efectuarii inspectiei:

Inspectia este efectuata de directorul/directorul adjunct:

Aspecte Punctaj

urmdrite Criteriul Maxim realizat

- cunoasterea contextelor de invatare si a obiectivelor, a
dificultatilor de invatare specifice disciplinei

Cunoastere | - cunoasterea modului de proiectare a continuturilor
stiinfificisi | disciplinei 4
curriculard | - cunoasterea proceselor de predare si invatare
- cunoasterea teoriilor invatarii, a proceselor si metodelor de
evaluare

- planificarea, derularea si coordonarea predarii, potrivit
grupului tinta

Deprinderi - operationalizarea obiectivelor predarii pe baza
Didactice taxonomiilor actuale

- monitorizarea, adaptarea si evaluarea obiectivelor si a
proceselor de predare-invatare

- disponibilitatea pentru schimbare, flexibilitate si invatare
continua

Credinte, . . A .~ “ .

o - sustinerea elevilor in procesul de invatare, incurajarea
atitudini, LT, . .. .
valori atitudinilor democratice la elevi, in calitatea acestora de | 3
o e cetdteni europeni
implicare

- implicare 1in activitatile curriculare, co-curriculare,
extracurriculare, extrascolare ale unitatii de invatamant

TOTAL 10

Concluzii si recomandari:

Director/  Director  adjunct/ Responsabil comisie = metodicdi de  specialitate:

(numele si prenumele) (nota finald) (semnatura)
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FISA DE EVALUARE 2

a activititii didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasa

Unitatea de invatamant:

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Functia didactica si specialitatea:

Data efectuarii inspectiei:

Inspectia este efectuata de inspectorul scolar/ profesorul metodist:

Anexa 2a

Analiza

Aspecte evaluate: criterii

Punctaj

Maxim

Realizat

2

3

4

Activitate
didactica

Aspecte formale
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile)

1

Proiectare - motivare
(relationarea intra- si interdisciplinarg, intra si cross-curriculard, perspectiva
in raport cu unitatea de invatare, relevanta pentru viatd a continuturilor)

Continut stiintifico-aplicativ
(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerentd, consistenta)

Metode si mijloace didactice
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)

Climat psihopedagogic
(ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie)

Elevii -
dominante
vizate

Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate
(calitate, cantitate, relationare, operationalizare)

Deprinderi de activitate intelectuala individuala si in echipa

(operatii logice, mecanisme de analizd si sintezd, tipuri de inteligente,
consecventa, seriozitate, ambitia autodepasirii, colegialitate, responsabilitate si
raspundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)

Atitudine fata de scoala - statutul si rolul la ora de clasa
(pozitiva - colaborator, indiferenta - spectator)

Profesorul -
dominante
vizate

Competente profesionale si metodice

(de cunoastere - gradul de stdpanire, organizare si prelucrare a informatiei; de
executie - rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; de
comunicare - fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si
pastrarea interesului elevilor, abilitatea pentru activitate diferentiatd)

Competente sociale si de personalitate

(sociabilitate, comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru emotional,
rezistenta la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, toleranta, rigurozitate,
obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)

TOTAL

10

Inspector scolar/profesor metodist,

Semnatura

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00

www.edu.ro

Email: office.isjbt@gmail.com

www.isj.botosani.ro

Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani
Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584 052



http://www.edu.ro/
mailto:office.isjbt@gmail.com
http://www.isj.botosani.ro/

ey |

DEPARTAMENTUL
MANAGEMENT

DEZVOLTAREA RESURSELOR

INSPECTORATUL

SCOLAR

JUDETEAN
BOTOSANI

Procedura operationala
ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA ACTIVITATII
DE INSPECTIE SCOLARA

Editia |

UMANE Revizia 1
COD P.O. 115 Pagina 14 din 37
Exemplar nr 1
Anexa 2b
FISA DE EVALUARE 3

a activititilor didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasa pentru profesorii din centre si

cabinete de asistentd psihopedagogica

Unitatea de invatamant:

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Functia didactica si specialitatea:

Data efectuarii inspectiei:

Inspectia este efectuata de inspectorul scolar/profesorul metodist:

Analiza Aspect evaluate: criterii Punctaj
Maxim | Realizat
1 2 3 4
Aspecte formale 1
(realizarea proiectarii, documentare)
Adaptarea continutului la particularitatile de varsta si nevoile grupului tinta 1
(adecvarea limbajului la nivelul clasei, corelarea temei cu necesitdtile
Activitate psihopedagogice ale grupului tintd, relevanta pentru viatd a continuturilor)
didactica Continut stiintifico-aplicativ 1

(structurare, sistematizare, coerentd, consistentd)
Metode didactice, mijloace de invatdmant, forme de organizare a activitatii 1
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)
Climatul psihopedagogic 1
(organizarea spatiului si a materialelor, climatul psihosocial instaurat pe
parcursul activitdtii, modalitdti de motivare si incurajare)

Elevii - | Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate 1

dominante (calitate, cantitate, relationare, operationalizare)

vizate Competente cognitive, sociale si emotionale 1
(stimularea mecanismelor de analizd, sinteza si autoreflectie, valorificarea
resurselor personale ale elevilor si a experientei lor de viatd)
Atitudinea elevilor in cadrul activitatii 1
(facilitarea implicdrii elevilor, Incurajarea atitudinii pozitive a acestora)

Profesorul - | Competente profesionale si metodice 1

dominante (de cunoastere - gradul de stapanire, organizare si prelucrare a informatiei;

vizate de executie - rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei;
de comunicare - fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si
mentinerea interesului elevilor, abilitatea pentru activitatea diferentiata, oferirea
si solicitarea de feedback)
Competente sociale si de personalitate 1
(sociabilitate, registre diferite de limbaj, echilibru emotional, rezistenta la stres,
creativitate, empatie, flexibilitate, fermitate, rigurozitate, obiectivitate, acceptare
neconditionatd)

TOTAL 10

Inspector scolar/profesor metodist

Semnatura
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Anexa 2¢
FISA DE EVALUARE 4
a activitatilor didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasid pentru profesorii
documentaristi
Unitatea de invatamant:
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:
Functia didactica si specialitatea:
Data efectuarii inspectiei:
Inspectia este efectuata de inspectorul scolar/profesorul metodist:
Analiza Aspecte evaluate/criterii - Punctaj -
Maxim Realizat
1 2 3 4
Plan de lectie si materiale didactice (planse, fise, documente) 0,2
Lectia este proiectatd corespunzdtor (etape, scopuri si obiective/competente, 0.2
alocare de timp, timp de interactiune, material si echipamente) !
Obiectivele stabilite au fost prezentate clar, concis pentru ca elevii sa inteleaga ce 0.2
competente vor dobadndi prin participarea lor la procesul de invatare !
Selectia procedeelor, tehnicilor si metodelor de predare s-a facut tinandu-se cont 0.2
de cantitatea de cunostinte transmisa si nivelul de pregatire al clasei !
Integrarea resurselor centrului de documentare si informare (CDI) in activitatile 02
desfasurate. !
Varietatea si complementaritatea materialelor didactice 0,2
Modul de exploatare a resurselor documentare in vederea dezvoltarii 02
competentelor infodocumentare !
Activitate Descoperirea CDI ca centru de resurse 0,1
didactica Includerea secventelor cu caracter practic-aplicativ (elevii au avut acces liber la
materialele din CDI si le-au utilizat in rezolvarea sarcinilor trasate de catre 0,2
profesor)
Gestionarea timpului 0,2
Alegerea temei in functie de nevoile utilizatorilor de documentare si informare 0,2
Corelarea intre obiectivele infodocumentare, activitatile propuse si modalititile 02
de evaluare !
Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor 0,1
Prin continuturile propuse profesorul are ca scop generarea unor idei noi, solutii
(elevii vor invata sa utilizeze cat mai eficient resursele si spatiile specifice unui 0,2
CDD
A fost mentinut un raport eficient intre durata solicitarii elevilor si cea afectatd 02
explicatiilor !
A fost creat un climat afectiv - emotional propice desfasurarii activitatii 0,1
Elevii sunt responsabili si se implicd In procesul instructiv - educativ 0,2
Elevii dau dovada de autonomie in invatare, competente de cautare, selectare, 0.2
Elevii - | tratare si comunicare a informatiei !
dominante Elevii au deprinderi de invatare eficienta si gdndesc logic, problematizat 0,2
vizate Elevii au deprinderi de munca independenta si se descurca bine in rezolvarea 02
sarcinilor de lucru indicate de catre profesor !
Elevii sunt familiarizati cu spatiul si resursele CDI si inteleg importanta initierii in 0,1
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cercetarea documentara
Elevii poarta cu usurinta o conversatie si nu au dificultati in a utiliza termenii 0.2
specifici disciplinei studiate !
Elevii au capacitatea de a-si mentine nivelul de concentrare si sunt interesati de 0.2
activitatile propuse !
Elevii sunt obisnuiti sa lucreze utilizdnd fise, dictionare, enciclopedii, atlase, 0.2
materiale auxiliare, tehnologia informatiei si comunicarii (TIC) !
Elevii sunt implicati in animarea CDI: mediatizarea activitatii CDI, ordonarea 0.2
documentelor, organizarea activitatilor etc. !
Elevii manifesta respect fata de profesor si au o atitudine corespunzatoare fata de 01
disciplina predati '
Elevii dovedesc competente de integrare si relationare pozitive 0,2
Elevii manifestd interes si o atitudine pozitiva fatd de activitatile specifice unui
CDI (dezvoltarea gustului pentru lectura, expozitii, auditii, vizionari, ateliere de 0,2
creatie, intalniri cu personalitati ale vietii culturale etc.)
Elevii inteleg importanta dobandirii unor metode de a invata si de a stapani 0.2
informatia ’
Elevii 1si dezvolta capacitatea de a identifica, selecta, organiza, prelucra si 0.2
transmite informatia ’
Elevii manifestd initiativa, creativitate si disponibilitate de a lucra in echipa 01
pentru rezolvarea diferitelor sarcini !
Elevii sunt receptivi fata de valorile culturale 0,2
Elevii au o atitudine prietenoasa fata de colegi 0,1
Elevii au o atitudine pozitiva fata de scoald si manifestd dorinta de a se implica
activ In promovarea imaginii acesteia In comunitatea locala prin participarea la 0,2
activitatile initiate de catre profesorul documentarist prin intermediul CDI
Demonstreaza o buna cunoastere a disciplinei predate si cunostinte actualizate in 02
domeniul initierii In cercetarea documentara ’
Demonstreaza capacitate de sinteza si subliniaza valoarea practic - aplicativa a 02
demersului intreprins !
Limbajul utilizat este adecvat si tine cont de nivelul de varsta si intelegere al 01
elevilor !
Comunicarea cu elevii este eficientd. Tonul folosit (calm, ferm), formularea clara a
ideilor conduc la captarea atentiei elevilor si la participarea lor la rezolvarea 0,1
sarcinilor propuse
Dialogheaza cu elevii, nu monopolizeaza discutia, raspunde la intrebdrile elevilor 02
clarificand aspectele mai dificile pentru acestia !
Foloseste materiale auxiliare 0,1
Profesorul -~ _ < : - r— :

. Utilizeazd corespunzdtor resursele existente in CDI (suport hartie, suporturi
dominante . . . . L . 0,2
vizate audio- video), inclusiv resursele digitale si TIC

Aloca fiecarei secvente din lectie timpul adecvat si respectd etapele parcurgerii 02
acesteia, respectand planul de lectie !
Utilizeaza strategii de lucru interactive: brainstorming, dezbatere,
problematizare, joc de rol, simuldri, tehnici ale gandirii critice, exercitii 0,2
metaforice etc.

Abordeaza continuturile dintr-o perspectiva aplicativd, implicind elevii in 0.2
activitatea de documentare si orientare intr-o structura infodocumentara !
Lectia este centrata pe elev - se lucreaza pe perechi, pe grupe, individual 0,2
Monitorizeaza atent activitatile desfasurate de elevi. Elevii primesc indicatii clare, 01
precise pentru fiecare etapa a lectiei !
Formeaza si dezvolta competente specifice domeniului infodocumentar, necesare 02
invatdrii de-a lungul vietii !
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Dovedeste preocupare pentru facilitarea accesului la informatie, asigurarea
exploatdrii cat mai eficiente a informatiilor si documentelor pluridisciplinare 0.2
multimedia si multisuport de catre utilizatori, din perspectiva egalizarii sanselor !
elevilor din medii culturale si sociale diferite
Distribuie sarcinile de invatare gradual si in succesiune logica 0,2
Formuleaza intrebari pentru a verifica daca elevii au Inteles noile continuturi. 0,1
Implica elevii in procesul de evaluare si le ofera feed-back in legatura cu 0.2
progresul scolar realizat !
Favorizeazd implicarea activa a tuturor elevilor in procesul instructiv - educativ 0,2
Demonstreazad abilitatea de a desfasura activitati diferentiate 0,2
Demonstreaza capacitate de analizd si sinteza, originalitate, tact pedagogic si 0.2
spirit organizatoric ’
Alege activitdtile in mod creativ 0,2
Faciliteaza accesul elevilor la informatie, documentatie si noi tehnologii in 02
contextul evolutiei societatii. ’
TOTAL 10
Inspector scolar/profesor MetodiSt ....urnnenmenmessesssesessesessssssens
SEMNALUTA ..cooeeeeeerreeeeree s
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Anexa 3
(anexa nr. 3 la metodologie)

PROCES-VERBAL
pentru inspectia de specialitate

Unitatea de invatamant:
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:
Functia didactica si specialitatea:
Data efectuarii inspectiei:
Inspectia este efectuata de:
(numele si prenumele, functia, gradul didactic, institutia/unitatea de invitdmant de la care provine)

I. Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:

a) activitati verificate;

b) proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/activitatilor, corelatia dintre
componentele actului didactic, strategii didactice si evaluare);

c) desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice,
integrarea mijloacelor de invatamant in lectie, creativitate in conducerea lectiilor si in orientarea
actiunilor si gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei);

d) evaluarea randamentului scolar - metode si tehnici de evaluare a rezultatelor Invatarii;

e) nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si
a evaluadrii longitudinale;

f) cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare);

g) competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice si cu
comunitatea locald);

h) autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil
didactic elevat).

2. Activitatea educativa in scoald si In afara ei

3. Activitatea de perfectionare (metodica si stiintifica)

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitatii de fnvatamant cu privire la activitatea
didactica si la conduita In cadrul scolii si al comunitatii scolare

I. Concluzii si recomandari:

Inspector scolar/Metodist,

(numele si prenumele) (nota))  (semndtura)

Director/Director adjunct/Responsabil comisie metodica de specialitate,

(numele si prenumele) (nota)? (semndtura)

(nota finald)
D Nota acordatd de inspectorul soolar/metodistul care a efectuat inspedtia se obtine caloulind media aritmetics, cu doud zecimale, fira rotunjire, a pundiajelor realizate de
candidatsiconsemnateinfisele deevaluarealediilor/activititilor lacarea fostinspectat
2Nota acordatd de directorul /directorul adjunct/responsabilul comisiei metodice care a efectuat inspectia este egali cu pundajul realizat de candidat st consemnat in fisa de
evaluarealediilor/activitiilorlacareafostinspectat
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Anexa 4
(anexa nr. 41a metodologie)
GRILA DE EVALUARE
a portofoliului profesional personal
Structurd . . Barem de evaluare Punctaj Punctaj
. Continut portofoliu : .
portofoliu (punctaj maxim) autoevaluare evaluare
Prezentare candidat 0,5 puncte
Date de identificare candidat
Tncadrarea
Date personale Orardl
Curriculum Vitae (Europass) 0,25 puncte
Scrisoare de intentie 0,25 puncte
Activitate la catedrd inclusiv in sistem
blended learning/online 6,5 puncte
Proiectarea/Planificarea materiei 2 puncte
Planificarea anuald
Planificarea semestriald
Planificarea pe unititi de invitare adaptatd
nivelului clasei
Proiecte didactice (minim 10, pentru diferite
tipuri de lectii) 2,5 puncte
Instrumente de evaluare 1,5 puncte
Documente Testul predictiv cu baremele aferente

suport Rezultatele testarii si
observatiile/concluziile
Mdsurile/planul de actiune
Catalogul profesorului 0,5 puncte
Resurse materiale 2 puncte
Resurse didactice adaptate nivelului clasei
Fise de lucru (pe nivel de performantd vizat)
carti, culegeri texte, teste, CD-uri, DVD-uri
etc.
Folii retroproiector, prezentdri

Raport de
progres scolar | Raport de progres scolar 1 punct
NOTA FINALA PORTOFOLIU PROFESIONAL PERSONAL 10 puncte
EVALUATOR], CANDIDAT,
Numele si prenumele, Functia, = Semnatura, Numele si prenumele  Semnatura
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Anexa 5
(anexa nr. 2 la metodologie)
FISA DE EVALUARE

A ACTIVITATII DIDACTICE IN CADRUL INSPECTIEI CURENTE/SPECIALE
PENTRU ACORDAREA GRADULUI DIDACTIC II

Numele, initiala tatdlui, prenumele cadrului didactic inspectat:

Numele avut Inainte de cdsatorie (acolo unde este cazul):

Functia didactica:Profesor Specialitatea:
Unitatea de invatamént:

Data efectudrii inspectiei:

Inspector scolar de specialitate/ metodist numit prin delegatia nr. din

(numele si prenumele, functia didactica, specialitatea, gradul didactic, unitatea scolara de la care provine)

ACTIVITATEA DIDACTICA

A

ACTIVITATE
VERIFICATA

Clasa/grupa
Tipul lectiei

Titlul lectiei

GRUPA DE INDICATORI

CRITERII DE EVALUARE

PUNCTA]
MAXIM

PUNCTA]J
ACORDAT

PROIECTAREA
ACTIVITATII
(maxim 10p)

Documentare stiintifica

[y}

Definirea obiectivelor si obiectivele operationale

Corelatia dintre obiective si celelalte componente ale actului didactic (continut, strategie,
mijloace de invatamant, forme de organizare, evaluare, etc.)

DESFASURAREA
ACTIVITATII
(maxim 40p)

Reprezentarea continutului

Economia (esentializarea) continutului
Gradul de structurare si organizare a materialului (schema, planul, structura logica etc.)

Puterea efectiva a continutului (de a genera idei noi, opinii, solutii etc.)

Caracterul stiintific

Corelatii intra- si interdisciplinare, caracter practic-aplicativ

Corelatia continutului cu strategia didactica si cu tipul de interactiune

BSINININ N IN O N

Raportuldintredurataafectatasolicitariielevilorsiceaafectatdexplicatiilor, in functie de
specificul continutului, de tipul si de varianta lectiei, de particularitdtile dezvoltarii psiho-
intelectuale, etc.

o))

Concordanta naturii solicitarilor cu particularitatile continutului

Raportul dintre activitatea personala a elevilor si activitatea frontald, in contextul dat

Activitatea elevilor la nivelul proximei dezvoltari

Organizarea colectivului si a activitatii

Actiuni logice de organizare si prelucrare a informatiei. Actiuni strategice de dezvoltare

Impunere

Diferentiere

Evaluarea

Crearea climatului afectiv-emotional

EVALUAREA
RANDAMENTULUI
SCOLAR
(maxim 10p)

Realizarea evaludrii predictive (matricea conceptuala de bazd)

Realizarea evaluarii formative

Relatia cerinte-obiective

Realizarea progresului scolar (raportul dintre rezultatele obtinute de elevi la inceputul si
la finalul unei secvente de invatare)

Preocuparea pentru motivarea notei si formarea capacitatii de autoevaluare

Raportul dintre continutul evaluarii si continutul invatarii (cunostinte, priceperi,
deprinderi, capacitdti, aptitudini, atitudini, interese etc.)

Raportul dintre notarea profesorului si norma docimologica

Relatia dintre predare-invdtare, evaluare si (compensare) ameliorare, pe parcursul
activitatii didactice

CUNOASTEREA $I
CONSILIEREA
ELEVILOR
(maxim 10p)

Strategii de diferentiere si individualizare

Adaptarea exigentelor la particularitdtile de varsta / individuale ale elevilor

Adaptarea exigentelor la programul zilnic al elevilor

W (W N (=] N (= = (== (NN N[ (DN [0
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COMPETENTE
PSIHO- B . .
F RELATIONALE In raporturile cu elevii 5

(maxim 5p)

AUTO Autoanaliza 5

G EVALUAREA (maxim

10p) Aprecierea obiectiva 5

PUNCTA] TOTAL ACORDAT 85

Inspector/ Metodist, Candidat,
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Anexa 6
(Anexa nr. 3 la metodologie)
RAPORT SCRIS
ncheiat la inspectia curents ... pentru acordarea gradului didactic 11
Sesiunea ...

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Functia didactica si specialitatea:

Unitatea de Invatamant:

Data efectuadrii inspectiei

Cine efectueaza inspectia

(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:
a) Activitati verificate:
b) Proiectarea activitatilor (creativitate in proiectarea didactica a lectiilor/ activitatilor, corelarea
dintre componentele actului didactic, strategii didactice si evaluare):
c) Desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice,
integrarea mijloacelor de invatamant in lectie, creativitate In conducerea lectiilor si orientarea
actiunilor si gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei etc.):
d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invatarii din
perspectiva obiectivelor stabilite):
e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si a
evaluarii longitudinale:
f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare, continutul fiselor
psihopedagogice):
g) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice si cu
comunitatea locald) :
h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil
didactic elevat)

2. Activitatea educativa in gcoala si in afara ei (max. 5p):

3. Activitatea de perfecfionare - metodica si stiintifica - (max. 5p):

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitafii de invagamant cu privire la conduita in
cadrul scolii si al comunitatii scolare (max. 5p):
Concluzii - puncte forte, puncte slabe - (se completeaza obligatoriu):
6. Recomandari (se completeazd obligatoriu):

v

Punctaj Punctaj
maxim acordat

Activitatea  didactica  (punctajul
acordat la aceasta activitate se
calculeaza ca media aritmetica a 85
punctajelor consemnate in cele 4 fise
de evaluare a activitatii didactice)

Activitatea educativa in scoalad si in

. 5
afara ei
Activitatea de perfecfionare - 5
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metodica si stiintifica
Aprecierea consiliului de
administratie al unitatii de 5
invatamant cu privire la conduita in
cadrul scolii si al comunitatii scolare
Total 100

Punctaj Calificativ

91-100 Foarte bine

81- 90 Bine

65 - 80 Satisfacator

Sub 65 Nesatisfacator

Calificativ:

Data intocmirii raportului scris:

Inspector scolar /metodist,
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Pentru conformitate,
Director,
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Anexa 7
(anexa 4 la metodologie)
RAPORT SCRIS

incheiat la inspectia curentii/ speciald pentru acordarea gradului didactic IT
Profesori documentaristi
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat
Functia didactica si specialitatea
Unitatea de Invatamant
Numele directorului unitatii de iInvatamant
Data efectudrii inspectiei
Inspector/metodist
(Numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea din care provine)

Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:
a) Activitati verificate:
b) Proiectarea activitatilor (alegerea temei in functie de nevoile utilizatorilor de documentare, informare si
formare, creativitate In conceperea activitatilor, corelare intre componentele actului didactic, corelare intre
obiectivele infodocumentare, activitatile propuse si modalitatile de evaluare, strategii didactice si forme de
evaluare):
c) Desfdsurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, continuitate si
coerentd In propunerea de activitati in raport cu obiectivele fixate, competentele info-documentare dezvoltate,
integrarea resurselor C DI in activitatile desfasurate, utilizarea de resurse variate, adaptate activitatilor
propuse, creativitate In conducerea activitatilor, orientarea actiunilor si gandirii elevilor, adaptarea la public,
comportamentul cadrului didactic, relationarea cu partenerii de proiect, gestionarea timpului, modalitati de
evaluare a competentelor info-documentare etc.):
d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor):
e) Nivelul de formare a competentelor info-documentare ale elevilor, apreciat pe baza observatiei directe si a
rezultatelor instrumentelor specifice de evaluare:
f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare)
g) Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor. Capacitatea de a alege/propune
resurse adaptate in functie de nevoile identificate, de obiectivele fixate si de activitatea propusd. Modul de
exploatare a resurselor documentare in vederea dezvoltarii competentelor info-documentare, respectiv
varietatea si complementaritatea materialelor didactice:
h) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice, cu partenerii externi)
i) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament la exigentele unui stil didactic elevat)
2. Activitatea educativa in scoala si in afara ei: (gestionarea si organizarea CDI, dezvoltarea spatiului si
resurselor CDI, activitatea de comunicare in cadrul si in afara scolii - proiectarea, promovarea si valorizarea
activitdtilor CDI, dezvoltarea de parteneriate, contributia la activitatile pluridisciplinare, la activitatile
culturale, activitatile scolare si a celor extracurriculare, contributia la realizarea si dinamizarea activitatilor
propuse in cadru unitatii de tnvatimant):
3. Activitatea de perfectionare (metodica si stiintificd):
4. Aprecierea consiliului de administratie al unitdtii de Invatdmant cu privire la activitatea
profesorului documentarist si la conduita in cadrul scolii:
5. Concluzii (puncte forte, puncte slabe) si recomandari:
Inspectie curenta - calificativ/ Inspectie speciala - nota:
Data intocmirii raportului scris:
Inspector scolar/metodist:

Pentru conformitate,

Director,
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Anexa 8
(Anexa nr. 8 la metodologie)
FISA DE EVALUARE

A ACTIVITATII DIDACTICE IN CADRUL INSPECTIEI CURENTE
PENTRU ACORDAREA GRADULUI DIDACTIC I

Numele, initiala tatdlui, prenumele cadrului didactic inspectat:

Numele avut Inainte de cdsatorie (acolo unde este cazul):

Functia didactica: Specialitatea:

Unitatea de invatamant: Liceul Pedagogic ,Nicolae lorga” Botosani

Data efectudrii inspectiei:

Inspector scolar de specialitate/ metodist numit prin delegatia nr.

(numele si prenumele, functia didactica, specialitatea, gradul didactic, unitatea scolara de la care provine)

ACTIVITATEA DIDACTICA

A ACTIVITATE Clasa/grupa Titlul lectiei
VERIFICATA Tipul lectiei
GRUPA DE CRITERII DE EVALUARE PUNCTAJ PUNCTAJ
INDICATORI MAXIM ACORDAT
PROIECTAREA | Documentare stiingifici . 2
B ACTIVITATII Definirea obiectivelor si obiectivele operationale 2
(maxim 1dp) Corelatia dintre obiective si cel_elalte componente ale actului didactic (continut, strategie, mijloace 6
de Tnvatdmant, forme de organizare, evaluare, etc.)
Reprezentarea continutului 2
Economia (esentializarea) continutului 2
Gradul de structurare si organizare a materialului (schema, planul, structura logica etc.)
Puterea efectiva a continutului (de a genera idei noi, opinii, solutii etc.) 2
Caracterul stiintific 2
Corelatii intra - si interdisciplinare, caracter practic-aplicativ 2
Corelatia continutului cu strategia didactica si cu tipul de interactiune 4
DESFASURAREA Rapo_r_tul dintre_ duratzfl afectat.é solic_itzirii elev?lor si cea gfectaté explicatii_lcir,_ in functie Vd.g
ACTIVITZ\TII spgmf_lcul continutului, de tipul si de varianta lectiei, de particularitatile dezvoltarii 6
C . 4 psihointelectuale, etc.
(maxim 40p) Concordanta naturii solicitarilor cu particularitatile continutului 4
Raportul dintre activitatea personala a elevilor si activitatea frontald, in contextul dat 3
Activitatea elevilor la nivelul proximei dezvoltari 3
Organizarea colectivului si a activitatii 1
Actiuni logice de organizare si prelucrare a informatiei. Actiuni strategice de dezvoltare 2
Impunere 1
Diferentiere 2
Evaluarea 2
Crearea climatului afectiv-emotional 2
Realizarea evaluarii predictive (matricea conceptuala de bazd) 1
Realizarea evaluarii formative 1
Relatia cerinte-obiective 1
EVALUAREA Eﬁziiszszszn[;reogztzrsxgu;a iz())lar (raportul dintre rezultatele obtinute de elevi la inceputul si la finalul 1
RANDAMENTULUI - — o
D SCOLAR Preocuparea pentru motivarea notei si formarea capacitatii de autoevaluare 1
( maxim 10 ) Raportul dintre confinutul evaludrii si continutul invatarii (cunostinte, priceperi, deprinderi, 2
capacitdti, aptitudini, atitudini, interese etc.)
Raportul dintre notarea profesorului si norma docimologica 1
Relatia dintre predare-invatare, evaluare si (compensare) ameliorare, pe parcursul activitatii 2
didactice
CUNOASTEREA SI | Strategii de diferentiere si individualizare 4
E CONSILIEREA Adaptarea exigentelor la particularitatile de varsta / individuale ale elevilor 3
ELEVILOR Adaptarea exi lor 1 1 zilnic al elevil 3
(maxim 10p) p gentelor la programul zilnic al elevilor
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COMPETENTE
PSIHO- s . .
F RELATIONALE In raporturile cu elevii 5
(maxim 5p)

G AUTO EVALUAREA | Autoanaliza 5

(maxim 10p) Aprecierea obiectiva 5
PUNCTA] TOTAL ACORDAT 85

Inspector/metodist,

Nota: Inspectorul scolar/ cadrul didactic metodist care a efectuat inspectia:
Utilizeaza fisa de evaluare a activitatii didactice pentru redactarea raportului de inspectie scris si pentru stabilirea calificativului final;

Preda (la finalizarea activitatii) inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane fisele de evaluare a activitatii didactice (in numar de 4),

ca anexe ale raportului scris incheiat la inspectia curenta.
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Anexa 9
(Anexa nr. 10 la metodologie)
RAPORT SCRIS
Incheiat la inspectia curenta .......... pentru acordarea gradului didactic I
Sesiunea

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Functia didactica si specialitatea:

Unitatea de invagamant :

Data efectuadrii inspectiei

Cine efectueaza inspectia

(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:
a).Activitati verificate:
b) Proiectarea activitdtilor (creativitate In conceperea lectiilor/ activitatilor, corelarea dintre
componentele actului didactic, strategii didactice si evaluare):
c) Desfasurare aactivitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice,
integrarea mijloacelor de nvatamant in lectie, creativitate In conducerea lectiilor si orientarea
actiunilor si gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei etc.):
d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invatarii):
e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si a
evaluarii longitudinale:
f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare, continutul fiselor
psihopedagogice):
g) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice si cu
comunitatea locala):
h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil
didactic elevat)

2. Activitatea educativa in scoala si in afara ei (max. 5p):

3. Activitatea de perfectionare - metodica si stiintifica - (max. 5p):

4. Apreciereaconsiliului de administratie al unitdtii de invagamant cu privire la conduit in

cadrul scolii si al comunitatii scolare (max. 5p):
5. Concluzii (puncte forte, puncte slabe):
6. Recomandari (se completeaza obligatoriu):

Punctaj Punctajacordat
maxim

Activitatea didactica (punctajul acordat
la aceasta activitate se calculeaza ca
media  aritmetica a  punctajelor 85
consemnate in cele 4 fise de evaluare a
activitatii didactice)

Activitatea educativa in scoala si In afara

. 5
el
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Activitatea de perfectionare - metodica 5
si stiingifica
Aprecierea consiliului de administratie
al unitdtii de invatamant cu privire la 5
conduita In cadrul scolii si al comunitatii
scolare
Total 100
Punctaj Calificativ
91-100 Foarte bine
81- 90 Bine
65- 80 Satisfacator
Sub 65 Nesatisfacator
CalificatiV: ..o

Inspector scolar /metodist,

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti
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Pentru conformitate,
Director
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Anexa 10
(Anexa nr. 9 la metodologie)
RAPORT SCRIS

incheiat la inspectia curenti pentru acordarea gradului didactic I
Profesori documentaristi
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat
Functia didactica si specialitatea
Unitatea de Invatamant
Numele directorului unitatii de invatdmant
Data efectudrii inspectiei
Inspector/metodist
(Numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea din care provine)

CONSTATARI si APRECIERI:
1. Activitatea didactica:
a) Activitati verificate:
b) Proiectarea activitatilor (alegerea temei in functie de nevoile utilizatorilor de documentare, informare si
formare, creativitate In conceperea activitatilor, corelare intre componentele actului didactic, corelare intre
obiectivele info- documentare, activitdtile propuse si modalitatile de evaluare, strategii didactice si forme de
evaluare):
c) Desfdsurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, continuitate si
coerentd In propunerea de activitati in raport cu obiectivele fixate, competentele info-documentare dezvoltate,
integrarea resurselor C DI in activitdtile desfasurate, utilizarea de resurse variate, adaptate activitatilor
propuse, creativitate In conducerea activitatilor, orientarea actiunilor si gandirii elevilor, adaptarea la public,
comportamentul cadrului didactic, relationarea cu partenerii de proiect, gestionarea timpului, modalitati de
evaluare a competentelor info-documentare etc.):
d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor):
e) Nivelul de formare a competentelor info-documentare ale elevilor, apreciat pe baza observatiei directe si a
rezultatelor instrumentelor specifice de evaluare:
f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare)
g) Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor. Capacitatea de a alege/propune
resurse adaptate in functie de nevoile identificate, de obiectivele fixate si de activitatea propusa. Modul de
exploatare a resurselor documentare in vederea dezvoltdrii competentelor inf o-documentare, respectiv
varietatea si complementaritatea materialelor didactice:
h) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice, cu partenerii externi)
i) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament la exigentele unui stil didactic elevat)
2. Activitatea educativa in scoala i in afara ei: (gestionarea si organizarea CDI, dezvoltarea spatiului si
resurselor CDI, activitatea de comunicare in cadrul si in afara scolii - proiectarea, promovarea si valorizarea
activitdtilor CDI, dezvoltarea de parteneriate, contributia la activitatile pluridisciplinare, la activitdtile
culturale, activitdtile scolare si a celor extracurriculare, contributia la realizarea si dinamizarea activitatilor
propuse in cadru unitatii de nvatimant):
3. Activitatea de perfectionare (metodica si stiintific):
4. Aprecierea consiliului de administraie al unitdtii de fnvdtdmant cu privire la activitatea
profesorului documentarist si la conduita in cadrul scolii:
5. Concluzii (puncte forte, puncte slabe) si recomandari:

Calificativ
Data Intocmirii raportului scris:
Inspector scolar/metodist
Pentru conformitate,

Director
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Anexa 11
(Anexa nr. 6 la metodologie)
RAPORT SCRIS
incheiat la inspectia speciald pentru acordarea gradului didactic IT
Sesiunea....ums:

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Functia didactica si specialitatea:

Unitatea de invatamant :

Data efectuadrii inspectiei

Cine efectueaza inspectia

(numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine)

Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:
a) Activitati verificate:
b) Proiectarea activitatilor (creativitate in proiectarea didactica a lectiilor/ activitatilor, corelarea
dintre componentele actului didactic, strategii didactice si evaluare
¢) Desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice,
integrarea mijloacelor de invatamant in lectie, creativitate In conducerea lectiilor si orientarea
actiunilor si gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei etc
d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invatarii din
perspectiva obiectivelor stabilite):
e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si a
evaludrii longitudinale:
f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare, continutul fiselor
psihopedagogice):
g) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu paringii, cu cadrele didactice si cu
comunitatea locald) :
h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil
didactic elevat)

2. Activitatea educativa in scoala si in afara ei (max. 5p):

3. Activitatea de perfectionare - metodica si stiintifica - (max. 5p):

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitaii de invagdmant cu privire la conduita in

cadrul scolii si al comunitatii scolare (max. 5p):

5. Concluzii - puncte forte, puncte slabe - (se completeaza obligatoriu):
6. Recomandari (se completeazd obligatoriu):
Punctaj | Punctaj
maxim acordat
Activitatea didactica (punctajul acordat la aceasta
activitate se calculeaza ca media aritmetica a 85
punctajelor consemnate in cele 4 fise de evaluare
a activitatii didactice)
Activitatea educativa in scoala si In afara ei 5
Activitatea de perfectionare - metodica si 5
stiintifica
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Aprecierea consiliului de administratie al unitatii
de invatamant cu privire la conduita in cadrul 5
scolii si al comunitatii scolare
Total 100
Punctaj Nota
95-100 10
85-94 9
75 -84 8
65-74 7
55 -64 6
45 - 54 5
Nota:

Data Intocmirii raportului scris:
Inspector scolar /metodist,

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00
www.edu.ro

Pentru conformitate,
Director,
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Anexa 11
(Anexa nr. 14 la metodologie)

Institutia de invatamant/ centru de perfectionare

RAPORT SCRIS
ncheiat la inspectia speciald pentru acordarea/ echivalarea gradului didactic I/ acordarea titlului
de profesor emerit
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:
Functia didactica si specialitatea:
Unitatea de invatamant :
Data efectuadrii inspectiei :
Comisia numita prin adresa MEN/IS] nr.
1
2
3
( numele si prenumele, functia, gradul didactic, unitatea de la care provine )
Constatdri gi aprecieri:

1. ACTIVITATEA DIDACTICA:
a) Activitati verificate;
b) Proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/ activitatilor, corelarea dintre componentele
actului didactic, strategii didactice si evaluare );
¢) Desfasurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice, integrarea
mijloacelor de invatamant in lectie, creativitate In conducerea lectiilor si orientarea actiunilor si gandirii
elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei etc.)
d) Evaluarea randamentului scolar (metode si tehnici de evaluare a rezultatelor Invatirii):
e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate si a
evaludrii longitudinale:
f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare, continutul fiselor psihopedagogice):
g) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice si cu comunitatea
locald) :
h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil didactic
elevat)

2. Activitatea educativa in scoala si in afara ei:

3. Activitatea de perfectionare (metodica si stiintifica):

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invatamant cu privire la activitatea

didactica si la conduita in cadrul scolii si al comunitatii scolare:
5. Concluzii (puncte forte, puncte slabe):

PreSedinte .. . .
(numele si prenumele) (nota) (semnatura)

Membri Lo e e
(numele si prenumele) (nota) (semnatura)
2 e
(numele si prenumele) (nota) (semnatura)

Media NOLEIOT . eesaseesans
Data intocmirii raportului SCIiS o.oeeerereermsesersseersseserseennns
Pentru conformitate,

Director
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Anexa 12
(Anexa nr. 16 la metodologie)

Institutia de invatamant/ centru de perfectionare
RAPORT SCRIS

incheiat la sustinerea lucririi metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic I

Comisia numita de Ministerul Educatiei Nationale prin adresa nr........ a dezbatut in sesiune
publica la*)

Lucrarea intitulata

elaborata si prezentata de:

(numele si prenumele, functia didactica, specialitatea si locul de munca)

In urma sustinerii lucririi se acord nota:

Presedinte: s s
(numele si prenumele) (semnatura) (nota acordatd)
Conducator stiintific: = s e——— e
(numele si prenumele) (semnatura) (nota acordatd)
Inspector/MetodiSt = s r——— e
IS]/ ISMB: (numele si prenumele) (semnatura) (nota acordata)

Motivarea aprecierii sustinerii lucrarii metodico-stiintifice:

Nota acordatd la recenzarea lucrarii Nota medie acordata pentru Nota de promovare
metodico-stiintifice sustinerea lucrarii examenului
Presedintele comisiei, Pentru conformitate,
Director,

*) Denumirea unitatii de invatdmant in care s-a desfasurat sustinerea lucrarii metodico-stiintifice
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Anexa 13
(Anexa 5 la Regulamentul de inspectie a unitatilor
de invatamant preuniversitar OMECS nr. 5547/06.10.2011)

FISA DE OBSERVARE A LECTIEI

Unitatea de invagdmant:

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Specialitatea: Data:

Statut( titular/ detasat/ suplinitor): Clasa:

Vechime: Nr. elevi prezenti:___ Nr. elevi absenti:_______
Grad didactic:

Disciplina/ Disciplinele la care se realizeaza asistenta:

Unitatea de invatare/ Unitdtile de invatare:

Tema lectiei/ Temele lectiilor:

Tipul lectiei/ Tipurile lectiilor:

Tipul inspectiei:

Numele §i prenumele inspectorului/metodistului:

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani
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Aspect

Criterii de evaluare

Constatari/ Aprecieri

Recomandari

Evaluarea
calitatii
activitatii
personalului
didactic

Planificarea si proiectarea activititii didactice
— Planificarea activitatii didactice
— Proiectarea activitatii didactice
— Corelarea elementelor proiectarii didactice
—Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor si metodelor didactice incluse in
cadrul proiectarii activitdtilor didactice de predare-invatare-evaluare
— Elemente de creativitate in selectarea strategiilor si metodelor didactice
— Elemente de tratare diferentiatd a elevilor, incluse In cadrul proiectdrii
didactice, in special a elementelor care vizeaza elevii cu nevoi speciale
Desfésurarea activitatii didactice
— Concordanta activitatii didactice realizate cu planificarea si proiectarea
didactica propusa
— Cunoasterea continuturilor disciplinei
— Corectitudinea stiintifica a continuturilor transmise
— Organizarea informatiilor transmise
— Claritatea explicatiilor
— Strategia didactica realizata:

v" metode si procedee utilizate

v\ activitati de invitare

v' forme de organizare a activitatilor elevilor

v" mijloace de invitamant
— Respectarea particularitatilor clasei de elevi (ritm de lucru, accesibilizarea
continuturilor, predarea diferentiatd, sarcini suplimentare)
— Integrarea elementelor de evaluare in cadrul strategiei didactice (tipuri de
evaluare, metode)
— Conducerea activitatii didactice (stil de conducere, crearea motivatiei
necesare, incurajarea elevilor si stimularea interesului pentru studiu, dozarea
sarcinilor, comunicarea cu elevii)
—Tema pentru acasa ( modul de utilizare, volum, individualizare)

Evaluarea
activitatii
elevilor

Atitudinea fat3 de invitare

—Atitudinea si responsabilitatea elevilor fata de rezolvarea sarcinilor de lucru
din clasa si a sarcinilor de lucru pentru acasa

— Relatiile elevilor cu profesorul, colaborarea cu acesta in procesul de invatare
— Relatiile elevilor cu colegii, colaborarea cu acestia in procesul de invatare
Competentele dobindite de elevi
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— Competentele si nivelul competentelor specifice disciplinei demonstrate de
elevi (cunostinte, deprinderi, atitudini)

— Gradul de utilizare a cunostintelor, deprinderilor si atitudinilor in contexte noi
de invatare

— Progresul realizat de elevi In timpul lectiei

Alte
componente si
observatii

Mediul educational

— Locul de desfasurare la unitatea de invatamant a lectiei

— Dispunerea mobilierului in functie de activitate

— Dotarea, resursele materiale si auxiliarele curriculare utilizate in lectie
— Expunerea materialelor/lucrarilor elevilor

— Atmosfera generald in clasa

Alte observatii

Aprecierea lectiei (comentariu evaluativ final puncte tari/ aspecte care necesita imbunatatiri):

Numele si prenumele inspectorului/metodistului

Semnatura

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00

www.edu.ro
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Numele si prenumele cadrului didactic
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NOTA:Fiecare ori de inspectie/asistenti a lectiei se evalueazi acordandu-se in mod corespunzitor unul din calificativele: foarte bine (FB); bine (B); acceptabil (A); slab (S). In cazul in care se realizeaza mai mult
decdt o ord de inspectie/asistenta se vor mentiona, dupa caz, toate disciplinele la care se realizeaza inspectia/asistenta, unitdtile de invatare, temele lectiilor si tipurile de lectie vizate.

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1, 010168, Bucuresti

Tel: +40 21 405 62 00, Fax: +40 21 405 63 00

www.edu.ro

Str. N. lorga nr. 28, 710213, Botosani

Tel: +40 231584 050, Fax: +40 231584 052
Email: office.isjbt@gmail.com
www.isj.botosani.ro


http://www.edu.ro/
mailto:office.isjbt@gmail.com
http://www.isj.botosani.ro/

